H. AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DE

P

(=)

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
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COYOTEPEC
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Solicitud de carta de recomendacion.

Consiste en la elaboracion de un documento que acredite que el ciudadane (a) es una persona que se rige con moral y ética.

Articulo 115 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Acrticulo 122 de la Constitucién el Estado Libre y Soberano de México.

FUNDAMENTO [LEGAT Articulo 91 fraccién X de Ia Ley Orgnica Municipal del Estado de México.

Articulo 22 fraccion XVIII del Reglamento Organico de la Administracién Pablica Municipal de Coyotepee, México.
Numeral 4.3 del Manual de Procedimientos de la Seeretaria del Ayuntamiento de Coyotepee, 2022-2024,

Constancia de recomendacion. VIGENCIA
DEL

DOCUMENTOA OBTENER 03 meses.

DOCUMENEO
A OBIENER

NSNS <1 | D€ | DirECCION WEB No aplica

CASOS EN EOS OUE EILTRAMITE DEBE

REALIZARSE A peticion del interesado, cuando alguna institucion publica o privada asi lo solicite.

1ES RIECHIFICARSSIFES TR RIGMITTTE OIS TER W CIO ES A
STHETOA INSPECCION O VERIFICACION Y No aplica.
OBIETIVO DE ESTA

COPIAS anotar FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINIS TRATIVO):
con numero la

cantidad de

ORIGINAY
REQUISTTOS anotar la palabra
Sto NGO

copias

PERSONAS FISICAS
1. Acta de Nacimiento o Identificacion Oficial vigente. ST 0 ?Eﬁ‘;‘; Wl e ts gl L O ics Municipal dsl Estado dc
2. Comprobante de Domicilio. SI 0
3. Informe de Antecedentes No Penales. SI 0 i{i?xilfuz;:g;iigei lEss’t;;z’ ;3&22‘2&1 otRaERoimision
4. Recibo de Pago De Derechos. 81 0
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

No aplica. , WNo aplica. ’ No aplica. i No aplica.
INSTITUCIONES PUBLICAS

No aplica. l No aplica. l No aplica. [ No aplica.
PEAZO MAXIMO DI 5 minutos.
RESPUESTA
COSTO $104.00 ' Fundamento Juridico: Artfculo 147, fraccion V del Codigo Financiero del Estado de México y Municipios.

FORMA DE PAGO EN LINEA (PORTAL DE

EFECTIVO | X| TARJETADECREDITO, NA| TARJETA DEDEBITO| N/A PAGOS)

NA

DOANPIENECIO1 CNIBANC AN S En La caja de 1a Tesorerfa Municipal, ubicada en la planta baja del Palacio Municipal.

QOIRAS ALTERNATIVAS No aplica.

CRITERIOS DE
RESOLUCION DI El interesado deberd cumplir con todos los requisitos solicitados para ¢l trimite.
TRAMITE

AREICACION DELA

AFIRMATIVA FICEA No aptica;
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[ Secretaria del Ayuntamiento.

; DEPENDENCIA U ORGANISMO UINEDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABI |

Secretaria del Ayuntamiento,

H. AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DE

.

2022 - 2024

|
| TITULAR DE LA DEPENDENCIA Lic. Patricia Flores Montoya.
1

I
| DOMICIT 10

ATENCION

TELEFONOS

5592451190 No aplica.

aplica.

CALLE: | Plaza de la Constitucion. NO. INT. Y EXT.: No.1
COLONIA: Barrio La Cabecera. MUNICIPIO: Coyotepec, Estado de México.
HORARIO Y DIAS DI Lunes a viernes de 09:00 a 17:00 horas y sabado de 09:00 a 12:00 horas.

CORREO ELEC FRONICO

secretaria ayuntamienio@ coyote

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA:  BNGRIJHVY

DOMICTEIO CALLE: | No aplica.

NO. INT. Y EXT.: | No aplica.

COLONIA: No aplica. MUNICIPIO: No aplica.

HORARIONY DIAS DI No aplica.
ATENCION

TELEFONOS
No aplica.

No aplica. No aplica.

CORREO L LCTRONICO:

No aplica.

FORMATOLS) No aplica.
DESCARGABLLES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE 1

+En qué parte del Palacio Municipal se encuentra la oficina de Secretaria del Ayuntamiento?

RESPUE, 4

La oficina se encnentra en el segundo nivel del Palacio Municipal, subiendo las escaleras a Ia derecha, primera oficina.

PREGUNTA FRECUENTE 2 £Como puedo obtener el Informe de Antecedentes No Penales?

RESPUESTA:

Lo puede oblener a través de la pagina web http:/si 2edomex.gob.mx/TramitesyServicios/Tramite/tram=352&cont=0 en la que deberd crear
su Clave Unica de Tréamites y Servicios (CUTS). Posteriormente, solicitarlo con algnna identificacion oficial.

PREGUNITA FRECUINTE 3 ¢ Coémo obtengo el formato de pago de derechos?

RESPUESTA:

Al solicitar el tramite en Secretaria del Ayuntamiento se les proporcionard Ia orden de pago de derechos, la cual deberd ser efectuada en caja de la
Tesoreria Municipal la cual expedird a cambio un CFDI* y ésta, se entregard previa a la carla de recomendacién,

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No aplica.

ELABORO:

(67 Bolafios,
Enlace de Mejora Regulatoria.

os€ Macario

FECHA DE ACTUALIZACION:

12/06/2023.




