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RS SERVICIO

NOMBRE

Solicitud de constancia de dependencia econdmica.

Con este tramite se hace constar que una persona adulta, tercera edad o un adolescente depende econdmicamente de una persona ya sea sus padres, hermano
(), tutor o algun otro familiar.

Articulo 115 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Articulo 122 de Ia Constitucion ¢l Estado Libre y Soberanc de México.

FUNDAMENTO [ EGAL Articulo 91 fraccién X de la Ley Orgénica Municipal del Estado de México.

Articulo 22 fraccién XVIII del Reglamento Orgénico de la Administracion Pablica Municipal de Coyotepee, México.
Numeral 4.3 del Manual de Procedimientos de la Secretaria del Ayuntamiento de Coyotepec, 2022-2024,

Constancia de dependencia econémica. VIGENCIA

DOCUMENTO A OBTENER DU 03 meses.

DOCUMENTO
A OBTENER

IR SNEVAN U st | D€ | DIRECCION WER No aplica

ASOS ENLOS Of AN B - T : : o
E]\ 4 ,/I\Ri; Rl o A peticion del interesado, cuando alguna institucion publica o privada asi lo solicite.

ESPECIFICAR SIESTE TRAMITE O'SERVICIO ESTA
SUTETE A INSPECCION O VERIFICACION ¥ No aplica.
UBIETIVO DE ESTA:

COPIAS anotar
con pumero la
cantidad de
copias.

FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,

ORIGINAL
REQUISTIOS anotar la palabra
Sto NO

PERSONAS FISICAS

Articulo 91 fraccion X de Ta Ley Organica Municipal del Estado de

1. Acta de Nacimiento o Identificacion Oficial vigente. ST 1 Mexica
2. Comprobante de Domicilio. SIS 1
o . ° . Articulo 116, 117, 118, 119, 120 ¥ 121 del Cédigo de Procedimientos
3. Carta “Bajo Protesta de Decir Verdad™. S1 1 Adtitisteativos el Ratadorde México.
4. Recibo de Pago de Derechos. 51 0
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
No aplica. | No aplica. ' No aplica. I No aplica.
INSTITUCIONES PUBLICAS
No aplica. | No aplica. I No aplica. | No aplica.
PLAZO MAXIMO DF 5 minutos.
RESPUESTA s
COSTO $104.00 l Fundamento Juridico: Articulo 147. fraccion V del Codigo Financiero del Estado de México y Municipios.
TR DERADD EFECTIVO | X | TARJETADE CREDITO| NA | TARJETA DE DEBITO | N/A e ﬁ‘é‘%’i N/A

DO RO NERVISIE En [a caja de la Tesoreria Municipal, ubicada en Ia planta baja del Palacio Municipal.

OIRAS ALTERNATIVAS, No aplica.

CRITERIOS DF

RESOLUCION DL El interesade debera cumplir con todos los requisitos solicitados para ¢l trimite.
FRAME I

APEICACION DE T A

AFLRMATTVA FICT A Noaplica,
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l DEPENDENCIA U ORGANISMO UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABILE:
Secretaria del Ayuntamiento. Secretaria del Ayuntamiento.

TITULAR DE LA DEPENDENCIA Lic. Patricia Flores Montoya.

DOMICTIEC CALLE: | Plaza de la Constitucién. NO. INT. Y EXT.: No.1
COLONIA:

Barrio La Cabecera. MUNICIPIO: Coyotepec, Estado de México.

HORARIO Y DIAS DE Lunes a viernes de 09:00 a 17:00 horas y sibado de 09:00 a 12:00 horas.
ATENCION

TELEFONGS | CORREQ FLECTRONICO
5592451190

No aplica. secretaria ayuntaniiento@ covotepec. ¢

aplica.

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

QFICINA

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICHNA No aplica.

DOMICLL IO CALLE:

No aplica. NO.INT. Y EXT.: | No aplica.

COLONIA:

No aplica. MUNICIPIO: No aplica.

No aplica. HORARIO Y DIAS Dt
ATENCION

TEEEFONOS RN CORREO EEEC TRONICO:

No aplica. No aplica. No aplica.

FORMATO(S) No aplica.
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE 1 ¢En qué parte del Palacio Municipal se encuentra la oficina de Secretaria del Ayuntamiento?

RESPUESTA: La oficina se encuentra en f segundo nivel del Palacio Municipal, subiendo las escaleras a la derecha, primera oficina.

PREGUNIA FRECUENTI 2 ;Qué debo manifestar en Ia carta Bajo Protesta de Decir Verdad?
RESPUESTA:

Se deberd asentar cudl es su ocupacién actual, desde qué tiempo realiza dicha actividad y el total de ingresos que percibe, asi como los nombres de
los dependientes econdmicos.

PREGUNTA FRECUENTE 3 +Cémo obtengo el recibo de pago de derechos?
RESPUESTA:

Al solicitar el tramite en Secretaria del Ayuntamiento se les proporcionars la orden de pago de derechos, la cual deberd ser efectuada en caja de la
Tesoreria Municipal la cual expedird a cambio un CFDI* y éste, se entregard previo a la constancia de dependencia econdmica.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No aplica.

ELABORO: FECHA DE ACTUALIZACION:

\% \ 12/06/2023.

F
. José Macario Méndez Bolafios,

Enlace de Mejora Regulatoria.




