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2022 - 2024

NOMBRE TRAMITE . SERVICIO HbY

Solicitud de préstamo de auditorio de Casa de Cultura.

DESCRIPCION

El trdmite consiste en prestar de manera temporal el Auditorio de Casa de Cultura, para desarrollar alguna actividad, ya sea alguna actividad académica, cultural
o recreativa.

Articulo 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Articulo 122 de la Constitucion ¢l Estado Libre y Soberano de México.

Articulo 91 fraccion XIII de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México.

Articulo 22 fraccién X del Reglamento Orgénico de la Administracion Publica Municipal de Coyotepec, México.
Asticulo 9 fraccién I del Reglamento de Bienes Municipales de Coyotepec, 2022-2024,

Numeral 4.5 del Manual de Procedimientos de la Secretaria del Ayuntamiento de Coyotepee, 2022-2024,

FUNDAMENTO LEGAL

Contestacion por escrito en el que se autoriza o no el uso del Auditorio de Casa de Cultura. VIGEN
DE

DOCUMENTO A OBTIENER: No aplica.

DOCTUMENTO
A OBTENER

NN RN 51 | D€ | DIRECCION WEB No aplica

ASOS EN LOS OF CTRAN DI B . : " — e 9
:{l\ \([ A R: | R s A solicitud del interesado, para realizar alguna actividad académica, cultural o recreativa.

ESPECIFICAR SEESTE TRAMITT O SERVICIO ESTA
SUIETO A INSPECCION O VERIFICACION Y BNGEINIGES
OBIETIVG DE FSTA

COPIAS anotar FUNDAMENTO FURIDICO-ADMINIS TRA TIVO.

ORIGINAIL
<oOn numeno la

REQUISTTOS: ‘mn[irl !‘;‘15:11’;1111‘:1 A de
\.’nplll.\ I

PERSONAS FISICAS

1. Identificacién Oficial vigente. sI 1 ﬁ;ﬂ:mf de la Constitucion Politica de los Estados Unidos

2. Escrito de Peticion. SI I
Articndo 116, 117,118, 119, 120 v 121 del Codigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de México.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

T ——— ST 1 ﬁ:xciucgmg de la Constitucién Politica de los Estados Unidos

2. Escrito de peticion. S1 1

3. Poder notarial. St 0 Asticalo 116, 117, 118, 119, 120 y 121 del Cédigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de México,

INSTITUCIONES PUBLICAS

I —— SI 1 I;P;[rﬁti};tcx:; og de la Constitucion Politica de los Estados Unidos

2. Escrito de peticion. SI

3. Poder notarial. SI 0 Articulo 116, 117, 118, 119, 120y 121 del Cédigo de Procedimientos
Administrativos det Estado de México.

PLEAZONMAXIMO DF 15 dias habiles.

RESPUESTA

COSTO Gratuito. Fundamento Juridico: No aplica.

FORMA DI P ) — . IN LI

e BFECTIVO | "V | TARIETADE CREDITO| N/A | TARJETADEDEBITO | WA G e ﬁéé’s’i N/A

DONDE PODRA PAGARSE: BNCEIIIY

OTRAS ALTERNATIVAS No aplica.

CRITERIOS DI

RESOTUCION DEL El interesado deberd cumplir con todos Jos requisitos solicitados para el trimite.

FRAMITT

APLICACION DEE T A c

AFIRM A TV A FICEA No aplica.




Secretaria del Ayuntamiento.

T AR DI 1A DEPENDENCEA

COYOTEPEC

ADMINISTRACION MUNICIPAL 2022

2024

ENIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABIE

Secretaria del Ayuntamiento,

1 | H AYUNTAMIENTO
| CONSTITUCIONAL DE

| 2022-2024

()

Lic. Patricia Flores Montoya.

IDOINHEINIOES CALLE: | Plaza de la Constitucion.

NO. INT. Y EXT.: No.1

COLONIA:

Barrio La Cabecera.

aplica.

HORARIOY DIAS DE
ATENCION

TELEFONOS

5592451190

MUNICIPIO: Coyotepec, Estado de México.

No aplica.

Lunes a viernes de 09:00 a 17:00 horas y sdbado de 09:00 a 12:00 horas.

CORREO ELEC FRONICO

secretaria avuntamiento @ coyotepec. gob.my

OFICINA

NOMBRI. DEL TITULAR DE LA OFICENA

DOMICH IO CALLE: | No aplica.

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

No aplica.

NO.INT. Y EXT.. | No aplica.

COLONIA:

No aplica.

FORMATO(S)
DESCARGABLES

PREGUNTA FRECUENTE

RESPUESTA:

PREGUNTA FRECUENTE 2

RESPUESTA:

RESPUESTA:

HORARIO Y DIAS DF
ATENCION

FEL EFONOS

No aplica.

MURICIPIO: No aplica.

No aplica.

No aplica.

CORREOEL ECTRONICO

No aplica.

No aplica.

INFORMACION ADICIONAL

+En qué parte del Palacio Municipal se encuentra Ia oficina de Secretaria del Ayuntamiento?

La oficina se encuentra en el segundo nivel del Palacio Municipal, subiendo las escaleras a la derecha. primera oficina.

+Qué informacién debe contener el escrito de peticién?

Debe ser dirigido a la Secretaria del Ayuntamiento, con informacién general del solicitante o institucion v, ademés, debera de especificar el fin o
justificacién de wso del espacio, asi como horarios y dias de uso temporal.

PREGUNTA FRECUENTE 3 £Quiénes lo pueden solicitar?

Todo ciudadano o institucion de Coyotepec, para un fin en especifico y sin fines de luero.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No aplica.

ELABORO:

C. José Macario Méndez Bolafios.
Enlace de Mejora Regulatoria.

FECHA DE ACTUALIZACION:

12/06/2023.




