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NOMIBRE

Solicitud de constancia de ultima residencia.

Consiste en la elaboracién de un documento que acredite que el ciudadano tiene como ultima residencia vn domicilio que se encuentra dentro del municipio de Coyotepec.

Articulo 115 de Ia Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Articulo 122 de 1a Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México.

FUNDAMENTO LEGAT Articulo 91 fraccién X de Ia Ley Orgénica Municipal del Estado de México.

Articulo 22 fraccion XVIII del Reglamento Organico de la Administracion Pablica Municipal de Coyotepec, México.
Numeral 4.3 del Manual de Procedimicutos de la Secretaria del Ayuntarniento de Coyotepec, 2022-2024

Constancia de (ltima residencia. VIGENCIA

DOCUMENTOA OBTENER b 03 meses.

DOCUMENTO
A OBTENER

(SE REALIZA EN LINEA? DIRECCION WEB No aplica,

CASOS ENEOS QUE BT TRAMITE DEBY ; . oo o "
REALLZ .\;L“ Ao sbe : A peticion del ciudadano que Ja requicra para hacer constar su residencia en territorio municipal.

BESPECIFCAR ST ESTE TRAMITE O SERVICIOUES A
SUIETO A INSPECCION O VERIFICACION Y BNUEWITES
IIVODE ESTA

COPIAS anotar
con paEmero la
cantidad de
coplas

FUNDAMENTO FURIDICO-ADMINIS FR ATV,

ORIGINAT
REQUISITOS: anotar la palabra
SIo NO

PERSONAS FiSICAS

1. Mdeiificasibn Oficisl vigente. s 1 ﬁgﬂf 91 fraccion X de la Ley Orgénica Municipal del Estado de

2. Comprobante de Domicilio. ST 1

3. Recibo de Pago de Derechos. 51 0 Articulo 116, 117, 118, 119, 120y 121 del Cédigo de Procedimientos
Administeativos del Estado de México.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

No aplica. I No aplica, l No aplica. ! No aplica.
INSTITUCIONES PUBLICAS
No aplica. | No aplica. l No aplica. [ No aplica.
PEAZO MAXIMO DI 5 minutos.
RESPUESTA
COSTO $104.00 ! Fundamento Juridico: Articulo 147, fraccién 'V del Cédigo Financiero del Estado de México
AR EFECTIVO | X| TARIETADECREDITO| N/A | TARJETADEDEBITO |nwa | — ENLINEA ol ﬁégs’a) N/A

DI DIEEOIPIENRACRTEIE En la caja de la Tesoreria Municipal, ubicada en la planta baja del Palacio Municipal.

OTRAS ALTERNATIVAS No aplica.

CRITERIOS DI

RESOLUCION DEY El interesado deberd cumplir con todos los requisitos solicitados para ¢l tramite.
TRAMITE

APLICACHON DI T A

AFIRMATIVA FICTA Noiaplica
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DEPENDENCLA U ORGANISMO UNIDAD ADMINIS FRA FIVA RESPONSABI |

Secretaria del Aventamiento. Secretarfa del Avuntamiento.

ITTULAR DE LA DEPENDENCEA Lic. Patricia Flores Montoya.

DOMICTL O CALLE: | Plaza de la Constitucion. NO.INT. Y EXT.: No.1
COLONIA:

Barrio La Cabecera. MUNICIPIO: Coyotepec, Estado de México.

HORARIONY DIAS DE Lunes a viernes de 09:00 a 17:00 horas y sibado de 09:00 a 12:00 horas.
ATENCION

TELEFONOS AN CORREO ELECTRONICO:
5592451190

No aplica. No aplica. secretaria ayuntamiento'a coyotepec. gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA

NOMBRE DEFL TTTULAR DE LA OFICINAT BREIHvER

IENTEINOR CALLE: | No aplica. NO.INT. Y EXT.: | No aplica.

COLONIA: No aplica. MUNICIPIO: No aplica.

HORARIO Y DIAS DI No aplica.
ATENCION

TELEFONOS A CORREO LILECTRONICO)

No aplica. No aplica. No aplica. No aplica.
FORMALO(S) No aplica.
PESCARGABIES
INFORMACION ADICIONAL
IMNHCIRNF AW RGBS ;Fn qué parte del Palacio Municipal se encuentra la oficina de Secretaria del Aynntamiento?
RESPUESTA: La oficina se encuentra en ¢l segundo nivel del Palacio Municipal. subiendo las escaleras a la derecha. primera oficina.

1

PREGUNTA FRECUENTE 2. BISIELLETL S Tl dquiere la categoria de vecino?

RESPUESTA: Cuando tiene una residencia efectiva en el Municipio de Coyotepec por un periodo ignal o mayor a seis meses.

HSHGIENT R QUSSR - Puedo tramitar mi constancia si vive en otre Municipio?

RESPUESTA:

No, el tramite solo puede ser solicitado por habitantes de Coyotepec.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No aplica.

ELABORO: FECHA DE ACTUALIZACION:

12/06/2023.

C.4d5¢ Macario Méndez Bolafios,
Enlace de Mejora Regulatoria.




