‘J | H.AYUNTAMIENTO

CONSTITUCIONAL DE

COYOTEPEC

ADMINISTRACION MUNICIPAL 2022 - 2024 2022 - 2024

(—)

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
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NOMBRE FRAMITE SER VICT
)

Solicitud de constancia de identidad.

Consiste en la expedicién de un documento a ciudadanos o vecinos del municipio de Coyotepec que requieran validad su identidad o bien, carezcan de identificacién oficial.

Articulo 115 de la Constitucion Politica de Ios Estados Unidos Mexicanos.

Axticulo 122 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México.

FUNDAMENTO LEGAI Articulo 91 fraccién X de Ia Ley Orgénica Municipal del Estado de México.

Articulo 22 fraccién XVIII del Reglamento Orgénico de la Administracién Piblica Municipal de Coyotepec, México.
Numeral 4-3 del Manual de Procedimientos de 1a Secretarfa del Ayuntamiento de Coyotepec, 2022-2024.

Constancia de Identidad. VIGENCIA

DEI

DOCUMENTO A OBTENER 03 meses.

DOCUMENT(
A OBTENER

(SE REALIZA ENTINEA?. DIRECCION WEB No aplica.

CASOS EN LOS OUE EIL TRAMIETE DEBE

REALLZARSE A peticion del ciudadano que 1a requiera para identificarse.

ESPECIFICAR SEESTE TRAMIE O SERVICIO TSTA
SUIETO - A INSPECCION O VERIFICACION Y ERGENITS
OBIETIVO DE ESTA

COPIAS anotar FUNDAMENTO JTURIDICO-ADMINISFRA TV,
con pumero la
cantidad de
copias

ORIGINAT
REQUISITOS: anotar la palabra
ST o NO

PERSONAS FISICAS
1. Acte de Nacimiento, a1 0 Q?;‘:? 91 fraccion X de la Ley Orgénica Municipal del Estado de
2. Comprobante de Domicilio. si 0
3. 1 fotografia tamafio intantil con fondo blanco. S ¢ Articulo 116, 117, 118, 119, 120 v 121 del Codigo de Procedimientos
4. Recibo de Pago de Derechos. SI 0 Administrativos del Estado de México.
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
No aplica. l No aplica. l No aplica. l No aplica.
INSTITUCIONES PUBLICAS
No aplica. I No aplica. l No aplica. ] No aplica.
PLAZO MAXIMO DI 5 minutos.
RESPUESTA
COS E: $104.00 ! Fundamento Juridico: Articulo 147, fraccién V del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.

SORN 5 5 " ; T ]
i D g0 EFECTIVO | X | TARJETA DE CREDITO| NA | TARJETA DE DEBITO | N/A ENUNEA(POR;Q&% NIA

DORIPISHOIPRERECAESIE En la caja de 1a Tesorerfa Municipal, ubicada en Ia planta baja del Palacio Municipal.

OTRAS ALTERNATIVAS No aplica.

CREFERIOS DI

RESOLUCION DE] El interesado deberd cumplir con todos los requisitos solicitados para el trémite.
FRAMITE

APLICACION BIF T A

AFIRMATIVA FICTA No aplica.
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| DEPENDENCIA U ORGANISMO EINTDAD ADMINIS FRATIVA RESPONSABY |

Secretaria del Ayuntamiento. Secretaria del Ayuntamiento.

[EPULAR DE LA DEPENDENCEA Lic. Patricia Flores Montoya.

DOMICTIETO CALLE: | Plaza de la Constitucion. NO.INT. Y EXT.: No.1

COLONIA:

Barrio La Cabecera. MUNICIPIO: Coyotepec, Estado de México.

HORARIONY DIAS DI Lunes a viernes de 09:00 a 17:00 horas y sibado de 09:00 a 12:00 horas.
ATENCION

TELEFONOS CORREO EEFC TRONICO,
5592451190

No
aplica.

No aplica. secretaria avuntamiento/a covotepec. gob.myx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFCINA

NOMBRE DEE TITULAR DE LA OFICINAT - IR

DOMICT O CALLE: | No aplica.
COLONIA:

NO.INT. Y EXT.: | No aplica.

No aplica. MUNICIPIO: No aplica.

HORARION DIAS DI No aplica.
ATENCION

TELEFONOS e 2 CORREO LT ECIRONICO

No
aplica.

No aplica.

No aplica. No aplica.

FORMATO(S) No aplica.
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

(NGNS SN EGRENINENEES ;En qué parte del Palacio Municipal se encuentra la oficina de Secretaria del Ayuntamiento?

RESPUESTA: La oficina se encuentra en el segundo nivel del Palacio Municipal. subiendo las escaleras a la derecha. primera oficina.

TN HGBINTRS IS HERIBNINEEE ; Se expiden constancias de identidad a menores de edad?

RESPUESTA: Si, siempre y cuando el interesado este registrado en el Municipio de Coyotepee.

[MNEGENERN RN ECEBNINERES - Si ¢l comprobaute de domicilio no estd a mi nombre, me pueden expedir Ia constancia?

RESPUESTA:

S1. Siempre y coando, la direccion sea del municipio y bajo protesta de decir verdad, manifieste, encontrarse habitando el domicilio.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No aplica.

ELABORO: FECHA DE ACTUALIZACION:

12/06/2023.

- José Macario Méndez Bolafios,

Enlace de Mejora Regulatoria.




