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NOMBRE ERAMITE SERVICY
{3

Solicitud de constancia domiciliaria.

DESCRIPCION I

Documento en el cual se hace constar que, ¢l solicitante es vecino y cuenta con una residencia efectiva de seis meses 0 més en el municipio de Coyotepec.

Articulo 115 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Articulo 122 de la Constitucion Politica del Estado Libre v Seberano de México.

FUNDAMENTO LEGAT Articulo 91 fraccitn X de la Lev Orgénica Municipal del Estado de Meéxico.

Axticulo 22 fraccion XVIII del Reglamento Organico de la Administracién Pablica Municipal de Coyotepec, México.
Numeral 4.3 del Manual de Procedimi de la Secretaria del Ayuntamiente de Coyotepec, 2022-2024.

Constancia de domiciliaria. VIGIENCHA
DEI

I
DOCUMENTO A OBTENER 03 meses.

DOCUMENTO
A OBTENER

(SE REALIZA BN LINEA? ® | DIRECCION WEB No aplica.

CASOS EN LOS QUE EIL TRAMITE Di Bt

RIALIZARSE Cuando una persona fisica, solicita el documento donde hace constar que, habita dentro del territorio municipal.
R4

ESPECIFICAR STESTE TRAMITE O SERVICIO T STA
STIEO A INSPECCION O VERTFIC ACION Y Verificacion cuando los datos del solicitante son incorrectos
OBIETIVO DE ESTA

COPYAS anotar FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINIS FRATIVO,

b 0 namer ka
0! 210 L
REQUISITOS: anotar la palabra S &
SIe D cantidad de
copias

PERSONAS FISICAS

1.Acta de Nacimiento o Identificacion Oficial vigente. s1 0 AR Ol ey igeics Munisipel del Bitado do
2. Comprobante de Domicilio. * St

3, Reoibo dopiep dsdeasios s 0 Articulo 116, 117, 118, 119, 120y 121 del Codigo de Procedimientos

Administrativos del Estado de México.
* En caso de presentar la Credencial para votar vigente expedida por ef
Instituto Nacional Electoral (INE) con datos visibles, completos y
correctos, 0o serd necesario presentar el requisito 2,

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

No aplica. 1 No aplica. ] No aplica. I No aplica.
INSTITUCIONES PUBLICAS
No aplica. ] No aplica. I No aplica. i No aplica.
PLAZO MA 5 minutos.
RESPUESTIA
COSTO $104.00 l Fundamento Juridico: Articulo 147, fraccién V del Codigo Financiero del Estado de México y Municipios
WL B EFECTIVO | X | TARIETADE CREDITO| N/A | TARETADEDEBITO [wa |  ENLINEA - [“\\é(’;; N/A
D OINDIEIEOIDIE UGS En la caja de la Tesoreria Muaicipal, ubicada en la planta baja del Palacio Municipal.
OTRAS ALTERNATIVAS No aplica,
CRITERIOS DF
RIESOLUCION DEL El interesado deberd cumplir con todos 1os requisitos solicitados para ¢l tramite, acreditando ser vecino del municipio con un minime de seis meses.

FRAMITE

ARLIC ACH N D X

AFTRMA TINVA FICTA No aplica.
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DEPENDENCIA U ORGANISMO UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLT

Secretaria del Ayuntamiento. Secretaria del Ayuntamiento.

PITULAR DE LA DEPENDENCIA Lic. Patricia Flores Montova.

DOMICT IO CALLE: | Plaza de la Constitucitn. NO.INT. Y EXT.: No.1

COLONIA:

Barrio La Cabecera. MUNICIPIO: Coyotepec, Estado de México.

HORARIO Y DIAS DI Lunes a viernes de 09:00 a 17:00 horas y sdbado de 09:00 a 12:00 horas.
ATENCION

IHLEFONOS CORREO T LECTRONICO

5592451190 No aplica. No aplica.

secretaria ayuntamiento @ coyotepec

aplica.

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA

NOMBRE DEL TTTULAR DE LA OFICINA: - BNGE

DOMICIT 1O CALLE: | No aplica.

NO. INT. Y EXT.: | No aplica.

COLONIA: No aplica. MUNICTPIO: No aplica.

CP: HORARIO Y DIAS DI

ATIENCION

No aplica.

IELEFONOS XS FAX CORREQ ELEC TRONICOY

No aplica. No aplica. No aplica. No aplica.
FORMA TO(S) No aplica.
DESCARGABILES
INFORMACION ADICIONAL
PREGUNTA FRECUENTE 1 <En qué parte del Palacio Municipal se encuentra la oficina de Secretaria del Ayuntamiento?
RESPUESTA: La oficina se encuentra en el segundo nivel del Palacio Municipal, subiendo las escaleras a la derecha, primera oficina.

PREGUNTA FRIECUENTIES Puedo tramitar mi Constancia Domiciliaria si vive en otro Municipio?

RESPUESTA: No, solo la pueden tramitar habitantes del Municipio de Coyotepee.

PREGUNTA FRECUENTIE 3 &Si el comprobante de domicilio no estd a mi nombre, me pueden expedir 1a coustancia?

RESPUESTA: S$i, siempre y cuando la direccion sea del Municipio y bajo protesta de decir verdad manifieste se encuentre habitando el domicilio.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

A,N pl«.lca.‘ Vi

ELABORO:

FECHA DE ACTUALIZACION:

12/06/2023.

C. José Macario Méndez Bolafios,
Enlace de Mejora Regulatoria.




