H. AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DE

COYOTEPEC

ADMINISTRACION MUNICIPAL 2022 - 2024 2022 - 2024

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAI}’IITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION COY/SA-08

NO TRAMITE SERVICE
(5

Solicitud de constancia de no propiedad.

DESCRIPCION

Consiste en un documento que acredita que la propiedad del solicitante no pertenece o estd integrado a los bienes inmuebles de propiedad municipal.

Articulo 115 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Articulo 122 de la Constitucién Politica del Estado Libwe y Soberano de México.

Articulo 91 fraccion X de la Ley Organica Municipal del Estado de México.

Articulo 22 fraccion XVII del Reglamento Orgénico de la Administracién Pablica Municipal de Coyotepec, México.
Articulo 9 fraccion VII del Reglamento de Bienes Municipales de Coyotepec, México,

Numeral 4.2 del Manual de Procedimientos de la Secretaria del Ayuntamiento de Coyotepec, 2022-2024.

FUNDAMENTO LEGAT

Constancia de No Propiedad. VIGENCIA

DOCUMENTO A OBTE DEL

DOCUMEN O
A OBTENER

(ST REALIZA EN LINEA L | DIRECCION WEB No aplica.

CASOS N LOSIQUE FL TRAMITE DEBE

REALIZARSI A solicitud del interesado, cuando asi 1o requiera.

FSPECHICAR SIESTE TRAMITE O SERVICIONES [A
SUIEEO - A INSPECCION O VERIFICACION Y BNGEWHES
ETNVOIDEES A
COPIAS anotar FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINIS TRATIVO!,
con numeno la
cantidad de
copias.

ORIGINAL
REQUISITOS anotar la palabra
Slo NG

PERSONAS FiSICAS
1. Tdentificacion Oficial vigente. SI 1 Asticulo 91 fraccion X de la Ley Orgénica Municipal del Estado De
2. Escrito de Peticion. SI 1 Mexico:
; > Articulo 116, 117, 118 y 119 del Cédigo de Procedimientos
< Eraslacoide Datkinio, o I Administrativos del Estado de México.
4. Recibo de Pago De Derechos. SI 0
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
1. Acta Constitutiva o Poder Notariai. S1 1 Articulo 91 fraccién X de la Ley Organica Municipal del Estado De
2. Escrito de Peticién. S1 1 Bwico.
- 53 5 Axticulo 116, 117, 118 y 119 del Cédigo de Procedimientos
3. Traslado de Dominio; = i Administrativos del Estado de México.
4. Recibo de Pago De Derechos. SI 0
INSTITUCIONES PUBLICAS
1. Representante legal o quien en sus derechos represente. SI 1: Articulo 91 fraccidn X de la Ley Orginica Municipal del Estado De
2. Esarito de Peticion. s1 1 Mo
s Articulo 116, 117, 118 y 119 del Coédigo de Procedimientos
= Deaaladods Dommio, ot i Administrativos del Estado de México.
4. Recibo de Pago De Derechos. SI 0
PEAZO MAXIMO DI 15 dias hébiles.
RESPUTES TA
COSTO $104.00 Fundamento Juridico: Articulo 147, fraccién V del Cdigo Financiero del Estado de México y Municipios
g i iash EFECTIVO | X | TARIETADECREDITO| N/A | TARIETADEDEBITO [N | ~ FNUINEAPORTALDE| ),
DIOINIDIEIECIPIENNEAVIEIE En la caja de la Tesoreria Municipal, ubicada en la planta baja del Palacio Municipal.
QERAS ALTRRNATIVAS No aplica.
CREFEREOS 11
RIS OO TN IS El interesado, debera camplir con todos los requisitos solicitados para el tramite para el imiento correspondi
TRAMIL




H. AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DE

COYOTEPEC

ADMINISTRACION MUNICIPAL 2022 - 2024

\PLICACION D [ A —
AFIRMATIVA BICTA Pl

UNIDAD ADMINISERATIVA RESPONSABI -
Secretaria del Ayuntamiento. Secretaria del Ayuntamiento.

HNTULAR DE LA DEPENDENCIA Lic. Patricia Flores Montoya.

DOMECILIO. CALLE: | Plaza de la Constitucién. NO.INT. Y EXT. No.1
COLONIA:

Barrio La Cabecera. [MUN[CIPIO: Coyotepec, Estado de México.

HORARIO Y DIAS DI
ATENCION

CPR: Lunes a viernes de 09:00 a 17:00 horas y sabado de 09:00 a 12:00 horas.

I EFONOS CORREO ELEC FRONICO
5592451190

No
aplica.

No aplica. No aplica.

secretaria ayuntamiento@coyotepec. gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA

NOMBRE DL TITULAR DE LA OFICINA:D - BifeRiivl

IPONIEINOIS CALLE: | No aplica. NO.INT. Y EXT.: | No aplica.

COLONIA: No aplica. MUNICIPIO: No aplica.

No aplica. HORARIO Y DIAS DI
ATENCION

L EFONOS CORREO L EC TRONICO

No
aplica.

No aplica. No aplica. No aplica.

FORMATO(S) No aplica.
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL
PREGUNTA FRECUE ¢En qué parte del Palacio Municipal se encuentra [a oficina de Secretaria del Ayuntamiento?
RESPUESTA: La oficina se encuentra en el segundo nivel del Palacio Municipal, subiendo las escaleras a la derecha, primera oficina.

HNEGIENIN NN HERNIEEE ; Qué debo manifestar en mi eserito de peticién?

RESPUESTA: Deberé de dirigirlo a la Secretarfa del Ayuntamiento, con datos generales del solicitante, con anexo de copia simple del traslado de dominio.

PREGUNTA FRECUENTE 3 (Cémo obtengo el recibo de Pago de Derechos?

RESPUESTA:

Al solicitar el trémite en Secretaria del Ayuntamiento se les proporcionara la orden de pago de derechos, la cual debera ser pagada en Ia caja de la
Tesoreria Municipal, otorgéndoles su comprobante de pago, misma que ser4 entregada en la Secretarfa una vez que se haga entrega de la constancia.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No aplica.

ELABORO: FECHA DE ACTUALIZACION:

12/06/2023.

€7 José Macario Méntez Bolafios,

Enlace de Mejora Regulatoria.




