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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMIT ES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION COY/SA-09

NOMBRE FRAMI Y SERVICT
O

Solicitud de copia certificada.

DESCRIPCION

El trémite consiste en expedir copias certificadas de los documentos extendidos por el Titular de la Secretaria del Ayuntamiento y que obren en sus archivos de framite o de
concentracion. asf como hacer constar que, las copias de documentos extendidos por las Unidades Administrativas son una reproduccién fiel de Ios originales que se¢ encuentran a
resguardo de estas, previa solicitud escrita y presentada en la Secretaria del Ayuntamiento. .

Articulo 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Articulo 122 de Ia Constitucion el Estado Libre v Soberano de México.

FUNDAMENTO 1 EGAT Articulo 91 fraccion X de la Ley Orgénica Municipal del Estado de México.

Articulo 22 fraccién I del Reglamento Orgénico de ta Administracién Pablica Municipal de Coyotepec, México.
Numeral 4.1 del Manual de Procedimientos de la Secretaria del Ayuntamiento de Coyotepec, 2022-2024.

Copia Certificada VIGENCTA

DOCUMENTO A OBITENER e Permanente.

DOCUMENT(O
A OBTENER

GOE REALIZA BN LINIEA?

CEoOS N0 QU RIS MITTE DER) Cuando una persona solicite copias certificadas de documentos que obren en original en los archivos de tramites y/o
REALIZARSE concentracidn de las unidades adwinistrativas del Ayuntamieuto.

DIRECCION WEB No aplica.

ESPECIFICAR SIESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA
SWIETO A INSPECCION O VERIFICACION Y RNGEWHEY
OBIETIVODE ESTA

COPIAS anotar FUNDAMENTO IURIDICO-ADMINISTRATIVO.
con numero la
cantidad de

coplas

ORIGINAL
REQUISTIOS anotarn la palabra
SEo NG

PERSONAS FISICAS
1. Escrito de Peticion. S 1 ;\\4?:2? 91 fraceion X de la Ley Organica Municipal del Estado de
2. Identificacion Oficial vigente. SI 1
. ; Articulo 116, 117, 118, 119, 120 v 121 del Codigo de Procedimientos
3. Documento que acredite la propiedad. S1 1 Adiministratives del Esiado.de Mex co,
4. Ultimo Recibo De Pago S 1
5. En su caso, Carta Poder (simple). St 1
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
1.Escrito de peticion. si 1 erét;ili:\ 91 fraccién X de fa Ley Orgénica Municipal del Estado de
2. Nombramiento y/o Acta Constitutiva, si 1
: : Articulo 116. 117. 118, 119, 120 y 121 del Cédigo de Procedimientos
S Retsmiataid, i ‘ Administrativos del Estado de México.
INSTITUCIONES PUBLICAS
1 Escrito de Peticién si 1 ggxci::)o 91 fraccién X de la Ley Orgénica Municipal del Estado de
2. Nombramiento y/o Acta Constitutiva. st 1
3. Poder Notarial. si 1 Articulo 116, 117, 118, 119, 120 y 121 del Codigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de México.
PLAZO MAXNIMO D 08 dias hébiles.
RESPUESTA
S $88.00 Ia Primeta Foja y $49.00 tas Fundamento Juridico: Articulo 147, fraccion T del Codigo Financiero del Estado de México y Municipios.
subsecuentes.
LS EFECTIVO | X| TARJETADE CREDITO| N/A | TARIETADEDEBITO |wa| — ENLINEA ‘PORZ:(%(?S}? NA
DRNDISECIVI SN CREN En [a caja de la Tesoreria Municipal, ubicada en fa planta baja del Palacio Municipal.
OTRAS Al TERNATIVAS No aplica.
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El interesado deberd cumplir con todos los requisitos solicitados para el tramite.

APLICACION DE LA
AFIRMATIVA FICTA

DEPENDENCIA U ORGANISMO

Secretarfa del Ayuntamiento. Secretaria del Ayuntamiento.

FITULAR DE LA DEPENDENCIA Lic. Patricia Flores Montoya.

DOMICIL IO CALLE: | Plaza de la Constitucion. NO.INT. Y EXT.: |Ne.l
COLONIA:

Barrio La Cabecera. MUNICIPIO: Coyotepec, Estado de México.

HORARION DIAS DI Lunes a viernes de 09:00 a 17:00 horas y sdbado de 09:00 a 12:00 horas.
ATENCION

TELEFONOS b CORREOELEC IRONICO
5592451190

No No aplica. No aplica. secretaria ayuntamiento/@ coyotepec. gob.mx
aplica.

OTRAS OFICINAS QUE FRESTAN EL SERVICIO

OFICINA

NOMBRIE DEL TITULAR DE LA OF [CINA No aplica.

IBOINI@BIOANN CALLE: | No aplica. NO.INT. Y EXT.: | No aplica.

No aplica. MUNICIPIO: No aplica.

COLONIA:

CP.: HORARIO Y DEAS D)

ATENCION

No aplica.

IELEFONOS CORREO EEEC [RONICO

No aplica. No aplica. No aplica. No aplica.

FORMATO(S) Neo aplica.
DESCARGABILES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECURENTE 1 ¢En qué parte del Palacio Municipal se encuentra Ia oficina de Secretaria del Ayuntamiento?

RESPUESTA: La oficina s¢ encuentra en ¢l segundo nivel del Palacio Municipal, subiendo las escaleras a la derecha, primera oficina.

IHNECIENS A R NS ERIBNEEE - Qué informacion debe contener el escrito de peticion?

RESPUESTA:

Deberé de ser dirigido para la Secretaria del Ayuntamiento, en donde especifique el tomo y la foja en donde se ubica el solar en el archivo de

concentracion, asf como anexar cualquier tipo de documentacién que acredite la propiedad, identificacion oficial y comprobante del wiltimo pago
del predio.

PREGUNTA FRECUBENTTES ;Doénde debo ingresar mi peticion?

RESPUESTA:

La deberd ingresar en Ia oficina de oficialia de partes, drea que serd encargada de su debida entrega a la Secretaria del Ayuntamiento.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

\ No aplica.

ELABORO:

FECHA DE ACTUALIZACION:

12/06/2023.

~José Macario Méndez Bolaiios, R
Enlace de Mejora Regulatoria. Sé‘cretaria deNyyuntamiento.
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