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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION COY/SA-10

FRAMIT SERVICIO

Consiste en expedir un documento que hace constar que ¢l o la ciudadana interesado/a se rige con buena conducta en el municipio.

Solicitud de carta de buena conducta,

Articulo 115 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos,

Articulo 122 de 1a Constitucion ¢l Estado Libre y Soberano de México.

FUNDAMENTO LEGAT Articulo 91 fraccion X de la Ley Orgénica Municipal del Estado de México.

Articulo 22 fraccion XVIII del Reglamento Orgdnico de Ia Administracién Piblica Municipal de Coyotepec, México.
Numeral 4.3 del Manual de Procedimientos de la Secretaria del Ayuntamiento de Coyotepec, 2022-2024.

Carta de buena conducta. VIGENCIA

DL

DOCUMENTO A OBTENER 03 meses.

DOCUMENTO
A OBTENER

SE REALTZA EN LINEA? DIRECCION WEB No aplica.

CASOS ENTOS QUE ELL TRAMITE DEBE

REALIZARSE A peticion del interesado, cuando alguna institucion publica o privada que asi lo solicite.

ESPECIFICAR SEESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA
SUIFIO. A INSPECCION O VERIFICACION YNGR
OBIETIVG DE E5TA

COPIAS anutar FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRA T VO,
con pumero ta
cantidad de

ORIGINATL
REQUISTTOS anotar la palabra
SEo NO

capias

PERSONAS FISICAS
1. Escrito de Peticién. s 1 %:}ﬂwcgo 91 fraceién X de la Ley Organica Municipal del Estado de
2. Identificacion Oficial vigente. S1 1
3. Informe de Antecedentes No Penales. ST 1 irdtg:;:;; :lg;(l); 7d’e]l ]}f;t;;: dlezl(\)/iz::::iii,dd Clodiso de Prorosi imdentos
4. Recibo de Pago de Derechos. S1 0
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
No aplica. I No aplica. t No aplica. l No aplica.
INSTITUCIONES PUBLICAS
No aplica. l No aplica. I No aplica. l No aplica.
PLAZOMAXIMO DF 5 minutos.
RESPUESTA
COSTO $104.00 I Fundamento Juridico: Articulo 147, fraccion I del Céméo Finénciem del Estado de México y Municipios
LR DEEALD EFECTIVO | X | TARJETADE CREDITO| N/A | TARJETA DE DEBITO | N/A ENLINEA (PQR;;"(I}“(?SE) N/A

DONIDECID AR NG ISIEE En la caja de la Tesoreria Municipal, ubicada en la planta baja del Palacio Municipal.

OTRAS AL TFRNATIVAS No aplica.

CRITERIOS DY

RESOLUCION DEL El interesado deberd cumplir con todos los requisitos solicitados para el tramite.
FRAMITE

APEIC ACION DIE LA

ABIRMATIVA FICTA No aplica.
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PENDENCIA T ORGANISMO)! UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Secretaria del Ayuntamiento. Secretaria del Ayuntamiento.

FITULAR DE LA DEPENDENCIA: Lic. Patricia Flores Montoya.

DOMICHLIO CALLE: | Plaza de la Constitucion. NO.INT. Y EXT.: I No.1

COLONIA: Barrio La Cabecera. MUNICIPIO: Coyotepec, Estado de México.

HORARIOY DIAS DE Lunes a viernes de 09:00 a 17:00 horas y sébado de 09:00 a 12:00 horas.
ATENCION

FELEFONOS CORREO L ECTRONICO
5592451190

No aplica. No aplica,

ayuntamicnto@coyotepec.gob.mx
aplica.

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA No aplica.

NOMBRE DEL THTUEAR DE LA OFICE No aplica.

DOMICILEO CALLE: | No aplica. NO.INT. Y EXT.: | No aplica.

COLONIA:

No aplica. MUNICIPIO: No aplica.

No aplica. HORARIONY DIAS DI
ATENCION

[EEEFONOS CORREG ELECTRONICO:

No aplica. No aplica. No aplica. No aplica.

FORMA [O(S) No aplica.
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL
PREGUNTA FRECUENTE 1 En qué parte del Palacio Municipal se encuentra la oficina de Secretaria del Ayuntamiento?
RESP! A La oficina se encuentra en el segundo nivel del Palacio Municipal, subiendo las escaleras a la derecha, primera oficina.

PREGUNTA FRECUENTE 2 & Qué informacion debe contener el escrito de peticion?

RESPUESTA: Debe ser dirigido a la Secretaria del Ayuntamiento solicitando su carta de buena conducta, con datos generales como lo son nombre, domicilio,
mimero de teléfono, RFC, y todos aquellos que sean necesarios para su identificacion. Ademds, se deberd insertar la leyenda “Se anexa al presente

Ia siguiente documentacion en copia simple: Informe de Antecedentes No Pepales ¢ Identificacion Oficial vigente”.

PREGUNTA FRECUENTE 3 &Como puedo obtener el Informe de Antecedentes No Penales?

RESPUESTA; Lo puede obtener a través de la pigina web https:/sistemas2.edomex.gob.mx/Tramitesy Servicios/ TramiteMram=352&cont=0 en la que debera crear

su Clave Unica de Tramites y Servicios (CUTS), y posterior a ello solicitarlo con alguna identificacion oficial.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No aplica.
AN

ELABORO:

FECHA DE ACTUALIZACION:

12/06/2023.

CJosé Macario z Bolafios,

Enlace de Mejora Regulatoria.
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