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REGISTRO MUNICIPAL DE T RAI}'IITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION COY/SA-11

TRAMITE SERVICIO

Solicitud de carta de ingresos.

T T e e e A R e e T e SR

Consiste en expedir un documento para que una persona pueda comprobar sus ingresos semanales, quincenales o mensuales y no tenga un documento oficial para hacerlo

Articulo 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Asticulo 122 de la Constitucion ¢l Estado Libre y Soberano de México.

FUNDAMENT O LEGAI Asticulo 91 fraccion X de la Ley Organica Municipal del Estado de México.

Articulo 22 fraccion XVIII del Reglamento Orgénico de la Administracion Pablica Municipal de Coyotepec, México.
Numeral 4.3 del Manual de Procedimientos de la Secretaria del Ayuntamiento de Coyotepee, 2022-2024.

Constancia de ingresos. VHGENCIA
DER

DOCUMENEOA OBTENER 03 meses.

DOCUMENTO
A ORTENER

NSRRI RN U 51 | D€ | pireccion weB No aplica

ASOS EN LOS QUE £ TRAM LB < e . : o
{kﬁ LT /{\Ri‘ kg SR A peticién del interesado, cuando alguna institucion piblica o privada gue asi lo solicite,

ESPRCINICAR ST ESTETRAMITE G SERVICIOIES A
SUETO A INSPECCION. O VERIFICACION Y BRGEIGES
OBIETNMODIE BSTA

COPIAS anotar FUNDAMENTO HURIDICO-ADMINIS IRATIVO.
COn numero la
cantidad de

copias

ORIGINAT
REQUISTTOS anotar la palabra
ST o NOY

PERSONAS FiSICAS
1. Identificacién oficial vigente ST 1 Qx;;?io 91 fraccién X de Ia Ley Orgénica Municipal del Estado de
2. Bajo Protesta de Decir Verdad hit 1
3. Comprobante de Domicilio. 51 1 ‘:g‘j;:g; ;;g"z‘fg’é %t;"]z’ ;ﬁz&gﬁm Codigo de Procedimientos
4. Recibo de Pago de Derechos. SI 0
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
No aplica. l No aplica. } No aplica. l No aplica.
INSTITUCIONES PUBLICAS
No aplica. l No aplica. ’ No aplica. } No aplica.
PLAZO MAXIMO DI 5 minutos.
RESPUESTA
LS ) $104.00 l Fundamento Jusidico: Articulo 147, fraccién V del Codigo Financiero del Estado de México y Municipios.
N DEPAT EFECTIVO | X | TARJETADECREDITO| N/A | TARJETA DE DEBITO | N/A ENLINEA (P ORIEZ\([;'(%FS N/A

ISR EOIDE SN ANERVISI S En [a caja de la Tesoreria Municipal, ubicada en la planta baja del Palacio Municipal.

OTRAS AL TERNATIVAS No aplica.

CRITERIOS DI

RESOLUCION DET El interesado deberd cumplir con todos los requisitos solicitades para el trémite.
FRAMIETT

APLICACION DI LA

- T
AFIRMA TTVA FICT A No aplica.
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DEPENDENCIA U ORGANISMO UNIDADY ADMINISTRA [TVA RESPONSABI -

Secretaria del Ayuntamiento, Secretaria del Ayuntamiento,

FITULAR DE LA DEPENDENCIA Lic. Patricia Flores Montoya.

DOMICH 1O Plaza de la Constitucion. NO.INT. Y EXT. No.1

COLONIA: Barrio La Cabecera. MUNICIPIO: Coyotepec, Estado de México.

HORARIO Y DIAS DI Lunes a viernes de 09:00 a 17:00 horas y sdbado de 09:00 a 12:00 horas.
ATENCION

FEEEFONOS X CORREO ELECTRONICO)!
5592451190

No aplica.

amiento@covotepec.gob.mx

aplica.

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OF ICINA

NOMBRIEE DEL TITULAR IDE 1A OFICINA: No aplica.

IDENVI@IR ORI CALLE: | No aplica. NO.INT. Y EXT.: | No aplica.

COLONIA: No aplica. MUNICIPIO: No aplica.

HORARIO Y DIAS DI
ATENCION

TEEEFONOS CORREO B ECTRONICO

No aplica.

No aplica.

FORMATO(S )
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

H RGN GBI 7 En qué parte del Palacio Municipal se a la oficina de Secretaria def Ayuntamiento?

RESPUESTA: La oficina se encuentra en el segundo nivel del Palacio Municipal, subiendo las escaleras a la derecha. primera oficina,

PREGUNTA FRECUENTY £ Qué debo manifestar en la carta bajo protesta de decir verdad?

RESPUESTA: Debera manifestar la cantidad que percibe ) 1o m Imete, segin sea el caso, Ia forma o manera que se obtiene ese ingreso, asi

como datos generales del solicitante, como nembré,'direccién. firma y anexo de identificacion oficial INE.

HNECEN NI ECRIENIEERE, £ Para qué tipo de tramites me sirve Ia constancia de ingresos?

RESPUESTA:

Dependiendo del uso y finalidad que destine ¢l usnario. El documento es tramite de beca, préstamos bancarios o adquisicién de bienes muebles ¢
inmuebles.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No aplica.

ELABORG:

FECHA DE ACTUALIZACION:

12/06/2023.
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\
- José Macario Méndez Bolagios, Lic?il’atx‘“‘ oAy
Enlace de Mejora Regulatoria, Secretgpf




