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Expedicion de actas informativas bajo protesta de decir verdad.

A solicitud del ciudadano se elabora un acta informativa de hechos sucedidos y narrados por ¢l ciudadano, asi mismo redactar, revisar y en su caso aprobar los
acuerdo o convenio a que lleguen los participantes a través de la mediacion o la conciliacién, los cuales deberan ser firmados por ellos y autorizados por el
oficial mediador-conciliador.

Articulo 115 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Articulo 122 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México.

Articulo 150 de la Ley Orgénica Municipal del Estado de México.

Articulo 47 del Bando Municipal Vigente.

Articulo 27 del Reglamento Orgénico de la Administracion Piblica Municipal de C oyotepec, Estado de México.

Articulos 12, 24 y 30 del Reglamento Interno de la Oficialia Mediadora, Conciliadora y Calificadora de Coyotepec, Estado de México.

FUNDAMENTO LEGAL:

VIGENCIA

DEL

DOCUMENTO A OBTENER: BEXUEBRltusiiriine: No aplica.

DOCUMENTO
A OBTENER

PRI INB VA SNEBINGECI SI | NO | DIRECCION WEB No aplica.
X

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE

REALIZARSE- Cuando se requiere dar a conocer a alguna autoridad un acontecimiento no constitutivo de delito.

ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA
SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION Y BNREWIEEY
OBIETIVO DE ESTA

COPIAS anotar FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO.
con numero la
cantidad de

copias

ORIGINAL
REQUISITOS: anotar la palabra
SIo NO

PERSONAS FISICAS

o 15 == == =
1. Identificacion oficial vigente. SI 1 Articulo 150 de la Ley Orgéanica Municipal del Estado de México.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

1. Poder notarial o documento que acredite la personalidad juridica. SI 1 Articulo 150 de la Ley Organica Municipal del Estado de México.
2. Identificacion oficial ST 1
INSTITUCIONES PUBLICAS
No aplica. No aplica. No aplica. No aplica.
PLAZO MAXIMO DE 15 minutos.
RESPUESTA
COSTO: $104.00 Fundamento Juridico: Articulo 147 fraccion V del Cédigo Financiero del Estado de México.
FORMA DE PAGO: . . N/ . N/ EN LINEA (PORTAL DE | N/
EFECTIVO | X TARJETA DE CREDITO A TARJETA DE DEBITO A PAGOS) | A

BIOANP) Bl PLN ENCEVINI S En la caja de la Tesoreria Municipal, ubicada en la planta baja del Palacio Municipal.

OTRAS ALTERNATIVAS: No aplica.

CRITERIOS Dt
RESOLUCION DEI El interesado debera cumplir con los requisitos establecidos, y manifestar su razon bajo protesta de decir verdad.
FRAMITE

APLICACION DE LA

AFIRMATIVA FICTA Se expide y depende del ciudadano el alcance legal que le dé.
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NCIA U ORGA?

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Oficialia Mediadora, Conciliadora y Calificadora.

LA DEPENDENCIA Lic. Patricia Flores Montoya.

Jaltenco NO. INT. Y EXT.: S/N

MUNICIPIO: Coyotepec

HORARIO Y DIAS DI
ATENCION

TELEFONOS: AX CORREO ELECTRONICO:
5592451190

No aplica No aplica oficialia mediadora@ covotepec.2ob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA: No aplica.

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA:  BNCEWITES

DOMICILIO: No aplica. NO. INT. Y EXT.: | No aplica.

No aplica. l MUNICIPIO: No aplica.

HORARIO Y DIAS Dt
ATENCION

COLONIA:

TELEFONOS FAX CORREO ELECTRONICO:

No aplica. No aplica. No aplica.

FORMATO(S) No aplica
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

GNACIEAS M S NESE SIS EE ; En donde puedo encontrar las oficinas para realizar un acta informativas?

RESPUESTA:

Dentro de la Comandancia Municipal, en Calle Jaltenco, Barrio Caltenco, Coyotepee, Estado de México.

[HNECIER RS S NGB BNl Si no tengo identificacion oficial, ;Qué otro documento puedo presentar para levantar un Acta Informativa?

RESPUESTA:

Se podra identificar con una Constancia de Identidad, expedida en Palacio Municipal por la Secretaria del Ayuntamiento.

PREGUNTA FRECUENTE 3 ;Esto es un Amparo?

RESPUESTA: } No, sirve para realizar algin tramite y depende del alcance Jegal que se le dé.
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No aplica.

ELABORO: FECHA DE ACTUALIZACION:

12/06/2023.

oya,

C.TJosé Macario Méndez Bolaiios, _
Enlace de Mejora Regulatoria. Secrefaria, deuntaﬁﬁe_rifo.‘ 7/
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