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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION COY/SA-24

NOMBRE: TRAMITE SERVICIO

Solicitud de expedicion de cartilla de identidad militar.

DESCRIPCION

Consiste en expedir una cartilla que brinde la identidad militar a todos los hombres de 18 a 39 aios, residentes del municipio de Coyotepec.

Articulos 5, 31 y 115 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Articulo 122 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México.

Articulo 1, 49 y 50 de la Ley de Servicio Militar Nacional.

Articulos 40 y 42 del Bando Municipal de Coyotepec 2023.

Articulo 24 del Reglamento Organico de la Administracion Pablica Municipal de Coyotepec, Estado de México.
Articulos 5, 6, 7. 8. 20. 21, 22. 23, 24, 25 y 27del Reglamento Interno de la Junta Municipal de Reclutamiento.
Numeral VI del Manual de Organizacion de la Junta Municipal de Reclutamiento.

Numeral 1.1 del Manual de Procedimientos de la Junta Municipal de Reclutamiento.

FUNDAMENTO LEGAL:

Cartilla de Identidad Militar. VIGENCIA
DEL
DOCUMENTO

A OBTENER

DOCUMENTO A OBTENI 10 afios. (Liberada)

PSS VANENERINERCA <1 | ) | DIRECCION WEB No aplica

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBI Jovenes residentes del Municipio que estén por cumplir los 18 y hasta los 39 afios, siempre y cuando no hayan realizado
REALIZARSE: el trdmite con anterioridad.

ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA
SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION Y No aplica.
OBIETIVO DE ESTA

COPIAS anotar FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO.
con numero la
cantidad de

ORIGINAL
REQUISITOS: anotar la palabra
Slo NO

copias

PERSONAS FISICAS
1. Acta d —— s 1 Instructivo del Servicio Militar Nacional, tercera parte, fases

- Acta de nacimiento. preliminares al cumplimiento del Servicio Militar Nacional, capitulo
2. Certificado de estudios méaximos. SI 1 L alistamiento, segunda seccion, inscripcién y registro en las juntas
3. Comprobante de domicilio no mayor a tres meses. (luz. agna, predio o SI 1 mumcq; alesb c; &(:l]e ea],c?ldxas de reclutamiento, articulo 74 en su
teléfono a nombre del tutor con ¢l domicilio completo o en su caso e ooy
constancia de domicilio a nombre del interesado)
4. Constancia de 1a Clave Unica del Registro de Poblacion del interesado. SI 1
5. Cuatro fotografias tamafio cartilla de 35x45mm, a papel mate, playera SI 0
blanca, cuello redondo, patillas recortadas, sin barba, ni bigote, sin aretes,
sin lentes, (no se aceptan fotografias instantaneas, digitales o retocadas)
5. Un folder tamafio oficio color beige. NO 0
6. Firma autografa definida. NO 0
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

No aplica. l No aplica. ’ No aplica. I No aplica.
INSTITUCIONES PUBLICAS
No aplica. ] No aplica. { No aplica. [ No aplica.
XIMO DE 15 dias habiles.
Gratuito. ‘ Fundamento Juridico: No aplica.

B DETAGO EFECTIVO | ) | TARJETADE CREDITO| NA| TARJETA DEDEBITO | N/A L (PORg :é(?s% NA
DONDE PODRA PAGARSE: BN aplica.
OTRAS IN - No aplica.
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Se puede expedir una cartilla de identidad militar toda vez que su documentacion este completa y sea residente del municipio, asi mismo se negara
a quienes ya hayan tramitado con anterioridad su cartilla y el motivo sea la reposicion, ellos tendran que acudir al Campo Militar de Santa Lucia.

|
| DEPENDENCIA U ORGANISMO UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Secretaria del Ayuntamiento.

Jefatura de Archivo Municipal y Reclutamiento.

TITULAR DE LA DEPENDENCIA: Lic. Patricia Flores Montoya.

DOMICILIO: Juan Escutia. ! NO.INT. Y EXT.: ! S/N
COLONIA:

Barrio Chautonco. MUNICIPIO: Coyotepec, Estado de México.

CP: HORARIO Y DIAS DI

ATENCION

Lunes a viemes de 09:00 a 16:00 horas y sabados de 09:00 a 12:00 horas.

TELEFONOS: FAX CORREO ELECTRONICO:
5592451190

No aplica. No aplica.

archivo@covotepec.gob.mx

ap]ica.

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

NOMBRE DEL TITULAR DE I.A OFICINA: No aplica.

IPOVIGIBNOMEN CALLE: | No aplica.

NO.INT. Y EXT.: |No aplica

COLONIA: No aplica. MUNICIPIO: No aplica.

HORARIO Y DIAS DE
ATENCION:

TELEFONOS: "AX CORREO ELECTRONICO:

No aplica.

No aplica.

FORMAT(XS) No aplica.
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

(HNSCEAI NG NSE I SNGE S BN  Donde se encuentra la oficina de la Jefatura de Archivo Municipal y Reclutamiento?

RESPUESTA:

La oficina esté ubicada al interior del Salén de Usos Miiltiples/Gimnasio Mumicipal “Coyot/-Tepet!.

IBNEC IR RN NS EBIBNII S  Para qué sirve la Cartilla?

RESPUESTA: Sirve para trabajar en Instituciones de Gobierno o empresas. También, se puede usar como identificacion.

PREGUNTA FRECUENTE 3 ¢Cudndo se [leva a cabo el sorteo?

RESPUESTA: Una vez que se concluye con la Convocatoria para el tramite el dia de octubre, el personal militar indica la fecha en las que se llevara a cabo y se

les informara en tiempo y forma. En esa misma se enterardn si les toca bola blanca encuadrado o bola negra a disponibilidad.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No aplica.

ELABORO: FECHA DE ACTUALIZACION:

12/06/2023.

C. José Macario Méndez Bolaiios,

Enlace de Mejora Regulatoria.




