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NOMBRE TRAMITExSERVICIO 
sOLICITUD DE REFRENDO 

DESCRIPCION 

LA JEFATURA DE PANTEONES SE ENCARGA DE REALIZAR EL RECIBO CORRESPONDIENTE DE REFRENDo ANUAL QUE SE 
PAGARA EN TESORERIA DEL H.AYUNTAMIENTO POR PARTE DEL RESPONSABLE DE CADA PANTEÓN MISMO QUE SE PAGA 
POR EL UsO DE FOSA, EL CUAL VARIARA DE ACUERDO A LAS DIMENSiONES QUE TENGA SU FOSA. 

ARTICULOII5 DE LA CONSTITUCIÓN MEXICANA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS u FRACCION LI VII Ix, 
XIV, XXI, DEL ARTICULO 3I, CAPÍTULO TERCERO TITULOIY ARTÍCULO I25 Y 126 CAPITULO SEPTIMO TITULO IV 
DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADo DE MEXICo, ARTICULo 88 DEL BANDO MUNICIPAL VIGENTE 2021 
DEL MUNICIPIO DE COYOTEPEC ESTADO DE MEXICO, Y REGLAMENTo INTERNO DE PANTEONES DE COYOTEPEC. 

FUNDAMENTO LEGAL: 

VIGENCIA DEL 
DOCUMENTO ANUAL CALENDARIO 

A OBTENER: 
DOCUMENTO A OBTENER: RECIBO DE PAGO DEL TRAMITE 

SE REALIZA EN LINEA!: Si NO DIRECCIÓN WEB NIA 

X 

CASOS EN LOS QUE EL TRÁMITE DEBE REALIZARSE:PAGO DE TARIFA AUTORIZADA VIGENTE 

ORIGINAL cOPIAS anotar FUNDAMENTO JURÍDICO-ADMINISTRA TIVO 
anotar la palabracongumero la 

Sl o NO 
REQUISITOS: 

cantidad de 

copias 

PERSONAS FISICASs 
FAMILIAR DIRECCTO RESPONSABLE O TITULAR DE 
LA TUMBA 

IDENTIFICACIÓN PERSONAL DEL REGLAMENTO DE PANTECN MUNICIPAL DE 
COYOTEPEC MEXICO CAPÍTULOI ARTICULO 4 
FRACCIÓN V, ARTICUL07 

RESPONSABLE DE LA TUMBA 

PAGO DE REFRENDO 

PERSONAS JURÍDICO cOLECTIVAS

NIA NIA N'A 

INSTITUCiONES PÚBLICAS 

NIA NIA NIA 

DURACION DEL TRÁMITE: 30 MINUTOS TIEMPO DE RESPUESTA HORA 
COSTO: DEPENDE DE LAS 

MEDIDAS Y SE CALCULA Fundamento luridico. ARTÍCULO I55 DEL CODIGO FINANCIERO DEL. ESTADO DE 
EN UMA (UNIDAD DE 

MEDIDA Y 
ACTUALIZACION)

MEXICO Y MUNICIPIOS 

FORMA DE PAGO: EFECTIVO x TARJETA DE CREDITO TARJETA DE DEBITO EN LINEA (PORTAL DE PACOSI 

DONDE PODRÁ PAGARSE EN CAJA DE LA TESORERIA MUNICIPAL DE COYOTEPEC ESTADO DE MEXIco 

OTRAS ALTERNATIVAS: NIA 

CRITERIOS DE 
RESOLUCON DEL 

TRAMITE 
DERECHOS DEL USD DEL SERVICIO DE PANTEONES ASI COMO CONSERVACION DE LOS ESPACIOS DEL PANTEON 

j DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

DIRECCION DE SERVICIOS PUBLICOS JEFATURA DE PANTEONES
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TITULAR DE LA DEPENDENCIA: 
-

ALFONSO PÉREZ ATAIDE DIRECTOR DE SERVICIOS PÚBLICOs 

DOMICILIO CALLE: AV. cONSTITUCION ESQUINA JUAN ESCUTIA NO. INT. Y EXT. N/A 

COLONIA: BARRIO CHAUTONCO MUNICIPI COYOTEPEC 
C.P: 54660 HORARIO Y DÍAS DE ATENCIÓN LUNES A VIERNES DE 09.00 A 1700 HRS Y SABADO DE 900 A 1200.HRS 

TELEFONOS: LADA EXTS FAX cORREO ELECTRÓNICO 

N/A NIA N/A NIA NIA 

OTRAS OFI�INAS QUE PRESTAN EL SERVIcIO 

OFICINA: N/A 
NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: N/A 

DOMICILIO CALLE: N/A NO. INT. Y EXT.: N/A 

COLONIA: N/A MUNICIPI0 NIA 
C.P: NIA |HORARIOY DIAS DE ATENCIÓN: NIA 

LADA: TELÉFONOS: EXTS:: FAX: CORREO ELECTRONICO 

N/A N/A NIA NIA NIA 

N/A FORMATors) 
|DESCARGABLES

INFORMACIÓN ADICiONAL
PREGUNTA FRECUENTE I:EN QUE SE BASA EL PAGO DEL REFRENDO 

RESPUESTA SE BASA EN LAS MEDIDAS DE CADA FOSAO PANTEÓN

PREGUNTA FRECUENTE 2 EN BASE A QUE REGLAMENTO SE CoBRA EL PANTEON! 

RESPUESTA: 
PREGUNTA FRECUENTE 3: 

EN LO QUE ESTABLECE EL ARTICULO I55 DEL CODIGO FINANCIERO PARA DEL ESTADO DE MExIcO Y MUNICIPIOS 

EN QUE SE UTILIZA LO RECABADO 

RESPUESTA: EN LA CONSERVACIÓN DE LOS ESPACIOS DEL PANTEÓN 

TRÁMITES O SERVICIOS RELACjONADOSS

ELABORÓ: VISTO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION: 

05/07/2021 

CARMEN CECILIA CARRANZA CERVANTES ALFONSOPEREZ ATAIDE 
ENLACE DE LA DEPENDENCIA DIRECTOR DE SERVICIOS PÚBLICOS 
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