H. AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DE

COYOTEPEC

ADMINISTRACION MUNICIPAL 2022 - 2024

2022 - 2024

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
__CEDULA DE INFORMACION COY/DDE-01

FRAMITE - SERVICIO 4

Canalizacion de candidato a una vacante de empleo.

| Consiste en vincular, orientar y canalizar a los buscadores de empleo con las empresas que se ofertan en la Direccion de Desarrollo Econémico, de acuerdo con su perfil, experiencia
| y/o pretensién salarial.

Art. 5y Art. 123 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Art. 81 y 82 del Bando Municipal de Coyotepec 2023.

| FUNDAMENTO LEGAL

VIGENCIA
No aplica. =

DOCUMENTO
A OBTENER:

BRI NNEPASSNES NSO S S| | NO | DIRECCION WEB No aplica.
| X

i CASOS EN LOS QUE EL. TRAMITE DEBE

| REALLZ A cualquier persona del municipio que busque un empleo formal.

| ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA
A INSPEC O VERIFICACION Y No aplica.
i OBIETIV

COPIAS anotar FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO.
con numero la

ORIGINATI
REQUISITOS

cantidad de

copias
PERSONAS FiSICAS
- 1 3 A - 3 1A
1. Registro en Ia biticora de empleo: Nombre del solicitante, domicilio, al de Pro os de la Direccién de Desarrollo
7 s = o : NO 0 Econdmico.
niimero telefonico, pretensién de vacante, pretension de salario.
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
No aplica. [ No aplica. l No aplica. l No aplica.
INSTITUCIONES PUBLICAS
No aplica. l No aplica. I No aplica. I No aplica.
| PLAZO MAXIMO DE 01 dia habil.
i RESPUESTA
| COSTO Gratuito. I Fundamento juridico: No aplica.
| FORMA DE PAGO N/ . N/ ‘ N/ EN LINEA (PORTAL DE | N/
i EFECTIVO A TARJETA DE CREDITO A TARJETA DE DEBITO A PAGOS) | A
| DONDE PODRA PAGARSE: BINGEINITER
OTRAS ALTERNATIVAS No aplica.
| CRITERIOS DE
RESOLUCION DEI A quienes se tengan registrados como candidatos en la bitdcora de empleo y hayan encontrado una vacante de su interés.

APLICACION DE LA

AFIRMATIVA FIC

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

Direccion de Desarrollo Econémico.

NO.INT. Y EXT.: |No.1

MUNICIPIO:

Coyotepec. Estado de México.

C.P.. |54660 ARIO Y DIAS DE Lunes a viernes de 09:00 a 17:00 horas y sabados de 09:00 a 12:00 horas.

N IN .




H. AYUNTAMIENTO

COYOTEPEC

ADMINISTRACION MUNICIPAL 2022 - 2024 2022 - 2024

FTELEFONOS -XTS AX CORREO ELECTRONICO

desarrollo.economico(@covotepec.gob.mx

5592451190

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA: No aplica.

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA No aplica.

ISOIH@INOEEN CALLE: | No aplica. NO. INT. Y EXT.: | No aplica.

COLONIA: No aplica. MUNICIPIO: No aplica.

HORARIO Y DIAS Dt
ATENCION

TELEFONOS “XTS. AX CORREQ ELECTRONICO

No
aplica.

No aplica. No aplica. No aplica.

FORMATO(S) No Aplica.

DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE I

RESPUESTA:

PREGUNTA FRECUENTE 2:

RESPUESTA:

PREGUNTA FRECUENTE 3

¢Se puede pedir informes de mas de una vacante?

Al solicitar informes se dan detalles de todas las vacantes existentes y de su interés.

¢Las vacantes que se promueven son cerca del Municipio?

Si, la mayoria, sin embargo habra algunas que dada su naturaleza piden disponibilidad para viajar

¢ Todas las vacantes brindan prestaciones de Ley?

RESPUESTA:

[

[ C. Paufa Alicig/Pineda Escorcia,
nlace d¢ Mejora Regulatoria.

Si, solicitamos a las empresas antes de promover la vacante, se nos brinde informacién detallada de las prestaciones de Ley.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

. ﬂmcw\oh&
Z VRO

5 vmro BUEN@ CAN

FECHA DE ACTUALIZACION:

ADwyy,

Ny 12/06/2023.

C! Cesar lores
nomico.




