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REGISTRO MUNICIPAL DE TR’AMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION COY/DECyD-02

Solicitud de aceptacién a servicio social vio practicas profesionales.

e = .

Los estudiantes que desean realizar sus practicas profesionales, servicio social o estadias en la Administracién Piblica Municipal de Coyotepec, acuden a la Direccion de Educacion,
Cultura ¥ Deporte presentando su carta de presentacion para que s¢ integren a una Unidad Administrativa que sc ajuste a su perfil profesional.

Articulo 115 de la Constifucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Articulo 122 de Ia Constitucion Politica del Estado Libre v Soberano de México.

Articulo 59 Fraccion VI Reglamento de la Administracion Piblica Municipal de Coyotepec, Estado de México.
Articulo 87 del Bando Municipal del Municipio de Coyotepec 2023.

Articulo 8 del Reglamento Interno de la Direccién de Educacion, Cultura v Deporte.

VIGENCIA
DEI

: DOCUMENTO A
OBTENER

Carta de aceptacion.

No aplica.

1 .
:REALIZA ENLINEAY: B3 l NO | DIRECCION WEB
X

Cuando un estudiante del municipio cuente con el 80% de créditos escolares y desee realizar sus pricticas profesionales,
servicio social o estadias en alguna Unidad Administrativa de la Administracion Pablica Municipal de Coyotepec, Estado
de México.

No aplica.

COPIAS anotar FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO.
con ntimero la
cantidad de
copias

REQUISITOS: anotar la pa
Sio NO

PERSONAS FISICAS

1. Carta de presentacion emitida por la escuela de procedencia dirigido a SI 0
€l Prof. Jos¢ Luis Rufin Fones, Director de Educacion, Cultura y
Deporte;

Articulo 59 Fraccién VI Reglamento de la Administracién Piblica
Municipal de Coyotepec, Estado de México.

2. 1 fotografia tamaiio infantil b/n o a color. SI 0 Manual de Procedimientos de la Direccién de Educacién, Cultura v
3. 1 folder color beige tamafio carta. NO 0 Deporte:

4. Firma del Reglamento Interno, mismo que es proporcionado por la NO 0
Direccién de Educacion, Cultura y Deporte al momento de la recepcion
de documentos.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

No aplica. % No aplica. i No aplica. | No aplica.

INSTITUCIONES PUBLICAS

No aplica. | No aplica. No aplica. No aplica.
i

40 minutos.

. COSTO: Gratuito. I Fundamento Juridico: No aplica.
FORMA DE PAGO | N gy | N e . EN LINEA (PORTAL DE | N/
: EFECTIVO A TARJETA DE CREDITO A TARJETA DE DEBITO PAGOS) | A

DONDE PODRA PAGARSE: BNOPoISS

}(YTR AS ALTERN. No aplica.

| CRITERIOS 1

Serdn asignados a alguna de las Unidades Administrativas acorde a su perfil profesional, cuando el interesado cumpla con los requisitos
establecidos.

No aplica.
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| UNIDAD ADMINISTR

ATIVA RESPONSABLE:

Direccién de Educacién, Cultura v Deporte.

NO. INT. Y EXT.: No. 1

T
MUNICIPIO: Coyotepec, Estado de México.

CP:

TELEFONOS: <AX: CORREO ELECTRONICO:
5592451190

No aplica.

educacion@covotepec.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

| OFICINA:

INMBRE DEL TITULAR DE EA OFICENA: N9 aplica.

RUGNIGIBOR CALLE: | Noaplica. %NO. INT. Y EXT.: | No aplica.

COLONIA: I:\’oaplic& MUNICIPIO: | No aplica.

CP: ]Noaplica. HORARIO Y DIAS DE
| ATENCION:

TELEFONOS: = e CORREO ELECTRONICO:

No aplica.

No
aplica.

No aplica. No aplica.

L FORMATO(S)
| DESCARGABLES

No aplica.

INFORMACION ADICIONAL

&Qué datos deben incluir mi carta presentacién?

Lacarta seré dirigida a é] Prof. José Luis Rufin Fones, Director de Educacion, Cultura y Deporte. deberd incluir los datos de la Institucién Educativa
| de procedencia como nombre v clave del centro de trabajo, nombre completo del estudiante, especificar si es servicio social, practicas profesionales
o estadias y el niimero de horas solicitadas.

;Dénde puedo entregar mi documentacion?

En la oficina de la Direccion de Educacion, Cultura v Deporte ubicada en la planta alta del Palacio Municipal.

PREGUNTA FRECUENTE 3: R itei DRs RS Provapreg I que quiero realizar mi servicio social, pricticas profesionales o estadias?

RESPUESTA: No. el drea es asignada de acuerdo con el perfil educativo y disponibilidad de Iugares.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No aplica.

ELABORO:

VISTO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:

12/06/2023.

Vi q

C. Carlés Alb%o Martinez de la Cruz, Prof. Jos ufin Fones,
Enlace de'Mejora Regulatoria. Director'de Educacion, Cultura y Deporte.




