‘ | H.AYUNTAMIENTO

CONSTITUCIONAL DE

COYOTEPEC

ADMINISTRACION MUNICIPAL 2022 - 2024 2022 - 2024
e ¢

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
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Asesoria a los integrantes de los Consejos de Participacién Ciudadana y Delegados.

e ... e |

La Direccién de Gobierno, brinda asesorias a las y los integrantes de los Consejos de Participacién Ciudad: alos Delegados, Subdelegados y sus respectivos suplentes de los trece

barrios que integran al Municipio de Coyotepec, Estado de México a fin de que ellas y ellos tengan cuenten con los conocimientos administrativos basicos, como la a como redaccién
de oficios. peticiones, quejas, entre otros documentos, asf como a que area dirigir sus solicitudes.

Articulo 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
FUNDAMENTO LEGAL: Articulo 122 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México.
Articulo 97 del Bando Municipal de Coyotepec 2023,

VIGENCIA
DEI

DOCUMENTO

A\ OBTENER:

DOCUMENTO A
i OBTENER

No aplica. No aplica.

BAYSS NEENB VAR SNE BENERCEE ST | NO | DIRECCION WEB No aplica.
i X

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEB} Cuando las y los integrantes de los Consejos de Participacion Ciudadana. asi como a los Delegados, Subdelegados y sus
REALIZARSE: respectivos suplentes de los trece barrios que integran al Municipio de Coyotepec lo requieran.

ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA
SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION Y
OBIJETIVO DE LA MISMA

COPIAS anotar FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO.
con nut Ia
cantidad d

copias

REQUISITOS:

PERSONAS FISICAS

i 1CIDZ %
1. Nombramiento y/o Identificacién Institucional como miembro del si 0 Asticulo 97 del Bando Municipal de Coyotepec 2023.

Consejo de Participacién Cindadana o bien como Delegado.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

No aplica. I No aplica. ’ No aplica. l No aplica.
INSTITUCIONES PUBLICAS
No aplica. ’ No aplica. ’ No aplica. [ No aplica.
| PLAZO MAXIMO DE 03 dias habiles.
RESPUESTA
| COSTO Gratuito. { Fundamento Juridico: No aplica.
SORTLEAE 0C EFECTIVO ’X TARJETA DE CREDITO ’i TARJETA DE DEBITO *\X BN biEA ‘-PORg :é(‘)); I:/

DONDE PODRA PAGARSE: BNOEWITY

| OTRAS ALTERNATIVAS: No aplica.

CRITERIOS DE
| RESOLUCION DEI
FRAMITE

Se atendera toda solicitud de asesoria por parte de los integrantes de los Consejos de Participacion Ciudadana o Drelegados, siempre y cuando acrediten
debidamente su personalidad, sean del Municipio de Coyotepec, y soliciten temas de injerencia municipal.

APLICACION DE LA
AFIRMATIVA FICTA

No aplica.
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] DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

Direccion de Gobierno.

DOMICHL.IO CALL | Plaza de la Constitucién. NO.INT. Y EXT.: 1
COLONIA: Barrio La Cabecera MUNICIPIO: Coyotepec, Estado de México.

CP: HORARIO Y DIAS Dt

ATENCION:

Lunes a viernes de 09:00 a 17:00 horas. y Sabados de 09:00 a 12:00 horas.

TELEFONOS FAX: CORREO ELECTRONICO:

No aplica. gobiemo@coyotepec.gob.mx

aplica.

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA:

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA:  BMEIIteS

E:

I
i IDIENNI(GINIEIN CALL | No aplica. NO.INT. Y EXT.: | No aplica.

i MUNICIPIO: No aplica.

HORARIO Y DIAS Dt
ATENCION:

FELEFONOS: FAD CORREO ELECTRONICO

No
aplica.

No aplica. No aplica.

FORMATO(S) No Aplica
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

NECIBN B L SSRU MR E [ Como acredito Ia personalidad como integrante de un Consejo de Participaciéon Ciudadana?

RESPUESTA:

Con el nombramiento emitido por parte de la Secretaria del Ayuntamiento.

PREGUNTA FRECUENTE 2: BRI O EE o, lidad de Delegado, Subdelegado o suplente de Delegado y Subdelegado?

RESPUESTA: Con el nombramiento emitido por parte de la Secretaria del Ayuntamiento.

RSB S SRS GBS IS Si no cuento con medios electrénices pars Ia redaccién de oficios, peticiones o quejas, cen la Direccién de Gobierno me pueden apoyar?

RESPUESTA: Si, en la Direccién de Gobierno se les podra apoyar.

AMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
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R
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LABORO: [ £ FECHA DE ACTUALIZACION:
{ =
12l
1\ 12/062023.
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C. Petra Oyuky Rivera Melﬁ%;;%@@ esis Alberto Herndndez Lozada,
Enlace de Mejora Regulatoria. e Director de Gobierno.




