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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

FONDO DOCUMENTAL: ARCHIVO MUNICIPAL
SECCION: ARCHIVO DE CONCENTRACION

2019-2021 —

VALORACION PLAZOS DE - - ,
’ DOCUMENTAL | CONSERVACION TECNICAS DE SELECCION DOCUMENTAL INFORMACION
CODIGO DE
CLASIFICACION SERIE DOCUMENTAL HISTORICO ELIMINACION | PERIODO
A L C | AT | AC | TOTAL | CONSERVACION - DE CONFIDENCIAL
Et MUESTREO | (DONACION) | pecrnya

SOLICITUDES Y PERMISOS PARA

D00/001-AL AUSENTARSE DE LAS LABORES X Q 0 2 0 2 ® P X 0 0
AVISO DE PERIODO VACACIONAL DE

D00/002-A2 EMPLEADOS X 0 0 2 0 2 0 0 X 0 0
CITATORIOS A PARTICULARES

D00/003-A3 DILIGENCIA ADMINISTRATIVA 0 X 0 2 0 2 0 0 X 0 0

D00/004-A4 RECETA MEDICA 0 0 2 0 2 0 0 0 0

D00/005-A5 INCAPACIDAD MEDICA 0 0 2 0 2 0 0 0

D00/006-A6 CARTA DE RECOMENDACION X 0 0 1 0 1 0 0 X 0 0
PERMISOS PARA REALIZACION DE

D00/007-A7 FESTEJOS PUBLICOS X 0 0 1 0 1 0 0 X 0 0
CONSTANCIA Y/O CERTIFICADO

D00/008-A8 DOMICILIARIO X 0 0 1 0 1 0 0 X 0 0

Elaboro Vo. Bo.

LIC. LIZETH CASTRO ONTIVEROS
JEFA DEL ARCHIVO MUNICIPAL

C. MARCELO MIRELES ORTEGA

SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

FONDO DOCUMENTAL: ARCHIVO MUNICIPAL
SECCION: ARCHIVO DE CONCENTRACION

VALORACION PLAZOS DE

’ DOGUMENTAL | CONSERVACION TECNICAS DE SELECCION DOCUMENTAL INFORMACION
CODIGO DE
CLASIFICACION SERIE DOCUMENTAL HISTORICO ELIMINAGION | PERIODO
A L C | AT | AC | TOTAL | CONSERVACION E DE CONFIDENCIAL
e MUESTREO | (DONACION) | becroua
NOTIFICACION DE TERMINO DE
D00/009-A9 SERVICIO SOCIAL X 0 0 1 0 1 0 0 X 0 0
CARTA DE PRESENTACION DE UN
D00/010-A10 | 5pESTADOR DE SERVICIO SOCIAL T [°t|° ! 0 0 X 0 0
CARTA DE ASIGNACION DE UN
DOO/011-ALL | pRESTADOR DE SERVICIO SOCIAL e ([0t 0 0 X 0 0
D00/012-A12 | ORDEN DEL DIA DE UN EVENTO 0O |0 110 1 0 0 0 0
D00/013-A13 DOCUMENTOS DUPLICADOS 0 0 1 0 1 0 0 0 0
COPIAS DE DOCUMENTOS NO
D00/014-A14 | GENERADOS POR LA UNIDAD Xl o |0]|]1]o0 1 0 0 X 0 0
ADMINISTRATIVA
D00/015-A15 | MEMORANDUM X| 0o]l0o]|1]0 1 0 0 X 0 0
D00/016-A16 CIRCULAR X 0 0 1 0 1 0 0 X 0 0
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

FONDO DOCUMENTAL: ARCHIVO MUNICIPAL
SECCION: ARCHIVO DE CONCENTRACION

VALORACION PLAZOS DE - - ’
’ DOGUMENTAL | CONSERVACION TECNICAS DE SELECCION DOCUMENTAL INFORMACION
CODIGO DE
CLASIFICACION SERIE DOCUMENTAL HISTORICO ELIMINACION | PERIODO
A L C | AT | AC | TOTAL | CONSERVACION - DE CONFIDENCIAL
Et MUESTREO | (DONACION) | pecrnya
D00/017-A17 BORRADORES DE DOCUMENTOS X 0 0 1 0 1 0 0 X 0 0
NOTAS ESCRITAS EN TARJETAS Y
DOC/018-A18 HOJAS ADHERIBLES (POSTICKS) X ¢ 0 L 0 L 0 0 X 0 0
TARJETAS U OFICIOS DE
D00/019-A19 RECORDATORIOS X 0 0 1 0 1 0 0 X 0 0
D00/020-A20 ?I?DRC\)]ETAS DE FELICITACION DE TODO X 0 0 1 0 1 0 0 X 0 0
D00/021-A21 INVITACIONES A EVENTOS X 0 0 1 0 1 0 0 X 0 0
OFICIOS PARA DAR A CONOCER
D00/022-A22 ACTIVIDADES O SUCESOS X 0 0 1 0 1 0 0 X 0 0
TEMPORALES
D00/023-A23 TARJETAS DE PRESENTACION X 0 0 1 0 1 0 0 X 0 0
D00/024-A24 COPIAS DE CONOCIMIENTO X 0 0 1 0 1 0 0 X 0 0
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

FONDO DOCUMENTAL: ARCHIVO MUNICIPAL
SECCION: ARCHIVO DE CONCENTRACION

VALORACION PLAZOS DE

’ DOGUMENTAL | CONSERVACION TECNICAS DE SELECCION DOCUMENTAL INFORMACION
CODIGO DE
CLASIFICACION SERIE DOCUMENTAL HISTORICO ELIMINAGION | PERIODO
A L C | AT | AC | TOTAL | CONSERVACION E DE CONFIDENCIAL
Eth MUESTREO | (DONACION) | pecroya
COPIAS FOTOSTATICAS DE
D00/025-A25 | DOCUMENTOS ORIGINALES X| 0 |0| 1|0 1 0 0 X 0 0
EXISTENTES EN LOS EXPEDIENTES
SOBRANTES DE EJEMPLARES
D00/026-A26 | L TiPLES DE UN SOLO DocumeNTo | X | @ |01 | O ! 0 0 X 0 0
D00/027-A27 | DOCUMENTOS CANCELADOS X| 0 |O0O|]1]0 1 0 0 X 0 0
DOCUMENTOS CARENTES DE FIRMA
D00/028-A28 | ELECTRONICA DEL SERVIDOR QUE X| 0 |0|11|0 1 0 0 X 0 0
LOS GENERO
D00/029-A29 DOCUMENTOS DUPLICADOS X 0 0 1 0 1 0 0 X 0 0
D00/030-A30 | RECADOS TELEFONICOS X| 0o |0| 1|0 1 0 0 X 0 0
D00/031-A31 | REGISTRO DE LLAMADAS X| 0 |]0|1]|0 1 0 0 X 0 0
D00/032-A32 | SOLICITUDES DE AUDIENCIA X| 0 |]O0O|1]0 1 0 0 X 0 0
Elabor6 Vo. Bo.
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