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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS DE COYOTEPEC, MEXICO
CEDULA DE INFORMACION

| NOMBRE AMITE: - SERVICIO!

Soficitud de préstamo de auditorio de Casa de Cuitura.

SCRIPCION CODIGO DE LA CEDULA: COY/SA03/007-2024

| El tramite consiste en prestar de manera temporal el Auditoric de Casa de Cultura, para desarrollar alguna actividad, ya sea alguna actividad académica, cultural o recreativa.

Asticulo 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ariicuic 122 de ia Consiitucion ei Estado Libre y Soberano de iMexico.

Articulo 91 fraccion Xlii de la Ley Organica Municipal dei Estado de México.

Articulo 22 fraccién X del Reglamento Orgéanico de ia Admini i6n Pablica M s
Articulo 9 fraccion | del Regl to de Bienes Municipales de Coyotepec, 2022-2024.
Numeral 4.5 dei Manual de Procedimientos de la Secretaria del Ayuntamiento de Coyotepec, 2022-2024.

1 de Coyotepec, México.

VIGENCIA DEL
DOCUMENTO A EEI=N
OBTENER:

i
i
' DOCUMENTO A OBTENER Contestacién por escrito en el que se autoriza o no el uso del Auditorio de Casa de Cultura.

i '
| {SE REALIZA EN LINEA?: St )r:o DIRECCION WEB:

f CASOS EN LOS QUE EL TRA
| SOLICITARSE:

;

ESTE
| INSPEC

ADICC-ADMINISTRATIVO

PERSONAS FISICAS
Articido 2 de ia Conslitunidn Politics de los Eafados Linidos Mexicanos.

. o Articulo 116, 117, 118, 119, 120 y 121 del Cédigo de Procedimientos
2. Escrito de peticion. si 1 Administrativos del Estado de México.

f PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

Agtiouic & de {2 Conslitucidon Pdlitica de los Estados Unidos Mexicanos.

1. Identificacion Oficial vigente. St 1

{ 1. Acta constitutiva o nombramiento. Si 1 Articulo 116, 117, 118, 119, 120 y 121 del Codigo de Procedimientos
{ 2. Escrito de peticion. si 1 Administrativos del Estado de México.
3. Poder notarial. Sl 0

| INSTITUCIONES PUBLICAS

a8 b . AYE s K 1 [ Articuio 8 de a Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. |
T.Acta constilpliva o nombramisnio. Aticulo 116, 117, 118, 119, 120 y 121 del Cédigo de Procedimientos
2. Escrito de peticion. St 1 Administrativos del Estado de México.
3. Poder notarial. S [}

1, La persona solicitanie o moral, se presenta a Ja oficina que ocupa la Oficialia de Partes, con los requisitos establecidos.
2. Ei personal adscrito a Oficialia de Partes, recibe la peticidn con anexcs completos y dirige el mismo a la oficina que ocupa la Secretaria del Ayuntamiento
para su entrega.
3. El porecnal adecriioaia S ia del Ay ienta, tecibe of eecrilo de pelicidn ¥ se remile a la persona titular de fa Secretaria del Ayuntamiento pare
su valoracion.
4. La persona titular de fa Secretaria del Ay iento, rda su tr i conelp | auxiliar de la unidad administrativa y se d
de acte!
4.1 Si es para uso cuitural, politico, religi académico o educativo, no genera costo alguno.
4.2 Si es para uso comercial 0 mercantil, se tendré que valorar con la Direccion de Desarrolio Econémico, para acordar el costo por eventualidad y giro
comercial.

a) Acuerda la disponibilidad del espacio con la persena encargada del cuidado del Auditorio de Casa de Cultura.

b) Soficita por escrito, se valore |a aclividad il o til al 4rea de Desarrolic Econdmico.

¢) Solicita por escrito al area de Proteccion Civil y Bomberos, el Di de Condiciones Mini de Seguridad, para la viabilidad o no, de la actividad a
desarrollar por parte de la persona solicitante.
S. Ei personai adsorito a ta Secretaria del Ayuntamiento, acuerda la entrega por escritc de contestacion en afimnativa o negativa a ia persona solicitarie,
dentro de los quince dias habiles posteriores al ingreso del escrito de peticion.

altr iento

i PASOS A

6. La persona solicitante, se presenta a la oficina que ocupa la Secretaria del Ayuntamiento para recoger el escrito donde se autoriza o no, el uso del Auditorio
de Casa de Cuilura.
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Si es para uso cultural, politico, religioso, académico o
educativo, no geners coslo,

Si es para uso comercial 0 mercantil, se tendra que valorar con BaiEEinE RN IvEE No aplica.
la Direccién de Desarrollo Econémico, para acordar el costo
por eventualidad y giro comercial.
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£1i fa taja ve ta Tesoreria Municipal, ubicada en ja planta baja tel Paiacio Maicipat.

K OTRAS ALTERNATIVAS No aplica.

i CRITERIOS DE RESOLUCION
| DEL TRAMITE:

El interesado debera cumplir con todos ios requisitos solicitados para el trémite.

No aplica.

. UNIDAD ] v AREA RESPONSABL

rm

l Secretaria oel Ayuntamieito. | ia del Ay
! ULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATH (o RVNIESEl | cda. Patricia Flores Montoya.
CALLE: Plaza de la Constitucion. NO.INT. Y EXT. No.1.
OLONIA: Barrio La Cabecera. MUNICIPIO: Coyotepec, México.
4z HORARIO Y DIAS DE ATENCION: Lunes a viernes dé 9:00 a 18:00 horas.
LADA TELEFONOS: EXTS FAX CORREO ELECTRONICO!
} apr;‘i:a | 559245 1190. No aplica. No aplica. secretaria.ayuntamiento@coyotepec.gob.mx

I
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

No aplica.

BDOMICILIO:

I COLONIA: nli MUNICIPIO

’ CP: HORARIO Y DIAS DE ATENCION:

) DESC

ARGABLES: HibEiJl8

INFORMACION ADICIONAL
cEngqué parte del Falacio Municipal 32 ancusntia ia oficina U Seortaria dol Ayuntamisnis?

PREGUNTA FRECUENTE 1

RESPUESTA:

PREGUNTAFR NTI

La oficina se encuentra en el segundo nivel del Palacio Municipal, subiendo las escaleras a la derecha, primera oficina.

£ Qué informacién debe contener el escrito de peticion?

RESPUESTA: Debe ser dirigido a la Secretaria del Ayuntamiento, con informacién general del solicitante o institucién y, ademés, debera de especificar el fin o justificacion
de uee del eepacio, ssi come horarics y dias de use femporal.
PREGUNTA FRECUENTE 3 ¢Quiénes lo pueden solicitar?
RESPUESTA: Todo ciudadano o institucién de Coyotepec, pare un fin en especifico y sin fines de lucro.
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
ELABORO: | FECHA DE ACTUALIZACION:
|
N 1
i
{
! 12108/2024.
C. José Macario Méndaz Bolafios, | M\ DLic Ratricia Flores Monfaya,
Enlace de Mejora Regulatoria. | \Ség[pt?ﬁsdelAMamienloA
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