ADMIRISTRACION MUNICIPAL 2022 - 2024 il ygliondte
2022 - 2024

COYOTEPEC ,

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS DE COYQTEPEC, MEXICO
CEDULA DE INFORMACION

TRAMITE: - SERVICIO:

COY/SA-04/008-2024

| DESGRIPCION: _ CODIGO DE LA CEDULA

| El tramite consiste en prestar de manera tem

. poral las Instalaciones Deportivas Pblicas con las que cuenta el Municipio para desarrollar alguna actividad ya sea deportiva, académica, cultural
| o recreativa.

Articulo 115 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicancs.

Articuio 122 de ia Consiitucion ei Estado Libre y Soberano de Wiexica.

Articulo 91 fraccion Xill de la Ley Organica Municipal del Estado de México.

Articula 22 fraccién X def Regl: to Organica de la Admini i6n Pblica Municipal de Coyotepec, México.
Articulo 9 fraccién | del Reglamento de Bienes Municipales de Coyotepec, 2022-2024.

Numeral 4.5 del Manual de Procedimientos deia S ia del Ay iento de Coyotepec, 2022-2024.

FUNDAMENTO LEGAL.:

VIGENCIA DEL

i DOCUMENTO A OBTENER: Contestacion por escrito en el que se autoriza o no el uso de las Instalaciones Deportivas. sloje 8IS IEeR N |2 que el documento seriale.

bl DIRECCION WEB

i CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE © SERVIC}
| SOLICITARSE

| PERSONAS FISICAS
Articulo 8 de {a Constitucidn Palitica de los Fstados Linidas Mexicanas.

1. Identificacién Oficial vigente. St 1
) - Articulo 116, 117, 118, 119, 120 y 121 del Cédigo de Procedimientos
2. Oficio de Peticion. St 1 Administrativos del Estado de México.

| PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

Palitica ds los £ Unidos M

4o 2 A Edeial
1. Acta constitutiva o nombramiento. St 1 Atticulo 116, 117, 118, 119, 120 y 121 del Codigo de Procedimientos
2. Escrito de peticién. si 1 Administrativos del Estado de México.

3. Poder notarial. St 1

| INSTITUCIONES PUBLICAS
Aeticuio 8 de e Constitucion Poiitica de ios Estados Unidos WMexicanos.,

1. Acta constitutiva o nombramiento. S 1

. - Articulo 116, 117, 118, 119, 120 y 121 del Cadigo de Procedimientos
2. Escrito de peticion. St 4 Administrativos del Estado de México.
3. Poder notarial. St 1

1, La persona solicitante o moral, se presenta a la oficina que ocupa la Oficialia de Partes, con los requisitos establecidos.
2. Ei personal adscrito a Oficialia de Partes, recibe la peticion con anexos completos y dirige el mismo a la oficina que ocupa la Secretaria del Ayuntamiento
para su entrega.
3. Ei personal adscrito a la S aria def Ay iento, recibe ¢f escrito de peticion y se remite a Ia persona titular de la Secretaria del Ayuntamiento para
su valoracion.
4.Lapersona titularde 12 S ia del Ay iento acuerda su iento con el p | auxiliar de la unidad y este procede al tratamiento de este:
418 o5 pars use cullisal, noliliog raligines académisn o educative no ganars sosio alums,
4.2 Si es para uso comercial o mercantil, se fendra que valorar con la Direccion de Desarrolio Econémico para acordar el costo por eventualidad y giro
comercial.

a) Acuerda la dispc det esp coniap encargada del cuid: delas Dep

b) Solicita por escrito, se vaiore la actividad comercial.

<) Solicita por escrity 3l drea de Proteccién Civil y Bomberos, & Dictamen de Condiciones Minimas de Seguridad, para la viabilidad o no. de Ia actividad
a desarroitar por parte de la persona solicitante.
5. El personal adscrito a la Secretaria del Ayuntamiento, acuerda la entrega por escrito de contestacion en afirmativa o negativa a la persona solicitante,
dentro de los quince dias habiles posteriores al ingreso det escrito de peticion.
6. La persona solicitante se presenta a la oficina que ocupa la Secretaria del Ayuntamiento para recoger el escrito donde se autoriza o no, el uso de las
Instalaciones Deportivas.

15 dias habiles.

Si es para uso cultural, politico, religioso, académico o
educativo, no genera costo.

Si es para uso comercial 0 mercantil, se tendra que valorar con No aplica.
ta Direccion de Desarrolio Economico, para acordar el costo
PO idad y giro comercial.

EFECTIVO } X ! TARJETA DE CREDITO X TARJETA DE DEBITO ! X [ EN LINEA (PORTAL DE PAGOS) | na

H. AYUNTAMIENTO

DE

En la caja de la Tesoreria Municipal, ubicada en la planta baja del Palacio Municipal.




H, AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DE

COYOTEPEC

ADMINISTRACION MUNICIPAL 2022 - 2024

2022 - 2024

R
OTRAS ALTE Mo aplica.
| CRITERIOS DE RESOLUCION [l " . o = o
i = L Elinteresado debera cumplir con todos los requisitos solicitados para el tramite.
i APLICACION DE N i
| AFIRMATIVA FICTA 0 apica.
: ;
im0 s e e el e U e = ?
: UNIDAD ADMINISTRATIVA U ORGAN \REA RESPONSABLE: '
Secrefaria del Ayuntamiento. Secretaria del Ayuntamiento.
T TITULAR \D ADMINISTRATIVA RES =98 Lcda. Patricia Fiores Montoya.
DCMICILIO: CALLE: Plaza de la Constitucion. NOUINT. Y EXT : No.1.
| COLONIA Barrio La Cabecera. MUNICIPIO: Coyotepec, México.
‘ CP: HORARIO Y DIAS DE ATENCION: Lunes a viernes de 9:00 a 18:00 horas.
! i
A: TEL S EXTS:: FAX CORREO ELECTRONICO |
. |

aplica 558245 1190. No apleca. No aplica. secretaria. ayuntamiento @coyotepec .gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

No aplica.

No aplica.

CORREO ELECTRONICO.

No aplica.

PREGUNTA Fi

=

RESPUESTA: La oficing s& sricusidra en &l segundc nivel del Patacic Muni ipal, subisnde tas il a ta o hva, pii oficina.

i

£ Qué infc ion debe 1t el escrito de peticion?

RESPUESTA:

Debe ser dirigido ala S ia del Ay iento, con informacion general del solicitante o institucion y, ademas, debera de especificar el fin o justificacion
de uso del espacio, asi como horarios y dias de uso temporal.

{Auidnes fo pueden solicitar?

| PREGUNTA FRE

RESPUESTA: 1 Todo ciudadano o institucion de Coyotepec, para un fin en especifico y sin fines de lucro.
TRAMITES O SERVICIOS RELAGIONADOS

ELABORO: FECHA DE ACTUALIZACION:

12/06/2024.

P |

C. José Macario Méndez Bolafios,
Enlace de Mejora Regulatoria.




