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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS DE COYOTEPEC, MEXICO
CEDULA DE INFORMACION

DESCRIPCION:

COY/SA-06/010-2024

| Consiste en la expedicién de un documento a ciudadanos o vecinos del municipio de Coyotepec que requieran validad su identidad o bien, carezcan de identificacion oficial.

Articulo 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Articulo 122 de ia Constitucion Poliitica dei Estado Libre y Soberano de México.

f FUNDAMENTO LEGAL: Articulo 91 fraccion X de la Ley Organica Municipal del Estado de México.

? Articulo 22 fraccion XVIil def Regt > Organico de la Administracion Piiblica Municipal de Coyotepac, M

Numeral 4-3 del Manual de Procedimientos de la Secretaria del Ayuntamiento de Coyotepec, 2022-2024.

VIGENCIA DEL
DOCUMENTO A
OBTENER

| DOCUMENTC A OB 2 Constancia de Identidad. 03 meses.

quieta para identificarss.

REQUISITOS: CRIGINAL COPIAS
; PERSONAS FISICAS

Articulo 91 fraccion X de la Ley Organica Municipal del Estado de México.

Articulo 1186, 117, 118, 119, 120 y 121 del Codigo de Procedimientos |
Administrativos del Estado de México. ;

1. Acta de Nacimiento.

2. Comprobante de Domicifio.

i 3. 1 fotografia tamafio infantil con fondo blanco.
4. Recibo de Pago de Derechos.

| PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

: No aplica.

| INSTITUCIONES PUBLICAS

R T S

No aplica. No aplica. No aplica.

1. La persona solicitartie se presenia a ia oficina que voupa de fa Secretaria dei Ayuniarvieno para soficitar una C ia de identidad.
2. El personal administrativo adscrito a la Secretaria del Ayuntamiento, solicita requisitos a la persona solicitante.

3. La persona solicitants exhibe sus documentos, registra sus datos en la bitacora de soficitud y recibe orden de pago de derechos por parte del personal
administrativo adscrito al area de Secretaria del Ayuntamiento.

4. Una vez realizado el pago de derechos correspondiente en caja de la Tesoreria Municipal, se entrega la Constancia de Identidad firmada, sellada, y con
fotografia a la persona solicitante y se canjea por el Comprobante Fiscal Digital por Intemet.

5. La persona solicitante recibe una Constancia de Identidad.

No aplica.

i PLAZO

[ RESPUESTA 5 inate.

Articulo 147, fraccién V del Cédigo Financiero def Estado de

$109.00 México y Municipios.

Fundamento Juri

T T = T T - T
EFECTIVO } X1 TARJETA DE CREDITO l X ] TARJETA DE DEBITO l X l EN LINEA (PORTAL DE PAGOS) LWA

En la caja de la Tesoreria Municipal, ubicada en Ia planta baja def Palacio Municipal.

e

Noraplica.

gE BESRLUEON £l intorosado debera cumplir con todos los requisitos soliciiados para ol tramite.

L APLICACION DE LA

i AFIRMATIVA FICTA:

i
i

i 2
UNIDAD ADMINISTR U ORGANISMO AREA RESPONSABLE

’ Secretaria del Ayuntamiento. Secretaria del Ayuntamiento.

I TITULAR DE L AD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE: N ENEETH PRI VTt

iDOMICI‘.JO CALLE: Plaza de ia Constitucion. NO.INT. Y EXT.

Barrio La Cabecera.

MUNICIPIO

Coyotepec, México.
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O Y DIAS DE ATEN

CORREO ELECTRONICO

No aplica. secretaria.ayuntamiento@coyotepec .gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

No aplica.

FDOMICILIO: CALL X NOINT . Y-EXT.:

i coLoNIA ica. MUNICIPIO

No aplica.

DE ATENCION

No apiica.

CORREC ELECTRONICO

No aplica. ! No aplica.
| | |
R B No aplica.
INFORMACION ADICIONAL
PR ZEn qué parte del Palacio Municipal se encuentra Ia oficina de secretaria del Ayuntamlemo?
RESPUESVTA:F - ‘ La oﬁvcvlna se encuentra en el segundo nivel del Palacio Mumdpal e -las | Wa‘lia di ; p%ﬁem oﬁcina. 7 i
P £Se expiden constancias de identidad a menores de edad?
RESPUESTA: Si, siempre y cuando el interesado este registrado en el Municipio de Coyotepec.
iS8ia M&M%&éaﬂm,mwwgm&?
RESPUESTA: Si. Siempre y cuando, la direccién sea del municipio y bajo protesta de decir verdad, manifieste, enconirarse habitando el domicilio.
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
\ No aplica.
N CON N o
ELABORO: 5' FECHA DE ACTUALIZACION:
3 i
12/06/2024.
C. José Macario Méndez Bolafios, ‘
Enface de Mejora Regulatoria.
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