H. AYUNTAMIENTO

coYoTEPEc I{ ?ONST!TUCIONA{T DE
i

ADMINISTRACION MUNICIPAL 2022 - 2024 :
2022 - 2024

REGISTRO MUNICIPAL DE'TRAMITES Y SERVICIOS DE COYOTEPEC, MEX!CO
CEDULA DE INFORMACION

TRAMITE n SERVICIO

Solicitud de constancia de domiciio.

COY/SA-07/011-2024

Articulo 115 de la Constitucion Politica de los Estades Unidos Mexicanos.

Articulo 122 de ia Constitucion Pdiitica del Estado Libre y Soberano de México.

MENTO LEGAL Articulo 91 fraccion X de ia Ley Organica Municipal del Estado de México.

Articulo 22 fraccién XVill def Regk > Organica de la Admini i6n Pablica Municipal de Coyatepec, México.
N { 4.3 del M: | de Procedimi dela s ia del Ay iento de Coyotepec, 2022-2024.

VIGENCIA DEL
DOCUMENTO A
OBTENER

Constancia de domicilio. 03 meses.

No aplica.

Cuands una parsona faics, soficita of dooumenis donds ate constar que, habita dontro 23l tenitaic wunicipal.

FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO.

ERSONAS FiSICAS

0 Articulo 91 fraccian X de la Ley Organica Mu nicipal def Estado de México. |
Articulo 116, 117, 118, 118, 120 y 121 del Cédigo de Procedimientos
} Administrativos del Estado de México.

3. Recibo de pago de derechos. S| 0 !

-Acta de Nacimiento o Identificacién Oficial vigente.
j 2. Comprobante de Domicilic. *

1~ En caso de presemiar ia Gredenciai para votar vigemte expedida por &i i
i Instituto Nacional Electoral (INE) con datos visibles, completos y correctos, ne
sera necesario presentar el requisito 2.

| PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
!

; No aplica. No aplica. No aplica. No aplica. '
i INSTITUCIONES PUBLICAS y
b
§ No aplica. i No aplica. No aplica. No aptica.
1. La persona solicitante se presenta a la oficina que ocupa la Secretaria del Ay iento para solicitar una Constancia de domicilio.
2. El personat administrafivo adscrito a la unidad, soliciia quisitos g la 1 ficiiante.
i 3. La persona solicitante los exhibe, registra sus datos en ia bitacora de solicitud, y recibe su orden de pago de derechos, por parte del personal administrativo
i PASOS A SEGUIR adscrito al érea de Secretaria del Ayuntamiento.
. 4.UmvezveaﬁtadoelpagodedermmespondiememeajadeiaT effa Municipal, se enrega ta Constancia de Demicil alap sotic

y se canjea el Comprobante Fiscal Digital por Internet.
5. La persona solicitante recibe una Constancia de domicilio.

LAZO MAXIMC DE

| RESPUESTA: 05 minetoe.

Articulo 147, fraccién V del Cédigo Financiero de! Estado de

| cosTo $102.00 México y Mistickios.

| FORMA DE PAGO: EFECTIVO ] X I TARJETA DE CREDITO X TARJETA DE DEBITO ' X [ EN LINEA (PORTAL DE PAGOS) |na

i ;DONDE PODRA PAGAR En la caja de la Tesoreria Municipal, ubicada en la planta baja del Palacio Municipal.

OTRAS ALTERNATIVAS No aplica.

i oL ! -
; ggg EgﬁﬁTgE Sty Elinteresado debera cumplir con todos los requisitos solicitados para el tramite.

| APLICACION

AFIRMATIVA FICTA: No apliczt:

i
i
I
i

e S e e L
I UNIDAD ADMINISTRATIVA U ORGANISMO:

!
e ST = = s i —
i

AREA RESPONSABLE:

Secretaria del Ayuntamiento.

Secretaria del Ayuntamiento.

TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE: JRN RS Montoya.

[ DOMICILIC CALLE Plaza de la Constitucion.




H. AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DE

COYOTEPEC

ADMINISTRACION MUNICIPAL 2022 - 2024

2022 - 2024

*

I

HORARIQ Y DIAS DE'A 1ON: Lunes a viernes de 9:00 a 18:00 horas.

YRREC ELECTRONICO

secretaria.ayuntamiento otepec.gob.mx

| No apiica.

l 4o aplica.
I

i OFICINA:
i NOMBR

DOMICILIO

i

RESPUESTA:

RESPUESTA:

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

MUNICIPIO No aplica.

l No aplica. ‘ No aplica.

i, subiendo las ) alad ha, pri oficina.

| Mo, sole fa pusd frer 5 dat Municisis de Cayate

2Si el comprobante de domicilio no esta a mi nombre, me pueden expedir la constancia?

l Si, siempre y cuando la direccion sea def Municipio y bajo protesta de decir verdad manifieste se encuenire habitando el domicilio.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

\ N(_) aplica.

S 0T

C. José Macario Méndez Bolafios.
Enlace de Mejora Regulatoria. !

ELABORO: FECHA DE ACTUALIZACION:

12/06/2024.




