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DESCRIPCION: C C C 32 COY/SA-08/012-2024

| Consiste en un documento que acredita que la propiedad del solicitante no pertenece o esta integrado a los bienes inmuebles de propiedad.

Articulo 115 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Articuto 122 de ia Conslitucion Palitica del Estado Libre y Soberano de México.

Articulo 91 fraccion X de la Ley Organica Municipal del Estado de México.

Articulo 22 fraccién XV del Regt to Orgénico de la Admini ién Piblica Municipal de Covotepes, México,
Articulo 9 fraccién Vil del Reglamento de Bienes Municipales de Coyotepec, México.

Numeral 4.2 del Manual de Procedimientos de la ia dei Ay iento de Coyotepec, 2022-2024.

f FUNDAMENTO LEGAL

Constancia de no propiedad. Permanente.

| PERSONAS FiSICAS

1. Identificacion Oficiat vigente. St 1 Articulo 91 fraccién X de Ia Ley Organica Municipal del Estado de México.
2. Escrito de Peticion. Si 1 Articulo 116, 117, 118 y 119 del Cédigo de Procedimientos
3. Trastado e Dominio. si 1 Administratives def Estado do México.

4. Recibo de Pago de Derechos. Si 0

ERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

1. Acta Constitutiva o Poder Notarial. Si 1 Articulo 91 fraccitn X de la Ley Orgénica Municipal del Estado de México.
2. Escritc de Peticion. St 1 Articulo 116, 117, 118 y 119 del Codigo de Procedimientos
3. Traslado de Dominio. Si 1 Administrativos del Eatado de México.

4. Recibo de Page ds Derschos. St g

1. Representante legal o quien en sus derechos represente. St 1 Aticulo 81 fraccion X de la Ley Organica Municipal del Estado de México.
2. Escrito de Peticion. St 1 Articulo 116, 117, 118 y 119 del Codigo de Procedimientos
3. Frathads deDusiaio. st 1 Administrativos del Estado de México,

4. Recibo de Pago de Derechos. Si (¢}

1.1a persona solicitante se presenta a ia oficina que ooupa e Oficialia de Partes, para solicitar una Constandia de no propiedad.
2. El personal administrativo adscrito al 4rea, solicita requisitos a fa persona solicitante.

3. El personal administrativo adscrito a Oficialia de Partes. recibe documentos v los remite a I® oficina que ocupa la S taria del Ay ient:
4. El personal adscrito a la Secretaria del Ayuniamiento, recibe la informacion, la registra y la remite a la persona titular de la Secretaria del Ayuntamlenlo
5. La persona fitularde la S ia del Ay iento, acuerda su tratamiento con el personal auxifiar adscrito para;

5.1 Solicitar informacion a fa persona Titular de la Jefatura de Controf Patrimonial y saber, si forma o no parte de los bienes municipales.
5.2 Solicitar informacién a la persona titular de la Jefatura de Catastro y saber, si forma o no parte de los bienes municipales.

€. E! persona! adscdto a o Secretarie del Ayuntamiznts, con base a fa informacian obfenida por parte de las dreas administrativas de la defatura de Control
Patrimonial y Catastro, procede a la elaboracion o no, de la Constancia de no propiedad.

7. El personal adscrito a la Secretaria del Ayuntamiento, acuerda la entrega o no de la Constancia de no propiedad.

8. La persona soﬁcitan‘te se presente dentro de los siete a quince dias habiles para recoger su Constancia de no propiedad en fas oficinas que ocupa la
ia del Ayunt: -

9. El personal admmastrahvo de la Secretaria del Ayuntamiento, emite orden de pago de derechos y enfrega a la persona solicitante una Constancia de no

propiedad.

i PLAZO MAXIMO

| RESPUESTA: 15 as pbbies.
s Artioulo 147, fracoibn V def Cédigo Financiero de! Estada de
$109.00 Fundamento Juridico: Mésico y Municipios.
] " e T -
ORMA DE PAGO EFECTIVO x| tamevacecméome | x | TamseTA DEDERITO ,l X | ENLINEA(PORTAL DE PAGOS) ;m

£ DR En la caja de la Tesoreria Municipal, ubicada en fa planta baja del Palacio Municipal.
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Ho aptica.
R RIO % . . ;i e
5 = El interesado, debera cumplir con todos los requisitos solicitados para el tramite para el seguimiento correspondiente.
o No aplica.
D R = =
Secretaria del Ayuntamiento. Secretaria del Ayuntamiento.
Leda. Patricia Fiores Montoya.
O A Plaza de la Constitucion. No.1
Barrio La Cabecera. P Coyotepec, México.
54660 ORARIO D Lunes a viernes de 9:00 a 18:00 horas.
Mo 559245 1190 No apli No apli taria ayuntamiento@coyotepec g
aplica. ’ : 0 aplica. o aplica. secretaria.ayuntamiento@coyote .gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

BRE DEL TITULAR DE

DOMICILIO: NO.INT

Y EXT.

MUNICIPIO:

FENCION

TELEFONOS X CORREC ELECTRONICO:

No aplica. No aptica. No aplica. No aplica.
i
ORMA R No aplica.
INFORMACION ADICIONAL

R AFR ¢En qué parte del Palacio Municipal se encuentra la oficina de Secretaria def Ayuntamiento?
RESPUESTA: La oficing s& encushira on &l sequndo nivel det Palacio Munitipal, subfends fas 7 2 ta derecha, prirmera oficing.

R ¢Qué debo manifestar en mi escrito de peticién?
RESPUESTA: Debera de dirigirlo a la Secretaria del Ayuntamiento, con datos generales del solicitante, con anexo de copia simple del traslado de dominio.
PR &£Cémo obtengo el recibo de Pago de Derechos?
RESPUESTA: Alsolicitar el tramite en Secretarfa del Ayuntamiento se les proporcionara la orden de pago de derechos, la cual debera ser pagada en la caja de fa Tesoreria

Municipal, oforgéndoles su comprabante de pago, misma que sera entregada en la Secretaria una vez que se haga entrega de la constancia.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
AN

No aplica.
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C. José Macario Méndez Bolaiios,
Enlace de Mejora Regulatoria.




