H. AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DE

2022 - 2024

COYOTEPEC

ADMINISTRACION MUNICIPAL 2022 - 2024

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS DE COYOTEPEC, MEXICO
CEDULA DE INFORMACION

TRAMITE - SERVICIO:

YJESCRIPCION e LA YULAL CQOY/SA-10/014-2024

onsiste en expedir un documento que hace constar que €l o la ciudadana interesado/a se rige con buena conducta en el municipio.

Articulo 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

; Asticulo 122 de ia Constitucion ei Estado Libre y Soberano de Miexico.

| FUNDAMENTO LEGAL: Arliculo 91 fraccion X de la Ley Organica Municipal del Estado de México.

v Articulo 22 fraccién XVIil def Reglamento Organico de la Admini ian Publica Mi pal de Coyotepec, México.
Numeral 4.3 del Manual de Procedimientos de la Secretaria del Ayuntamiento de Coyotepec, 2022-2024.

Carta de buena conducta.
OBTENER

COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINIS TRATIVO |
| PERSONAS FISICAS

1. Escrito de Peticion. Articulo 81 fraccian X de la Ley Organica Municipal del Estado de México.

1
: - o Adioulo 116, 117, 118, 119, 120 y 121 del Cédigo de Procedimientos
| 2. Identificacion Oficial vigente. St 1 Administrativos del Estado de México.
3. Informe de Antecedentes No Penales. sl 1
o

| 4. Recibo de Pago de Derechos.

| PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

; INSTITUCIONES PUBLICAS f

: No aplica. No aplica. l No aplica. No aplica.

1 Lap s anle, se presenta a la oficina que ocupa la Sec del Ay antc para solicitar una Carta de buena conducts.
2. El personal administrativo adscrito a |a unidad, solicita requisitos a ia persona solicitante.
3. La persona solicitante los exhibe, registra sus datos en la bitécora de solicitud, recibe su orden de pago de derechos llenada por parte del personal

Ao oas e 3o

st atve adscRY de 1 e & gt Ayuiis

4. Una vez realizado el pago de derechos correspondiente en caja de la Tesoreria Municipal, se entrege la Carta de Recomendacion a la persona solicitante
y se canjea por el Comprobante Fiscal Digital por Internet.

5. La persona solicitante, recibe una Carta de buena conducta.

Articulo 147, fraccion 1 del Codigo Financiero del Estado de
México y Municipios.

EFECTHG ]‘ X| TARETADECREDITO | X | TARJETADEDEBTO i X f N LINEA (FORTAL DE PAGOS) | ¥

$109.00 Fundamento Juridico’

En la caja de la Tesoreria Municipal, ubicada en Ia planta baja del Palacio Municipal.

| OTRAS ALTERNATIVAS No aplica.

3
| CRITERIOS DE RESOLUCION
t DEL TRAMITE

El interesado debara cumplir con todos los requisitos solicitados para el tramite.

L APLICACION LA .
| AFIRMATIVA FICTA: No aplica.

UNID, AP

, Secretaria del Ayuntamiento. Secretaria del Ayuntamiento.

i TITULAR DE LA O ADH ABLE Leda. Patricia Fiores Montoya.

‘ DOMICILIO: CALLE: Plaza de ia Constitucion.

NOAANT. Y EXT:

Coyotepec, México.

Barrio La Cabecera.
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No aplica No aplica.

CORREO ELECTRONICO

secretaria. ayuntamiento@coyotepec . geb.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

MUNICIPIO: No aplica.

NOLINT

Y EXT

No aplica.

INFORMACION ADICIONAL

l PREGUNTA FRECUENTE 1.

RESPUESTA: -

PREGUNTA FRECUENTE 2

RESPUESTA:

;En qué parte del Palacio Municipal se encuentra la oficinade $ iadel Ay iento?

La oficina e encuentra en o segundo nivel del Patacio Municipal, subiendo las escaleras a Ia derecha, primera oficina. |
£Qué informacién debe contener el escrito de peticion?

Debe ser dirigido ala S ia del Ay iento soficitando su carta de buena cond con datos g les como lo son nombre, domicilic, nimero de

teléfono, RFC, y todos aquellos que sean necesari
documentacion on copia sinpla: info de A ias No Panales ¢ kientificacion Oficiat vigente”.

os para su identificacién. Ademas, se deberd inserlar la leyenda “Se anexa al presente la siguiente

PREGUNTA FRECUENTE 3 ¢ Coémo puedo obt

el inf

de Antecedentes No Penales?

RESPUESTA: Lo puede obtener a través de la pagina web hitps://sistemas2.edomex.gob.mx/TramitesyServicios/ Tramite?tram=352&cont=0 en la que debera crear su
Clave Unica de Tramites y Servicios (CUTS), y posterior a elfo solicitarlo con alguna identificacién oficial.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

ELABORO:

C. José Macario Méndez Bolafos,
Enlace de Mejora Regulatoria.

FECHA DE ACTUALIZACION:

12/06/2024.




