H. AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DE

COYOTEPEC

ADMINISTRACION MUNICIPAL 2022 - 2024

2022 - 2024

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS DE COYOTEPEC, MEXICO
CEDULA DE INFORMACION

TRAMITE: n SERVICIO

CTOY/SA-18/022-2024

Articulo 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Arficulo 122 de ia Constitucion Poiitica del Estado Libre y Soberano de México.

Articulo 3.1, 3.19, 3.19 Bis, 3.20 y 3.21 del Cédigo Civil del Estado de México.

Articulos 74, 75, 76, y 77 del Reglamento Interior de Registro Civil del Estado de México.

Articulo 26 del Reglamento Organico de la Admini ion Publica Municipal de Coyotepec, Estado de México.

Acta de reconocimiento.

OBTENER:

COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRAT

PERSONAS FISICAS

i 1. Solicitud de registro.

| 2. Presentacion de la persona a registrar.

{ 3. Identificacién Oficial vigente de las personas que presentan.

4, Certificado de nacimiento.

1 I Articulo 4.88 y 4.95 del Cédigo Civil del Estado de México.
st 1 |
|

| 5. Acta de matrimonic (en caso de estar casados).

| PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

i
|

INSTITUCIONES PUBLICAS

No aplica.

J

No aplica. No aplica. No aplica.

i i

1. La persona solicitante, se presenta a la oficina que ocupa la Oficialia de Registro Civil No. 1 para solicitar un Acta de Reconocimiento.
2. El personal adscrito a la Unidad de Registro Civil No. 1, solicita a la persona solici los isi stablecidos.

3. El personal adscrito a la unidad administrativa agenda cita de atencién con las personas solicitantes.

4. Una vez que las personas solicitantes acuden a la cita, con documentos completos y correctos, se realiza el Acta de Reconocimiento de la persona menor
de edad.

S5.Elp j ini i iscrito a Oficialia de Registro Civil No. 1, realiza el alta en el Sistema Nacional de Registro de Identidad.
6. El personal administrativo adscrito a Oficiatia de Registro Civil No. 1, revisan datos junto con las personas solicitantes.

7. El personal administrativo adscrito a la Oficialia de Registro Civil No. 1, entrega e! Orden de pago de derechos a la persona solicitante y efectua el pago
en la Caja de Tesoreria Municipal.

No aplica.

8. El personal Administrativo de la Unidad Administrativa, enfrega el Acta de Reconocimiento y canjea con la persona solicitante, el Comprobante Fiscal
Digitat por Intemnet.

9. El personal administrativo adscrito a la Oficialia de Registro Civil No. 1, enfrega un Acta de Reconocimiento impresa en papel seguridad.

| pLAZO .
[ RESPUESTA: 01 dia habil.

cosTO: $604.00 Eundaments Joride Anicu!o' 142 del Codigo Financiero del Estado de México y
; Municipios.
FORMA DE PAGO: EFECTIVO 1 X ] TARJETA DE CREDITO X TARJETA DE DEBITO X } EN LINEA (PORTAL DE PAGOS) |na

En ta caja de la Tesoreria Municipal, ubicada en la planta baja del Palacio Municipal.

No aplica.

El interesado debera cumplir con todos los requisitos solicitados para el tramite.

No aplica.




COYOTEPEC

ADMINISTRACION MUNICIPAL 2022 - 2024

I

" | H. AYUNTAMIENTO
‘ CONSTITUCIONAL DE
| 2022-2024

{Oﬁcia!&adﬁReg?’smCivﬂNo.O!.

DOMICILIO C# 2 NO.INT. Y EXT:

COLONIA Coyotepec, México.

559245 1190.

No aplica. registro civii@coyolepec.gob.mx

|

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

No aplica.

MUNICIPIO

No aplica.

INFORMACION ADICIONAL

Simi ho es mayar de edad, pers depende de mi porquees et ¢Debo gar o audorizaciSn para que su padre bioldgico lo reconozea?

No, ante la mayoria de edad de su hijo, este por si sélo puede dar su ntimiento para su reconocimiento.

Si el reconocedor es menor de edad, ; Qué identificacion oficial debe presentar?

l RESPUESTA:

PREGUNTA FRECUENTE 3

Una Constancia de ldentidad expedida por la idad icipal competent

RESPUESTA: Debera presentar original o copia cerlificada del testimonio notarial respectivo, para que se asiente dicho reconocimiento en términcs de Ley.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

ELABORO: ] FECHA DE ACTUALIZACION:

ol
g™

7700

Kz

|

12/06/2024

C. José Macario Méndez Balafios,
Enlace de Mejora Regulatoria.




