H. AYUNTAMIENTO

COYOTEPEC COYOTEPEC

ADMINISTRACION MUNICIPAL 2022 - 2024 2022 - 2024

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS DE COYOTEPEC, MEXICO
CEDULA DE INFORMACION

- SERVICIO

COYISA-22/028-2024

: A solicitud del ciudadano se elabora un acta informativa de heches didos y dos por el ciudadano, asi mismo redactar, revisar y en su caso aprobar los acuerdo o convenio & que
| lloguen los participantes a fravés de la mediacion o la conciliacion, los cuales deberan ser firmados por ellos y autorizados por el oficial mediador-conciliador.

Articulo 115 de la Constitucion Palitica de los Estados Unidos Mexicanos.

Articulo 122 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.

Asticuio 150 de la Ley Organica Municipal del Estado de México.

Articulo 18 fraccién Il inciso e del Bando Municipal 20254 de Coyotepec, México.

Articulo 27 del Reglamento Organice de la Admini ion Pablica icipal de Coyotepec, Estado de México.

Articulos 12, 24 y 30 del Reglamento Interno de la Oficialia Mediadora, Conciliadora y Calificadora de Coyotepec, Estado de México.

| FUNDAMENTC LEGAL:

VK
DOCUMENTC A BREERIGN
OBTENER

Acta informativa.

QUISITOS:
| PERSONAS FISICAS

i 1. Identificacion oficial vigente. 1 | Articulo 21 de ta Ley de Justicia Civica del Estado de México y sus

| Byrinini

, PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

Articulo 21 de la Ley de Justicia Civica dei Estado de México y sus ‘

' 1. Poder notarial o documento que acredite la persenalidad juridica. 1 Muricipios.

§ 2. Identificacion oficial | 1

| INSTITUCIONES PUBLICAS i
No aplica. No aplica. No aplica. No aplica.

1. La persona solicitante fisica o moral, acude a la oficina que ocupa la Oficialia Mediadora, Conciliadora y Calificadora, para solicitar a expedicidn de un
Acta Informativa Bajo Protesta de Decir Verdad.

2. La persona titular de la Oficialia Mediadora, Conciliadora y Calificadora, solicita a la persona soficitante fisica ¢ moral los requisitos establecidos.
3. Se le hace de conocimiento a {a persona solicitante fisica o moral, el al del Acta Informati
4.Se toma entravisiaalap 3 para poder realizar of Asta ink iva Bajo Protesta de Decir Verdad.

5. Se da a lectura el Acta Informativa Bajo Protesta de Decir Verdad a la persona solicitante y tanto la misma, como la persona titutar de ta Oficialia Mediadora,
Conciliadora y Calificadora firman de conformidad.

6. Se elabora orden de pago de derechos para la persona solicitante fisica o moral para efectuar el pagoe en la Tesoreria Municipal.
7. Una vez realizado el pago, se canjea este por ef Acta Informativa Bajo Protesta de Decir Verdad.
8. Se entregs 4 la persana solicitante un Asla Infarmativa Baio Profesla de Decir Vardad.

15 minutos.

Articulo 147 fraccion V del Codigo Financiero del Estado de
Mexica.

$408.00

TARJETA DE DEBITO A

EFECTIVO ['x]  7ARJETA DE CREDITO

EN LINEA (PORTAL DE PAGOS) |na

En la caja de la Tesoreria Municipal, ubicada en la pianta baja del Palacio Municipal, sito Plaza de fa Constitucién ntimero uno, Barric ta Cabecera, Cédigo
Postal 54660.

i

| OTRAS ALTERNATIVAS: No aplica.

CRITERIOS DE RESOLUCION . . . .. . L. N .
. DEL TRAMITE inier 2r cumplir con los req , y manif su razon bajo profesia de decir verdad.

| APLICACION
AFIRMATIVA FICTA
:
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NISMO: AREA RESPONSABLE

tdunicipal de Proteccion lntegral de Rifas, Nifios y
ntes del Coyotepec, Estado de México.

NcRa=Faaivi-gslasi=lo NP\ IH=R | icda. Patricia Flores Montoya.

NO.INT. Y EX

“ aplica. ] 559245 17%0. 1 1002 o apiica. ] sipinna@coyotepec.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA:

| NOMBRE DEL T \R DE LA OFIC No aplica.

DOMICILIO: CALL NO.INT. Y EXT . No aplica.

COLONIA: MUNICIPIO

No aplica.

No aplica.

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE 1 &Dénde se presenta el oficio de solicitud?

it RESPUESTA: En Oficialia de Partes, ubicada en ia planta baja del Palacio Municipal.

PREGUNTA FRECUENTE 2

(= las platicas, talleres o conferencias?

1128 sistoas yooierencias ienen una Quracion 48 entre 50 & 50 mitulcs vy 158 tatieres Loistan s 4 a S sseunes.
Y

PREGUNTA FREC

2 Existe un limite de solicitudes para las pléticas, talleres o conferencias?

RESPUESTA: ] No existe un limite para realizar la solicitud al servicio.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

\ No aplica.
\ ——

i ELABORO: :

C. José Macario Méndez Boiafios, !
Enlace de Mejora Regulatoria. |

FECHA DE ACTUALIZACION:

121868/2004.
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