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| NOMBRE

COYiSA-24/028-2024

Consiste en expedir una cartilla que brinds la identidad militar a todos los hombres de 18 a 38 aiios, residentes del municipio de Coyotepec.

Articulos 5, 31y 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Articulo 122 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.

Articulo 1, 49y 50 de la Ley de Servicio Militar Nacional.

Articulo 18 fraccion i inciso b dei Bando Municipat 2024 de Coyotepec, México.

Articulo 24 del Reglamento Organico de la Admini ion Publica Municipal de Coyolepec, Estado de México.
Articulos 5, 8. 7, 8. 20, 21, 22, 23, 24, 26 y 27del Reglamentoc Intemo de la Junta Municipal de Reclutamiento.
Numeral Vil del Manual de Organizacion de la Junta Municipal de Reclutamiento.

Numeral 1.1 del Manual de Procedimientos de la Junta Municipal de Reclutamiento.

VIGENCIA DEL
Cartilla de Identidad Militar. ipjo eib Vi Ee R 10 aiios. (Liberada)
OBTENER:

No aplica.
Jovenes residentes del Municipio que estén por cumplir los 18 y hasta los 39 afios, siempre y cuando no hayan realizado el
tramite con anterioridad.

GESTE y A 3
k INSPECCION O VER i j No aplica.

FUNDA?

| PERSONAS FISICAS

1. Acta de nacimiento. si 1 instructivo dei Servicio Miiitar Nacional, tercera parte, fases prefiminares

. x Ay al cumplimiento del Servicio Militar Nacional, capitulo 1, alistamiento,
2. Certificado de estudios maximos. Si 1 gunda seccién, inscripeion y registro en las juntas municipales o de
tnald: i Sl
3. Comprobante de domicific no mayor a tres meses. (uz. agua, predic © st 1 aldias de reclut 74ensuapartadoa b ¢, d.eyf

tetéfono a nombre del tutor con el domicilio completo o en su caso constancia
de domicilio a nombre del interesado)

4. Constancia de fa Clave Unica del Regisiro de Pobtacion def interesado. 3 i
5. Cuatro fotografias tamaiio cartiila de 35x45mm, a papel male, playera Sl 0
blanca, cuello redondo, patillas recortadas, sin barba, ni bigote, sin aretes, sin

fentés, (no se aceptan fotogratias a dig or

5. Un folder tamaio oficio color beige. NO 0
€. Firma autdgrafa definida. NC

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
No aplica.

: INSTITUCIONES PUBLICAS

No aplica. No aplica.

1, La persona solicitante, acude 2 2 oficina de la Jefatura del Archive Municipal y Reclutamiento, para solicitar el iramite de Cartilla de Identidad Militar.
2. La Jefatura del Archivo Municipal y Recl iento, ga la informacién de requisitos a la persona solicitante.

3. La persona solicitante, acude a fa oficina de fa Jefatura del Archivo Municipal y Reclutamiento, a realizar el tramite de la Cartilla de Identidad Militar con

4, La Jefatura det Archivo Municipal y Reclutamiento, indica a la persona solicitante cuando debe regresar a recoger fa Cartilla de Identidad Militar.

5. La persona solicitante, acude a la oficina de la del Archivo Municipal y Reclt iento para recoger la Cartilla de Identidad Militar y a su vez, recibe
indicaciones de dia, horano y tugar donde se llevara a cabo el Sorteo.

6. La persona solicitante, acude a la oficina de la Jefatura del Archivo Municipal y Reclutamiento y recibe la informacién del Sorteo del Servicio Militar Nacional
una semana antes del mismo.

7. La Jefatura del Archivo Municipal y Reclutamiento, informa a la persona solicitants el lugar, fecha y horario precisos, por instrucciones de la SEDENA, en
dénde debera acudir para fa entrega de su Cartilla de Identidad Militar y en su caso, Liberacién.

PASOS A SEGUIR:

PLAZO " s
RESPUESTA- 15 dias habiles.

Gratuito. No aplica.

EFECTIVO

NA
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4o aptica.
No aplica.
Se pusde expedir una cartilia de identidad militar toda vez que su de ntacidn este pleta y sea resid. del municipio, ast mismo se negara a quienes

ya hayan tramitado con anterioridad su cartifla y el motivo sea la reposicién, ellos tendran que acudir al Campo Militar de Santa Lucia.

No aplica.

AR

' RESPONSABLE

(SRST B | cda. Patricia Flores Montoya.

DOMICILIO: L NOLINT

Y EXT:

COLONIA

55 9245 1180, No aplica.

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

No aplica. archivo@covyotepec.gob.mx

No aplica.

NOUINT Y EXT.

L COLONIA: Ko antica.

ik
i

I FORMATQ(S) DE § S No aplica.

INFORMACION ADICIONAL

cOOnde 32 entushtia i oficing deia Jefohura d Archive Municipal ¥ Reciutamisate?

La oficina esté ubicada al interior del Salén de Usos Multiples/Gimnasio Municipal “Coyot--Tepetr.

&Para qué sirve Ia Cartilla?

RESPUESTA: Sirve para trabajar en Instituciones de Gobiemo o empresas. También, se puede usar como identificacién.

PREGUNTA FRECUENTE 3: ¢Cuando se lleva a cabo el sorteo?

RESPUESTA: Una vez que se concluye con la Convocatoria para el trémite el dia de octubre, el personal militar indica la fecha en las que se llevars a cabo y se les

informara en tiempo y forma. En esa misma se enteraran si fes toca bola blanca encuadrado o bola negra a disponibilidad.
TRAM!TESR SERVICIOS RELACIONADOS

ELABORO: FECHA DE ACTUALIZACION:

12/06/2024.

C. José Macario Méndez Bolaios.
Enlace de Mejora Regulatoria.




