" H. AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DE
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COYOTEPEC

ADMINISTRACION MUNICIPAL 2022 - 2024

REGISTRO MUNICIPAL DE’TRAMITES Y SERVICIOS DE COYOTEPEC, MEXICO
CEDULA DE INFORMACION

TRAMITE n SERVICIO

de clave

CODIGO DE LA CEDULA COY/TM-07/035-2024

Articulo 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
i Articulo 122 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.

FUNDAMENTO Articulo 166 Fraccion 11, 71 Fraccion XVII del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.
i Politicas ACGC001, ACGC004, ACGC008 y ACGCO007 del Manual Catastral del Estado de México.
Articulo 23 del Bando Municipal 2024 de Coyotepec, México.

VIGENCIA DEL
DOCUMENTO A aicIs

‘; DOCUMENTO A OBTENER Certificado de clave catastral.
I OBTENER

¢SE REALIZA EN LINEA? No aplica.

i
| ggi?\?wi; SE 5 A peticion de parte y documento oficial con el que el contribuyente pueda acreditar que esta inscrito en el padron catastral.

ESTE ITE..-O  ‘SER IR = oM Sujcto a verificacion con el objetivo de constatar la veracidad de los datos declarados por los propietarios o poseedores del
| INSPECCION O VERIFICACION Y OB inmueble de conformidad con el articulo 117 péarrafo segundo del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.

COPIAS
| PERSONAS FiSICAS

1. Solicitud por escrito. Politicas ACGC001, ACGC004, ACGC006 y ACGCO007 del Manual

Catastral del Estado de México.

1
2. Documento que acredite la propiedad. Si 1
3. Recibo de pago de impuesto predial vigente. Si 1
4. Identificacion oficial vigente. St 1
1. Solicitud por escrito. Si 1 Politicas ACGC001, ACGC004, ACGC006 y ACGC007 del Manual
2. Documento que acredite la propiedad. Sl 1 Gt S Eothdo e Mees
3. Recibo de pago de impuesto predial vigente. Si 1
4. ldentificacion oficial vigente. St 1
5. Documento que acredite la personalidad. si 1

INSTITUCIONES PUBLICAS

1. Solicitud por escrito. Si 1 Politicas ACGC001, ACGC004, ACGC006 y ACGC007 del Manual
2. Documento que acredite la propiedad. ] 1 e s

3. Recibo de pago de impuesto predial vigente. Si 1

4, Identificacion oficial vigente. Si 1

5. Documento que acredite la personalidad. Si 1

1. Lienado de solicitud.

2. Revision de documentos.

3. Asignacion de folio.

4. Asignacion fecha de inspeccidn.

5. Inspeccion.

8. Llenado de reporte de inspeccién.

7. Actualizacion de datos segun resultado de inspeccion.
8. Emision de orden de pago.

9. Elaboracion y expedicion de documento.

| PASOS A SEGUIR

| pLAZO MAXIMO

| RESPUESTA 03 giss habiles.

Articulo 166 Fraccion Il del Codigo Financiero del Estado de

327150 México y Municipios.

EFECTIVO | X l TARJETA DE CREDITO X TARJETA DE DEBITO i X l EN LINEA (PORTAL DE PAGOS) | Na

[o]\Is]==Tonl=7-W=FNe7\=3{=¢ Ml En |a caja de la Tesoreria Municipal, ubicada en la planta baja del Palacio Municipal.

| OTRAS ALTERNATIVAS No aplica.
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; SELT‘ESL?%? SSSEERR Una vez cubiertos los requisitos exigidos por el Cédigo y el Manual catastral del Estado de México, y realizados los procedimientos técnicos intemos.

| APLICACION DE LA

| AFIRMATI\ Si, de acuerdo con el término de legal vigente.

ONSABLE

Tesoreria Municipal. Jefatura de Catastro.

TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA R ( A C.P. Javier Casillas Mendoza.

DOMICILIO CALLE Plaza de la Constitucion.

COoL i . MUNICIPIO. Coyotepec, México.

LADA TELEF CNCS

Lunesavuem&sdeQOOa1800hmasysabadosde900a1200hmas

CORREO ELc(‘TRONx(‘O

catastro@coyotepec.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA

COLONIA No aplica. MUNICIPIO No aplica.

o T

LADA TELEFONOS S CORREQ ELECTRONICO

No = .
aplica. No aplica. No aplica.
FORMATO(S) DESCARGABLES: RlEZI=N
INFORMACION ADICIONAL
PREGUNTA FRE ¢Doénde se ubica la ina de la Jefatura de C: 7
RESPUESTA: Se ubica en la planta baja del Palacio Municipal, a un costado de la Jefatura de Tecnologias de la Informacion.
PREGUNTA FRECUENTE 2 &Cualquier p: puede realizar el ite?
RESPUESTA: Si acreditando interés legitimo y/o juridico, asi como el propietario, poseedor o representante legalmente acreditado.
PREGUNTA FRECUE Si no estoy al corriente en el pago de predio, ¢ Puedo solicitario?
RESPUESTA: Para la expedicion es necesario cumplir con los requisitos establecidos.
= AL COVgass
s Was O SERVICIOS RELACIONADOS
ORO: FECHA DE ACTUALIZACION:
C o
12/06/2024.
C.P. Javier Casillas Mendoza, A R T ,‘3; % c $Javier Casiias Mendoza,
Encargado de Despacho de la Jefatura de Catastro. Tesorero Municipal.




