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REGISTRO MUNICIPAL DE :I'RAMITES Y SERVICIOS DE COYOTEPEC, MEXICO
CEDULA DE INFORMACION

TRAMITE n SERVICIO

Solicitud de certificacién de plano manzanero.

i DESCRIPCION CODIGO DE LA CEDULA COY/TM-09/037-2024

| Consiste en la expedicion del documento que certifica la inscripcion y registro en el sistema gréfico def Catastro Municipal (cartografig) en el que constan las superficies, medidas, colindancias
I y situacion geografica del predio registrado.

Articulo 115 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Articulo 122 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.

FUNDAMENTO LEGAL Articulo 166 Fraccion I, 171 Fraccién XVII del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.

| Politicas ACGC001, ACGC004, ACGC006, ACGC007 y ACGC008 del Manual Catastral del Estado de Mexico.
Articulo 23 del Bando Municipal 2024 de Coyotepec, México.

VIGENCIA DEL
DOCUMENTO A [UlI=IR
OBTENER

| DOCUMENTO A [ol:31=\I=:8 Certificado de plano manzanero.

| ¢ SE REALIZA EN LINEA? H DIRECCION WEB No aplica.

| CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE O SERVICIO DEBE
| SOLICITARSE

g A peticién de parte por requerimiento de autoridad judicial o administrativa.

: ¢ESTE TRAMITE O SERVICK RN o MWW Sujeto a verificacion con el objetivo de constatar ja veracidad de los datos declarados por los propietarios o poseedores del
i TS I elollo N =3 er- oo B AoizN =g \VieNn|=A =3 v-vlll inmueble de conformidad con el articulo 117 parrafo segundo del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.

ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO

| PERSONAS FISICAS

1. Solicitud por escrito. Si 1 Politicas ACGC001, ACGC004, ACGC006 y ACGCO07 del Manual
2. Documento que acredite la propiedad. si . Catastral del Estado de México.
3. Recibo de pago de impuesto predial vigente. S| 1
4. Identificacion oficial del titular y/o representante legal vigente. sl 1
5. Croquis de ubicacion. Si 1
| PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS |
1. Solicitud por escrito. St 1 Politicas ACGC001, ACGC004, ACGC006 y ACGCO007 del Manual
2. Documento que acredite la propiedad. sl 1 Catastral del Estado de México.
3. Recibo de pago de impuesto predial vigente. St 1
4. Acta constitutiva. si 1
5. Documento notarial mediante ef que el propietario o poseedor del inmueble Si 1
otorga la representacion legal.
6. Identificacién oficial del representante legal vigente. si 1
7. Croquis de ubicacion. s 1
| INSTITUCIONES PUBLICAS
1. Solicitud por escrito. Si 1 Politicas ACGC001, ACGC004, ACGC006 y ACGCO007 del Manual
2. Documento que acredite la propiedad. st 1 Catastral del Estado de México.
3. Recibo de pago de impuesto predial vigente. Si 1
4. ldentificacion oficial de! representante legal vigente. S! 1
5. Documento que acredite la personalidad def titular de la dependencia. Si 1
6. Croquis de ubicacion. S| 1

1. Lienado de solicitud.

2. Revision de documentos.

3. Asignacién de folio.

4. Emision de orden de pago.

5. Ubicacion en cartografia

6. Elaboracion y expedicion de documento.

| PASOS A SE

B0 03 dias habiles.

| RESPUESTA'

Articulo 166 Fraccién Il del Cadigo Financiero del Estado de

| COSTO $271.50 1 =
México y Municipios.

| FORMA DE PAGO EFECTIVO l X l TARJETA DE CREDITO X TARJETA DE DEBITO ! X | EN LINEA (PORTAL DE PAGOS) | na

SRAE En la caja de la Tesoreria Municipal, ubicada en la planta baja del Palacio Municipal.
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| OTRAS ALTERNATIVAS No aplica.

| CRITERIOS DE
| RESOLUCION 5]=SB Una vez cubiertos los requisitos exigidos por el Codigo y el Manual Catastral del Estado de México, y realizados los procedimientos técnicos intemos.

| APLICACION  DE LA

| AFIRMATIVA FICTA Si de acuerdo con el término de legal vigente.

| UNIDAD ADMINISTRATIVA U ORGA AREA RESPONSABLE
i3

l Tesoreria Municipal. Jefatura de Catastro.

TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE C.P. Javier Casillas Mendoza.

DOMICILIO CALLE Plaza de la Constitucion. No.1.
COLONIA Barrio La Cabecera. MUNICIPIO Coyotepec, México.
P m HORARIO Y DIAS DE ATENCION Lunes a viemes de 9:00 a 18:00 horas y sébados de 9:00 a 12:00 horas.
LADA TELEFONOS EXTS EXTS CORREO ELECTRONICO
No No aplica. No aplica. No aplica. catastro@coyotepec.gob.mx

aplica.

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA

COLONIA ica. MUNICIPIO
CcP No aplica.
LADA =FO! 7 CORREO ELECTRONICO

No aplica.

No
aplica.

No aplica.

FORMATO(S
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

2 Dénde se ubica la oficina de la Jefatura de C: ?

RESPUESTA: Se ubica en la planta baja del Palacio Municipal, a un costado de la Jefatura de Tecnologias de la Informacion.

PREGUNTA FRECUENTE 2 ¢Cualquier persona puede realizar el tramite?

RESPUESTA: Si, acreditando interés legitimo y/o juridico, asi como el propietario, poseedor o representante legaimente acreditado.

PREGUNTA FRECUENTE 3 Si no estoy al corriente en el pago de predio, ;Puedo solicitario?

RESPUESTA: Para Ia expedicion es necesario cumplir con los requisitos establecidos.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

PAL oy
;&‘\\\“\C\ Cor Ol No aplica.
L @Es o\
W FECHA DE ACTUALIZACION:
o
JGTEPEC
4 4 \‘ASE!"HUYI'T\O!I-‘JWM)EH o7 12/06/2024.

\_ JHFATURA /
- _/F&.P_ Javier Casillas Mendoza,
Tesorero Municipal.

C.P. Javier Casillas Mendoza, ?
Encargado de Despacho de la Jefatura de Catastro.




