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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS DE COYOTEPEC, MEXICO
CEDULA DE INFORMACION

i CODIGO ULA COY/CIN-01/042-2024
| DESCRIPCION y

por servidores publicos del Municipio de Coyatepec.

Articulo 108, 109 y 115 de la Constitucion Palitica de los Estados Unidos Mexicanos.

Asticulo 122 y 130 de la Constitucién del Estado Uibre y Soberano de México.

Aﬂiwlo1.2.4.6.7.9ﬁacd6nll‘10.13‘N.91,944%‘96.1mdehl.2y60nem|de i A

Atticulo 1, 3 fraccion |, 4‘7.849fraocionVl(l‘109Mpm.14.5).52943l101.y1OQdeIILeyde ini ivas del Estado de México y Municipios.
Articulo 1.7 y 1.8 del Codigo Administrativo del Estado de Meéxico.

| DOCUMENTO A OBTENER: Acuerdo o Resolucion.

¢SE REALIZA EN LINEA? HE DIRECCION WEE

S EN LOS QUE EL TRAMITE O SERVICIO DEBE SOLICITARSE

Permanente.

Procede en caso de que algin servidor pablico del icipio de Ct haya i ido en aiguna faita inistrativa durante el ejercicio de sus
funciones.

ITE O SERVICIO ESTA SUJETO A INSPECCION ©
{ON Y- OBJETIVO DE ESTA?

REQUISITOS: AL COPL FUNDAMENTO J AINISTRATIVO.
| PERSONAS FISICAS
1. La peticién de los ciudadanos debera hacerse poreserwo enalquesasefab

Mlm124679faedéﬂll.10 139091 94, 95, 96, 100 refativos a ia Ley

a. Dirigido a la Unidad Administrati\ General de 1, 3fraccion |, 4, 7, 8, 9 fraccion VIil, 10
nombi petici i , de quien promueva en su nombre. pamafo primero, 14, 50, 52, 94 al 101, y 104 de la Ley de Responsabilidades

N g i rne = ,E:;:“D e Gs:ue debgripgdar ubicado en el Administrativas de! Estado de México y Municipios, 1.7 y 1.8 del Codigo Administrativo

= territorio de,";;do del Estado de México.

d. Los planteamientos o sdlicitudes que se hagan.

e. Las disposiciones legales en que se sustente, de ser posble.

f. Las pruebas que se ofrezcan, en su caso.

2. Identificacién oficial vigente_ (INE, IFE, Pasaporte, Cartifla Militar en su caso).

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
1. La peticion de las personas morales debera hacerse por escrito, en el que se sefiale:

Si 0 leloi24879taeel6nll 101390919495961(!)n!awos3hLey
a La autoridad a Ia que se dirige. Generat de 1, 3 fraccion |, 4, 7, 8, 8 fraccion VI, 10
b. El nombre del peticionario y. en su caso, del representante legal. pamafo primero, 14, 50, 52, 94 al 101, y 104 de la Ley de Responsabilidades
Y El icllio para recibir notit i que debera estar ubicado en el Administrativas del Estado de México y Municipios, 1.7 y 1.8 del Codigo Administrativo
territorio del Estado. del Estado de México.
d. Los planteamientos o sdlicitudes que se hagan.
e. Las disposiciones legales en que se sustente, de ser posile.
f. Las pruebas que se ofrezcan, en su caso.
2. Acta constitutiva
3. Poder notarial def representante legal. 5 o
4. Identificacion oficial vigente del rep legal (INE. IFE. P s 4
St 1
| INSTITUCIONES PUBLICAS
No aplica. No aplica. No aplica. No aplica.

realiza Acuerdo de Iico, 5¢ a5ona nimers de expedente

4 30 Acuerda incompelencia, cuanda 1a Contraloria intema Municipal. no es competente para conocer de la Denuncia, se remits a fa Autondad Compelente, en sucaso, sereaiza Acuerdd de impedmento para conacer de 1 demunvia
por 105 supuestos que senala ia ley, remibendo actuscionss & SUPSNr JeraquIcy.

5 Sereshzalos adlos de ramilatiin para |, CONOOIMIENs cbacion de 14 fala L pare RCACION. SeSdta ot apoyo de olras atondades para la ciencion 0 Informies, decianacones
0 dreimentos que estén en su poder. sesnb 12 tas comparecencias de SeIGOTs pbAcns ¥ lerceras para exhibe doctmentos o informacitn que [engan &n Su pader

£ Sereglizalace de Cierre de lainve . U@ vez que nn exislan més difigendias que desahogar

7 Unaver 1as digencias S 3l ansiisis de los hachos, asi como de 13 informacién recabada, 3 efacto de dsterminar la e oirs deactos u
SEMRSIAIVa Y e U Caxs0, dATINGE SU Caiauon Como Fave o 0 Fave

Ia Loy sefiaie como falta

o COCREION Y Fehvo B exprdivade Selidamente ndaso y motvasy, en o supuesto de mo haberse enconirado slementos sutientos pora demostror 1a extoncia de 12 infrascidn v acredtar fa presenta
actar

4. En c2s0 de que 12 caliicacion 06 los hechos denve una falta administrativa no grave, ¢ acuerdo sera notifcado & denunciante, cuando éste fuere icertificable. Adsmas de establecer 1a califcacion que o le haya dado & la presunta
1012, 13 Tt 100 aTbedbty £ ARCANIY Co I 1 500 w21 K Tt st Qs o4 (odie ks peadray axce s 3 ox pesborito de prosunta respaorsateidst sdmnstiaby:

SEGUIR.

10 S realiza of compudo de jos Gneo dizs quo 56 Concederon al emmeiants, o Cano de las 11 odmnstravas Do gres, ford 13 INeosiain 6ol (s de i onlormida ante 1a Sala Espaiaizada en Matena de Responsabilidade:
Acminisireiva cepenciente 03l Tnbung de Jstica Adminstava

1. De ! o Recurso de i dad arte Urscad

S& GUBds Su Tecepsion, deiendo Coer traslado @ la Sala Especialzads en matens o2 atlidades sdmiTstiabves que ¢

Auntando ol expedante tearade v U fome o of que Eifqus 1 daminacidn mpodnada, on un Lemina o maws a s dias hatdes

12 Unavez delerminada lacalifcarion de la conducta se incliins la misma en & infame de Presunta d éato se artela Unidad Substanciadora a efecto da iniciar ! procodimiento
36 responsabeidad cu St

12, En caso de que fa Undad Admnstzaliva Substannadoa pravenga a la Uredad Admirsslidiva investgadara, para que subsare: |as ocausiones que adviarta o aclars 105 hechis namados en o Infame de Fresunia Responsatudad
Administrativa, emiirs el desahoqo comespondients

14 Se re@iza Acuerdo de admisién de pruebas que comesponda donde deberd ordenar las ditge S e parasu

5. En cas0 de que dentro del termino leaat hava subsanado o aclerade Ia prevencion ordenada se admits @ informe oo Presunta . se integra of asignando un 0 consectino, en o
o e ANISI, ok 56 orsNn 6 nplarammento dol [esuka (ESpasatie, Stk cAao para quE COpareIca perscndimese a a calebacion 2 la adencia e, Sedando con sk o .1.; 103 y D e quee
tandra venficato, 2si como |3 autondad ante 13 que debers comparecsr Se elaboran los comespondentes clatonos

16 Se reaize Emplazamiento y citac:on de las partes al desahogo de la auciencia inci

17 Se sefdla diay Iire para la sudencia 13l 5 PresUrto Tespansabie endra Su OsCiaracin Por BSTl0 0 VErbal y Gebsra Oirecer 125 prusbas Que CUSIOH® Deinsries. Los THoeros Famados & [roceamisnio & mes Lardar aurante
12 asBenci i, podian Maeivalar pof o4 o o vertalmente 10 que a st defecho Convesza v offecer kis prustas que sclimen condaentes
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B 15 Lo vez que o partes haven menifestade GLrante la audencia il o que 3 su derechn conving y oecide i respectivas prwdas, sé declarad commada la asdencio inecid, citand a 126 pantes para que Comparezean de manera
porsond oslro 0 10s QuIne dics hatdes SIQUENtEs o Cems 6 12 BUBENca Teiid 3 NOUBCASE del BLUSUD 0 SUMISIHN Je PLEDEs QUE CUTESPONa

19 Concludd € 0:5a0g0 B Pches GYECias pof 185 P15 ¥ 5t 10 exstisan Bhgenias Pexdentss para Meel Foves o Mas pruchas o Ssahogar, se declarara abislo & pefiodo G degalos por un lemins 0 anco dies habiles
comnes para las partes

20. Se raaiiza cierre de instruccién v s realiza citanion ce las partes para oir 1a sentencia defintiva que comesponds

21. Se reaiza Notiteanion persand ales partes ce la sentenaa defintve

22. Se regiza & computo 02 105 GuNCe dias habries para 2 INterposicion Jel recurso revocanon

22, Se gra oheio @ Tituter 92 1a Conlraiona, 8 efectd de que mscnla én & Seslema integrd o2 Responsaihidades de la Secretaia e 1a Contraioria del Golsemo daf Estado de México, fa sencion adminestralva wmpuesta.
24 S seculan 1S SAIones P IGas SETINESUEV ES 10 graves % IIeEato, L Vil QUE S6 IEUSSLEs y Contarme Se dsponja on ls serlenca detrtva respetva

25 O promentarse of Recuso & Revacaondn ante Unsdad Adnsnesiralva Resoudoea, se acverda su admsion, desahogando las pruehas, s es que s huteee

ra lurmiad bos ados 3 Tiludar de la Contralia pa SAATOIINAT €1

D U vez b ahngakes K prodr Gof rec1rse g e oo eaporgents

PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA El plazo no puede ser definido, en virtud de las etapas del proceso.

No aplica.

FORMA DE PAGO: EFECTIVO A | TARJETA DE CREDITO WA TARJETA DE DEBITO l WA I EN LINEA (PORTAL DE PAGOS) WA
| . DONDE PODRA PAGARSE? No aplica.

OTRAS ALTERNATIVAS No aplica.
| CRITER S {ON DEL g ; T

A e Apiicacion dei articulo 70 defa Ley de ’ del Estado de México y Municipios.

APLICACION DE LA AFIRMATIVA
| EICTA No aplica.

| UNIDAG A NISTRATIVA U ORGANISMO. AREA RESPONSABLE

Contraloria Intema Municipal. Unidad Administrativa Investigadora.

TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE: Licenciada Erika Guerrero Bernal.

DOMICILIO. CALLE Plaza de fa Constitucion. NO. INTY EXT. No.1.

COLONIA Barrio La Cabecera. MUNICIPIO: Coyotepec, México.
cP _ HORARIC Y DIAS DE ATENCION: Lunes 2 viemes de 9:00 a 18:00 horas y sabados de 9:00 a 12:00 horas.
LADA TELEFONOS EXTS FAX CORREC ELECTRONICO
No aplica. 55 9245 1190. 1002 No aplica. contraloria@coyotepec. gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA

DOMICILIO: NO. INT. Y EXT:

COLONIA MUNICIPIO

IORARIO Y DIAS DE ATENCION

TELEFONCS TS & CORREO ELECTRONICO

FORMATO(S) DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE 1

RESPUESTA:

PREGUNTA FRECUENTE 2.

RESPUESTACIPAL COYp s,

FRECUNTA FRECUENTE3:

2 Dénde se ubica la oficina de la Contraloria Interna Municipal?

La oficina se encuentra en {2 planta zita del Palacio Municipal.

2En qué situacién se puede iniciar una denuncia?

En el caso de que la conducta de un servidor publico no se apegue a los principios de i fealtad, iali y eficiencia que deben regir sus actuadiones.

&Qué sancién recibiria el servidor publico? \

+y RECHA DE ACTUALIZACION:
i
-

12/06/2024.




