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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS DE COYOTEPEC, MEXICO

CEDULA DE INFORMAC

ION

TRAMITE: SERVICIO:

Solicitud de constancia de terminacién de obra.

DESCRIPCION CODIGO DE LA CEDULA: COY/DDUOPYE-01/046-2024

| Consiste en la emisi6én del documento oficial Que tiene por finalidad el formalizar la conclusién de una Obra, para aquellos que han concluido su proyecto autorizado por una Licencia de
Construccién Municipal.

Articulo 115 de la Constitucién Polltica de los Estados Unidos Mexicanos.

Articulo 122 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México.

Articulo 18.21, 18.30 Fraccién Il y 18.33 del Cédigo Administrativo del Estado de México.
Articulo 143 y 144 fraccién |1 del Cédigo Financiero del Estado de México.

| FUNDAMENTO LEGAL:

VIGENCIA DEL
ele[OlVI V=N oW 01 afio a partir de su emisidn.
OBTENER:

DOCUMENTO A OBTENER: Constancia de terminacién de obra.

| ¢ SE REALIZA EN LINEA?: Nl OIRECCION WEB: No aplica.
¢ X p

F CASOS EN S 2 AITE SERVICIO DEBE e = = 2
S\OECWEPSEO‘ QUE EL TRAMITE O SERVICIO DERE Cuando el solicitante concluya la terminacién de Ia construccién autorizada.

\ R N ras T el
; FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINIS TRATIVO. i
PERSONAS FiSICAS :
1. Solicitud a través del Formato Unico®. si 0 Articuio 18.33 del Cédigo Administrativo del Estado de México;
" . ’ i oS 4 Procedimiento 2.55 del Manual de Procedimientos de la Jefatura de
2. Licencia de construccicn, prérogas y/o términos de obra anteriores. NO 1 Desarrollo Urbano del Municipio de Coyotepec.
* Se proporciona en la oficina de la Jefatura de Desarrolio Urbano.
| PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS v
1. Solicitud a través del Formato Unico. Si 0 Articulo 18.33 del Cédigo Administrativo del Estado de México;
2. Licencia de construccién, prérrogas y/o términos de obra anteriores. NO 1 Procedimiento 2.55 del Mapqal de Procedimientos de la Jefatura de
Desarrollo Urbano del Municipio de Coyotepec.
* Se proporciona en la oficina de la Jefatura de Desarrollo Urbano.

‘ INSTITUCIONES PUBLICAS |

No aplica. No aplica. No aplica. No aplica.

1.- La persona fisica o el representante de la moral, acude a la oficina y liena la solicitud de formato Gnico.

2.- Se revisa que el formato de solicitud del tramite venga acompafiado de los doc tos que se reg 1 para realizar el trémite que solicita.
3.- Se agenda una cita de inspeccién.

4.- Posterior a la inspeccién, sl fuera procedente su trdmite, sl fuera procedente, se genera la orden de pago de derechos.

5.- Una vez que el contribuyente efecttie el Pago, se le hace saber el dfa que recoger4 el documento por el que realizé el trdmite.

6.- Agotado el término, se entrega el documento firmado y seflado.

08 dias habiles.

Constancia de termino de obra parcial o total por cada 100 m?
COSTO: o fraccién de construccién o demolicién:
$470.11

Articulo 143 y 144 fraccién Il del Cédigo Financiero del Estado

undamentc Juridico: de México y Municipios.

FORMA DE PAGO: EFECTIVO l X ' TARJETA DE CREDITO TARJETA DE DEBITO I X | EN LINEA (PORTAL DE PAGOS) |wa

¢DONDE PODRA PAGARSE? 310 caja de la Tesorerfa Municipal, ubicada en la planta baja del Palacio Municipal.

OTRAS ALTERNATIVAS: No aplica.

CRITERIOS DE RESOLUCION

DEL TRAMITE:- El trémite se concluira de conformidad a los documentos presentados y estara sujeto a la verificacion de campo que se realice.
VITE:

APLICACION DE LA

AFIRMATIVA FICTA: No aplica.

UNIDAD ADMINISTRATIVA U ORGANISMO: AREA RESPONSABLE:

f

Direccién de Desarrollo Urbano, Obras Pablicas y Ecologfa. Jefatura de Desamollo Urbano.

THULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA [SRSV-TESEN Lic. Abel Guillermo Martinez.

DOMICILIO: CALLE: Plaza de la Constitucién.




COLONIA:

o=

LADA

COYOTEPEC

ADMINISTRACION MUNICIPAL 2022 - 2024

Barrio La Cabecera.
HORARIO ¥

TELEFONOS

55 9245 1190.

JE ATENCION:

‘ J H. AYUNTAMIENTO

CONSTITUCIONAL DE

' 2022 - 2024

MUNICIPIO:

Coyotepec, México.

No aplica.

Lunes a viemes de 9:00 a 18:00 horas y sébados de 9:00 a 12:00 horas.

CORREO ELECTRONICO:

desarrollo.urbano@coyotepec.aoh.mx

OFICINA

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFIGINA

DOMICILIO:

COLONIA:

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

No aplica.

No aplica.

CALLE: No aplica.

No aplica.

TELEFONOS:

HORARIO'Y DIAS DE ATENCION:

I!Hmna- No aplica.

CORREO ELECTRONICO:

No aplica. No aplica. No aplica.
FORMATO(S) DESCARGABLES: Y9 aplica.
INFORMACION ADICIONAL
PREGUNTA FRECUENTE 1: ¢Cualquier persona puede realizar este tramite?
RESPUESTA: Solo el titular o las personas que cuenten con carta poder del titular y esta obre en el expediente principal.
PREGUNTA FRECUENTE 2: ¢Para qué me sirve la constancia de termino de obra?
RESPUESTA: Para acreditar que la construccién se concluy6 en términos de la obra autorizada.
PREGUNTA FRECUENTE 3: ¢Es forzosa la inspeccién en campo?
RESPUESTA: S, porque de elio depende la emisién de la constancia.
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
No aplica.
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