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NOMBRE

TRAMITE:

Solicitud de permiso de obra.

| DESCRIPCION: CODIGO DE LA CEDULA: COY/DDUOPYE-06/051-2024

(blica, que requieran de elementos estructurales.

Articulo 115 de la Constitucién Polltica de los Estados Unidos Mexicanos.

Artfculo 122 de la Constitucién Politica del Estado Libre ¥ Soberano de México.
Articulo 18.29, 18.30, 18.31 y 18.32 del Cédigo Administrativo dal Estado de México.
Articulo 144 fraccién V y VI del Cédigo Financiero del Estado ds México y Municipios.

FUNDAMENTO LEGAL:

VIGENCIA DEL
DOCUMENTO A FEPTT) partir de su emisién.
OBTENER:

DOCUMENTO A OBTENER: Permiso de obra.

No aplica.

S = X = = = Para la instalacién, mantenimiento o retiro de ductos o lineas para la conduccién de energia eléctrica, telefonia inaldmbrica

S E RAM RVICIO 2 % - R 2
ggfﬁZITE,’}QtQ° QUE EL TRAMITE O SERVICIO DEBE telecomunicaciones, gasoductos, oleoductos, televisién por cabie y demds fluidos, asi como para la instalacién de anuncios
i = publicitarios que requieran de elementos estructurales,

iE AMITE O A
,‘;\i'qs = ang,ﬁ 'g'T/tER]( para verificar el cumplimiento de la normatividad aplicable.
C

COPIAS.

PERSONAS FiSICAS

Artfculo 18.30 y 18.31 del Cédigo Administrativo del Estado de México;
Procedimiento 2.68 del Manual de Procedimientos de la Jefatura de

1. Solicitud a través del Formato Unico. * (La solicitud deber4 contar con la
firma del propietario, poseedor, apoderado y/o representante legal.)

2. Documento que acredite la propiedad o posesién del inmueble. S 1 Desarrolio Urbano del Municipio de Coyotepec.
3. Recibo de pago predial vigente a Ia solicitud del tramite. NO 1
4. ldentificacién oficial vigente del propietario, poseedor, apoderado legal. St 1
§. Carta poder simple con las firmas y copias de identificacién oficial de quien S| 1

otorga, recibe el poder y dos testigos, (solo en caso de que el tramite no sea
solicitado por el propietario).

6. Croquis de localizacion del inmueble con vista satelital. s 1
7. Recibo de pago de derechos. Si 1

* Se proporciona en la oficina de la Jefatura de Desarrolio Urbano.
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

1. Solicitud a través del Formato Unico. * (La solicitud debera contar con la Si Articulo 18.30 y 18.31 del Cédigo Administrativo del Estado de México;

firma del propietario, poseedor, apoderado y/o representante legal.) Procedimiento 2.68 del Manual de Procedimientos de la Jefatura de

2. Acta Constitutiva. si 1 Desarrolio Urbano del Municipio de Coyotepec.

3. Poder Notarial. Si 1

4. Cédula de Identificacién Fiscal. Si 1

5. Identificacién oficial vigente del apoderado legal y/o representante legal. SI 1

6. Anuencias y/o permisos federales, estatales Y en caso de existir Si 1

municipales. sl 4

7. Juego de planos del proyecto ejecutivo aprobado por ja instancia 1

competente en la materia. S

8. Permisos, prorrogas y/o autorizaciones municipales anteriores. sl 1

9. Memorias técnico-descriptivas de los trabajos y/o actividades a realizar. St 1

10. Recibo de pago de derechos.

INSTITUCIONES PUBLICAS !
No aplica. No aplica. No aplica. No aplica.

1.- La persona fisica o el representante de la moral, acude a Ia oficina y llena la solicitud de formato nico.
2.- Se revisa que el formato de solicitud del tramite venga acompanado de los documentos que se requieren para realizar el trdmite que solicita.
3.- Se le asigna al tramite el nimero de expediente y se le agenda una cita de inspeccién o levantamiento topografico segln sea el caso.

PASOS A SEGUIR 4.- Posterior a la inspeccién, si fuera procedente su trémite, se genera la orden de pago de derechos de a cuerdo a la informacién que presenta en los planos
del proyecto a construir y de los resultados que arroje la inspecci6n.

5.- Una vez que el contribuyente efecte el pago, se le hace saber el dia que recogers el documento por el que realizé el trédmite.
6.- Agotado el término, se entrega el documento firmado y sellado.

| PLAZO MAXIMO
| RESPUEST.

08 dfas habiles.
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Ruptura o corte de pavimento o concreto en calles,
guarniciones y banquetas para llevar a cabo obras o
instalaciones subterrdneas, se causara y pagard por cada
metro cuadrado de via pliblica afectada 1.0 veces el valor diario
de la Unidad de Medida y Actualizacién vigente, tratandose de
obras realizadas por personas fisicas y 1.5 veces el valor diario Findarcat idico: Articulo 23 y 144 fraccion V y VI del Cédigo Financiero del
de la Unidad de Medida y Actualizacién vigente tratindose de ILASGUSHERITS (o8 Estado de México y Municipios.

obras realizadas por personas Jurfdicas colectivas.

Por la autorizacién para la instalacién, tendido o permanencia
anual de cables y/o tuberfas subterraneas o aéreas en la via
publica, por metro lineal se pagaran 0.05 veces el valor diario
de la Unidad de Medida y Actualizacién vigente.

FORMA DE PAGO: EFECTIVO X TARJETA DE CREDITO X TARJETA DE DEBITO l X l EN LINEA (PORTAL DE PAGOS) | wa

¢DONDE PODRA PAGARSE? En la caja de la Tesorer(a Municipal, ubicada en la planta baja del Palacio Municipal.

| OTRAS ALTERNATIVAS: No aplica.

| CRITERIOS DE RESOLUCION

DEL TRAMITE El solicitante debera cumplir con los requisitos solicitados y dependera de la visita de verificacién.

APLICACION ] LA
| AFIRMATIVA FICTA

No aplica.

| UNIDAD ADMINISTRATIVA U ORGANISMO:

Direccién de Desarrollo Urbano, Obras Publicas y Ecologfa. Jefatura de Desarrolio Urbano.

TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA INESIRONRTAIRSE Lic. Abel Guillermo Martinez.

DOMICILIO: GARESE Plaza de la Constitucidn.

COLONIA: Barrio La Cabecera. MUNICIPIO: Coyotepec, México.

54660 HORARIO Y DIAS DE ATENCION: Lunes a viernes de 9:00 a 18:00 horas y sébados de 9:00 a 12:00 horas.

TELEFONOS EXTS.: FAX: CORREQ ELECTRONICO:
aphl‘iga 55 9245 1190. 1004. No aplica. desarrollo.urbano@coyotepec.gob.mx
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
A No aplica.
B AR D No aplica.
D O A No aplica. Iﬂﬂl’a- No aplica.
S No aplica. No aplica.
P No aplica. 2 D DE A No aplica.
No i
3 & No aplica.
aplica. No aplica. No apiica No aplica p
X No aplica.
INFORMACION ADICIONAL

PR R ¢Cualquier persona puede realizar este tramite?
RESPUESTA: Solo el Titular o las personas que cuenten con carta poder del titular.

P ¢Para qué me sirve la licencia de construccién?
RESPUESTA: Para validar la ejecucién de obras subterraneas o adreas en la via pablica, que requieran de elementos estructurales.

PR ¢Es forzosa la inspeccién en campo?
RESPUESTA: S, porque de ello depende la emisién del permiso de obra.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No aplica

FECHA DE ACTUALIZACION:

12/06/2024.

LT i

. José Edugrdo Acsveds Reziriguaz,
Director ge Desarrolio Urbano
Obras Pablicas y Ecologia:

Llc. Abel Gul
Encargado de Despacho




