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()

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS DE COYOTEPEC, MEXICO
CEDULA DE INFORMACION

1 NOMBRE: TRAMITE SERVICIO: |8

Recepcién de vacantes y convenios con empresas.

l
i

| DESCRIPCION CODIGO DE EA CEDUEA COY/DDE-05/063-2024

i Recepcion y difusion de manera presencial y virtual de las vacantes que envian o hacen liegar las empresas y convenios con las mismas para la recepcion y priorizacion de candidatos.

Articulo 5 y 123 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos
Articulo 18, 137 y 139 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.

| :
| FUNDAMENTO LEGAL
i = ' Articulo 1, 48 fraccion |, 3 fraccion X, 5 fraccion | de ia Ley de Fomento Econdmico para el Estado de México.

i
|

VIGENCIA DEL
-DOCUMENTO A JileJeTlle=N
OBTENER

| DOCUMENTO AOBTENER NSRS

!. -
| (SE REALIZA EN LINEA%: DIRECCION WEB No aplica.

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE O SERVICIO DEBE FEIeI cualquier persona fisica, moral y/o institucicnes publicas que deseen publicar una vacante en el Municipio de
| SOLICITARSE: Coyotepec, Estado de México.

| (ESTE TRAMITE O SERVICIO' ESTA —SUJETO “A

G SPECCION O VERIFICACION ¥ OBJETIVO DE ESTA? At

REQUISITOS ORIGINAL. COPIAS. FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO
| PERSONAS FiSICAS

1. Registro en la bitdcora de empleo o carta presentacion: Razén o En el numeral 3 del Manual de Procedimientos de la Direccion de
denominacion social. nimeros de contacto, representante legal y requisitos NO 0 Desarrollo Econémico def Ayuntamiento de Coyotepec
de contratacién.

2. Ejemplar de folieto fisico y virtual o difusion de ta vacante. St 1

| PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

1. Registro en la bitacora de empieo o caria presentacion: Razon o En el numeral 3 del Manual de Procedimientos de la Direccion de
denominacion social, nimeros de contacto, representante legal y requisitos NO 0 Desarrolio Econémico del Ayuntamiento de Coyotepec
de contratacion.

2. Ejemplar de folleto fisico y virtual o difusion de la vacante.

| INSTITUCIONES PUBLICAS

1. Registro en la bitdcora de empleo o caria presentacién: Razén o En el numeral 3 del Manual de Procedimientos de la Direccién de
denominacion social, nimeros de contacto, representante legal y requisitos NO 0 Desarrollo Econémico del Ayuntamiento de Coyotepec
de contratacion.

2. Ejemplar de folleto fisico y virtual o difusion de la vacante. St 1

1. La persona y/o persona juridico colectivo. Acudira a la Direccion de Desarrollo Econémico, a solicitar darse de alta para la publicacion de sus vacantes,
acreditando su personalidad carta presentacion. O lienara formulario en linea con los datos referente a la vacante de la empresa.

2. Recibira la informacién referente a la vacante y determinaré si esta cumple con los requerimientos establecidos.

3. Revisara y ordenara las vacantes para su registro.

4. Elaborara en el formato el registro para tal fin de las vacantes, para su alta, difusion y actualizacion en medics digitales e institucionales.
5. Actualizara la informacién referente a sus vacantes periddicamente o cuando se requiera actualizar derivado de sus necesidades.

PASOS A SEGUIR

I"PLAZO MAXIMO

{f

|

é Aiget
. RESPUESTA: 01 dia habil.
|

i

|

| COSTO Gratuito. Fundamento-duridico: No aplica.

| FORMA DE PAGO EFECTIVO

i
I
1§
i
t
i
i

| (DONDE PODRA PAGARSE? - NSRS

NA

TARJETA DE CREDITO NA TARJETA DE DEBITO l WA

EN LINEA (PORTAL DE PAGOS) | A

| OTRAS ALTERNATIVAS No aplica

| CRITERIOS -DE RESOLUCION [ .
| DEL TRAMITE Siempre que cumpla con todos los requisitos.

APLICACION )
- AFIRMATIVA FICTA No aplica.

| UNIDAD ADMINISTRATIVA U ORGANISMO —VAREA RESPONSABLE

Direccién de Desarrollo Economico. Direccion de Desarrolio Economico.

TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE JOMOLEE RN R S-S oS

BOMICILIO [ONBE= = Piaza de la Constitucion

COLONIA: Barrio La Cabecera. Wwpec, México.
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2022 - 2024

Lunes a viernes de 9:00 a 18:00 horas

HORARIO Y DIAS DE ATENCION:

LADA TELEFONOS:

559245 1190. No aplica. No splica.

CORREQ ELECTRONICO:

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA® No aplica

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA No aplica.

DOMICILIO CALLE:

COLONIA- No aplica. MUNICIPIO: No aplica.

No aplica.

CP: HORARIO ¥ DIAS DE ATENCION:

LADA: TELEFONOS

No
aplica.

No aplica. No aplica.

CORREQ ELECTRONICO

No aplica.

FORMATO(S) DESCARGABLES: [Tl

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE 1 ¢Cuantas vacantes se pueden publicar por empresa?

RESPUESTA: No hay un limite de vacantes, se pueden promover cuantas sean.

PREGUNTA FRECUENTE 2 ¢Con qué fr ia se pued izar las ?

RESPUESTA:

No hay un periodo fijo. Sin embargo, en el momento que estimen conveniente pueden actualizar la vacante.

PREGUNTA FRECUENTE 3 ¢Cémo se publican ias vacantes?

RESPUESTA:

Las vacantes se publican de manera fisica, donde los ciudadanos tienen acceso visible a las vacantes y de manera fisica y electrénica

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No aplica.

UENO:

sar. Alforiso Florgs Flores, /
Director de Desarrolio Econbmic

. César Alfonso Flores Flores, C\
Eniace de Mejora Regulatoria

FECHA DE ACTUALIZACION:

12/06/2024.




