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REGlSTko MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS DE COYOTEPEC, MEXICO
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRF TRAMITE n SERVICIO

Permisos fijos y temporales para ejercer el comercio.

| DESCRIPCION CODIGO DE LA CEDULA COY/DDE-08/066-2024

Expedicion de permiso, autorizacién a personas fisicas o juridico colectivas que lleven a cabo actividades de comercio o de prestacion de servicios dentro del Territorio del Municipio de
Coyotepec, Estado de México en espacios publicos, via publica, tianguis y de temporada. Estos permisos, autorizaciones seran expedidos por la Jefatura de Comercio, son temporales, y estan
condicionados al cumplimiento de los requisitos dispuestos en la reglamentacion
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Articulo 63, 64 y 65 del Bando Municipal de Coyotepec 2024.
FUNDAMENTO LEGAL

4 H. AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DE

VIGENCIA DEL
DOCUMENTO A  RSRIETIR{Ele:1]
OBTENER

| DOCUMENTO A OBTENER Permiso o autorizacién.

¢SE REALIZA EN LINEA? Hm DIRECCION WEB No aplica.

[EeTaSTOlSH = I Mok I U] =4 =l i V.V [ Ry =l sV Tel oMbtz 1l Para poder llevar a cabo actividades de comercio o de prestacion de servicios en los espacios publicos, via publica, tianguis y
| SOLICITARSE de temporada o lugares de uso comun.

ESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA SUJETO A
NSPECCION O VERIFICACION Y OBJETIVO DE ESTA?

Si, con ef objeto de identificar el tipo de actividad econémica realiza el solicitante.

REQUISITOS ORIGINAL. COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO

| PERSONAS FiSICAS

L_a pectona ﬂsica,_ 0 juridica qolect!vq que rgquigra obtgner pemiso perd Articulo 63, 84 y 65 del Bando Municipal de Coyotepec 2024.

ejercer el comercio en espacios publicos, via publica, tianguis y de

temporada, o lugares de uso comun, deben cumplir con los siguientes Reglamento para el Desarrolio de las Actividades de Comercializacién en
requisitos: Espacios Publicos, Mercados Municipales Tianguis y Via Publica del
Municipio de Coyotepec, Estado de México. Articulos 25°, 26° y 27°
(Previa actualizacién y aprobacion)

En el numeral 4 del Manual de Procedimientos de la Jefatura de
2. Presentar solicitud por duplicado, con 2 fotografias recientes tamafio St 1 Comercio.

credencial, expresando lo siguiente; Nombre, edad, estado civil, nacionalidad,
domicilio, nimero telefonico, giro comercial que se pretende realizar y fecha
de inicio.

1. ldentificacion oficial. Si 1

3. Presentar acta de nacimiento, identificacion oficial vigente con fotografia St 1
(credencial para votar, pasaporte cartilla de servicio militar o licencia de
conducir), constancia de domicilio, Registro Federal de Contribuyentes, y
autorizacion sanitaria si el giro comercial lo requiere, y en su caso, el Dictamen
de Riesgo emitido por la Direccion de Proteccion Civil y Bomberos.

4. Presentar su comprobante de pago de derechos de permiso del afo si :
anterior.
5. Efectuar el pago correspondiente en la Tesoreria Municipal o a través de la Si 1

persona autorizada por la Tesoreria Municipal.

| PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

S S S " S

lNSTITUCIONES PUBLICAS

No aplica. No aplica. No aplica.

1. La Jefatura de Comercio instruye a programar reuniones con los representantes de los Gremios de Comerciantes, de via piblica, espacios publicos y
tianguis para revisar que todos cuenten con su permiso vigente.

2. Lg Jefatura de Comercio otorga los requisitos a cada comerciante para renovar su permiso en caso de no tenerlo actualizado, y si no cuenta con permiso
darlg los requisitos para tramitario a la brevedad.

3. Eljinteresado recibe la documentacion requerida

4. Ellpersonal de la Jefatura de Comercio revisa dicha documentacion que cumpla con todos los requisitos

5. EL interesado liena el formato de Solicitud de Registro con los datos que proporcione el comerciante

| PASOS A SEGUIR 6. Ellpersonal de ia Jefatura de Comercio crea expediente en base a fa zona donde se ubica para realizar la actividad de comercializacion
7. Ellpersonal de la Jefatura de Comercio asigna el numero de folio y se registra en la base de datos correspondiente

8. El personal de la Jefatura de Comercio expide la orden de pago, para que el comerciante acuda directamente a las cajas de la Tesoreria Municipal a
realizar el pago correspondiente

9. Ellpersonal de la Jefatura de Comercio incorpora al expediente la copia de la Factura emitida por la Tesoreria Municipal y se agrega al expediente.
10. El personal de la Jefatura de Comercio elabora el permiso respectivo con todos los datos necesarios para pasar a firma de los titulares de area

11. El titular de la Jefatura de Comercio revisa todo el expediente y si esta completo con los requisitos necesarios firma el permiso.

12. Personal de la Jefatura de Comercio escanea para su archivo y se entrega el permiso original firmando de conformidad el comerciante en el acuse.

LAZO MAXIMO

ESPUESTA 15 dias habiles.

Articulo 154 del Codigo Financiero del Estado de México y

3 i I mento raico
Con base a caiculo de variables. Fundamento Juridico Municipios.
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H. AYUNTAMIENTO

CONSTITUCIONAL DE
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I EFECTIVO l X l TARJETA DE CREDITO I X l TARJETA DE DEBITO

’ X | EN LINEA (PORTAL DE PAGOS) |na

| ; DONDE PODRA PAGARSE?
|

Enla Jaja de la Tesoreria Municipal, ubicada en la planta baja del Palacio Municipal.

| OTRAS ALTERNATIVAS No g

plica.

i
| CRITERIOS DE RESOLUCION
| DEL TRAMITE

Siemp*e que cumpla con todos los requisitos.

| APLICACION DE LA
| AFIRMATIVA FICTA

i
i

No &

Direccién de Desarrolio Economico.

TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

DOMICILIO CALLE

Plaza de la Constitucion.

pl‘ica

| UNIDAD ADMINISTRATIVA U ORGANISMO

AREA RESPONSABLE

Jefatura de Comercio.

C. César Alfonso Flores Flores.

COLONIA Barrio La Cabecera.

C.P HORARIO ¥ DIAS DE ATENCION

TELEFONOS

LADA

No
aplica.

55 9F45 1190.

MUNICIPIO Coyotepec, México.

Lunes a viernes de 9:00 a 18:00 horas.
EXTS FAX

No aplica. No aplica. de

CORREO ELECTRONICO

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA

DOMICILIO

No aplica.

COLONIA No aplica.

LADA TEL

No
aplica

MUNICIPIO No aplica.

RIO Y DIAS DE ATENCION

_EFONOS

b aplica. No aplica. No aplica.

No aplica.

CORREO ELECTRONICO

FORMATO(S) DESCARGABLES

aplica.

;

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE 1

T
LEs necesario obtener un permiso o autorizacién para llevar a cabo una actividad

| en la via publica?

RESPUESTA

os lugares destinados para el comercio ambulante, tianguis, semifijo, temporada, ferias y espectaculos pablicos.

Bando Municipal vigente establece que es obligatorio contar con permiso para llevar a cabo cualquier actividad comercial o de prestacion de servicios

PREGUNTA FRECUENTE 2 ¢El permiso o autori es per ?
RESPUESTA: Noj dicho permiso o autorizacidn, no puede exceder un ejercicio fiscal.

PREGUNTA FRECUENTE 3

2 Qué bienes o servicios en venta nc amparan dicho permiso?

RESPUESTA:

Venta de bebidas alcohdlicas, celulares o aparatos usados

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

) No aplica.

/ [/

C. r Aifonso Flores Jlores,
ace de Mejora Reguthona.

12/06/2024.

FECHA DE ACTUALIZACION:




