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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS DE COYOTEPEC, MEXICO
CEDULA DE INFORMACION

Solicitud de permiso para distribucién de volantes, folletos, mt as gratuitas de productos, sonorizaciones, perifoneo y stand.

| DESCRIPCION CODIGO DE LA CEDULA

COY/DDE-09/067-2024

i Permiso de Volanteo, Perifoneo, Stand y Cambaceo: Es el acto administrativo que emite la autoridad por el cual autoriza a una persona fisica o juridica colectiva a la distribucion de volantes,
folletos, muestras gratuitas de productos, sonorizaciones, perifoneo y stand en Territorio de Coyotepec Estado de México.

Articulo 120 y 121 del Codigo Financiero del Estado de México y Municipios.
FUNDAMENTO LEGAL

VIGENCIA DEL
DOCUMENTO A

Seguin las senaladas en el
OBTENER. documento.
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| DOCUMENTO A OBTENER g:;;::;:opara la distribucion de volantes, folletos, muestras gratuitas de productos, sonorizaciones y

i
| ¢SE REALIZA EN LINEA? DIRECCION WEB No aplica.

S{OISR = I Wl H o181 Bk d2 7.V VIR =Rl e B = \ViTel e M 1I:1 8 Quienes pretendan distribuir volantes, folletos, muestras gratuitas de productos, soncrizaciones y perifoneo en territorio del
LICITARSE municipio de Coyotepec, Estado de México.
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| (ESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA SUJETO A Nerae
| INSPECCION O VERIFICACION Y OBJETIVO DE ESTA? price:

I REQUISITOS ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JUR O-ADMINISTRATIVO

‘l PERSONAS FiSICAS

Articulo 63, 64 y 65 del Bando Municipal de Coyotepec 2024.

1. Formato de Solicitud. * (Nombre del solicitante, dias de pretension de SI 0 Reglamento para el Desarrollo de las Actividades de Comercializacién

actividad econémica, horario)

NO 1 en Espacios Publicos, Mercados Municipales Tianguis y Via Publica del
2. Volante o folleto. Municipio de Coyotepec, Estado de México.
En el Numeral 1 del Manual de Procedimientos de la Jefatura de
Comercio.

| PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

Articulo 63, 64 y 85 del Bando Municipal de Coyotepec 2024.

Reglamento para el Desarrollo de las Actividades de Comercializacion en

Espacios Publicos, Mercados Municipales Tianguis y Via Publica del

Municipio de Coyotepec, Estado de México.

2. Copia del Poder Notariado del Representante Legal. NO 1 CE;n el Numeral 1 del Manual de Procedimientos de la Jefatura de
omercio.

3. Copia certificada de Acta Constitutiva. NO 1

4. Copia legible del volante o foileto. | NO 1

1. Formato de Solicitud. * (Elemento# minimos: Razén Social, Copia Si 0
Certificada del. Domicilio Fiscal, dias de pretension de actividad econémica,
horario, en el caso de perifoneo, indicar el tipo de vehiculo)

* Sera proporcionado en la oficina de Desarrollo Econdmico.

INSTITUCIONES PUBLICAS

Articulo 63, 64 y 65 del Bando Municipal de Coyotepec 2024

Reglamento para & Desarrollo de las Actividades de Comercializacion en

Espacios Publicos, Mercados Municipales Tianguis y Via Publica del

Municipio de Coyotepec, Estado de México.

2. Copia legible del volante o folleto. | NO 1 I(E:n el Numeral 1 del Manual de Procedimientos de la Jefatura de
omercio.

1. 1. Formato de Solicitud. * (Elementos minimos: Nombre de fa institucion, NO 0
domicilio de la institucion, dias de pretensjén de actividad econémica, horario,
en el caso de perifoneo, indicar el tipo de|vehiculo)

* Sera proporcionado en la oficina de Desarrollo Econémico.

1. La Jefatura de Comercic instruye a las unidades econémicas y/o personas fisicas que llevan a cabo la actividad de carga y descarga, mediante lonas
colgadas en lugares visibles y especificos del territorio del Municipio de Coyotepec para tramitar sus permisos respectivos.

2. Personal de la Jefatura de Comercio otorgan los requisitos y solicitud para renovar su permiso en caso de no tenerlo actualizado y si no cuenta con
permiso darle los requisitos para tramitarlo a la brevedad.

3. Personal de la Jefatura de Comercio recibe la documentacién requerida
i 4. Personal de la Jefatura de Comercio revisa dicha documentacién que cumpla con todos los requisitos.
| PASOS A SEGUIR 5. Personal de la Jefatura de Comercio crea expediente de la unidad econdmica y/o persona fisica.

6. Personal de la Jefatura de Comercio expide la orden de pago, para que el comerciante acuda directamente a las cajas de la Tesoreria Municipal a realizar
el pago correspondiente

7. Personal de la Jefatura de Comercio incorpora al expediente la copia de la Factura emitida por la Tesoreria Municipal y se agrega al expediente

8. Personal de la Jefatura de Comercio elabora el permiso respectivo con todos los datos necesarios para pasar a firma de los titulares de area.

9. Eltitular de la Jefatura de Comercio revisa todo el expediente y si esta completo con los requisitos necesarios firma el permiso.

10. Personal de la Jefatura de Comercio escanea para su archivo y se entrega el permiso original firmando de conformidad el comerciante en el acuse

PLAZO MAXIMO 02h
RESPUESTA ofpe.

Con base a célculo de variables. Fintaments Jurtic ?ﬁr:urc::l‘gl 01521 del Codigo Financiero del Estado de México y

FORMA DE PAGO EFECTIVO

X I TARJETA DE CREDITO X TARJETA DE DEBITO | X I EN LINEA (PORTAL DE PAGOS) | wa

ONDE PODRA PAGA ? En la caja de ia Tesoreria Municipal, ubicada en la pianta baja dei Palacio Municipai.
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| OTRAS ALTERNATIVAS No aplica
| CRITERIOS DE RESOLUCION N ke o -
| DEL TRAMITE iempre que cumpla con todos los requisitos
‘, APLICACION DE N
| AFIRMATIVA FICTA o:apiica
| |
} UNIDAD ADMINISTRATIVA U ORGANISMO AREA RESPONSABLE 1
Direccion de Desarrollo Econémico Jefatura de Comercio.
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE.  KoRoErI Vel CoN SleI- R S oI(-TR
DOMICILIO CALLE: Plaza de la Constitucion. No.1
COLONIA Barrio La Cabecera. MUNICIPIO Coyotepec, México.
CP HORARIO Y DIAS DE ATENCION Lunes a viernes de 9:00 a 18:00 horas.
LADA TELEFONOS EXTS FAX CORREO ELECTRONICO
No 55 9245 1190 No aplica No aplica
aplica. : : 2

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA

No aplica.

DOMICILIO ica l!ﬂl!inﬁ. No aplica

COLONIA No aplica MUNICIPIO No aplica.

cP HORARIO Y DIAS DE ATENCION

LADA T ONOS EXTS

No aplica.

CORREO ELECTRONICO

No
aplica.

Nag aplica. No aplica. No aplica No aplica

FORMATO(S) DESCARGABLES plica.

INFORMACION ADICIONAL
PREGUNTA FRECUENTE 1 ¢Con qué fr ia se puede solicitar el permiso de Permiso de Volanteo, Perifoneo, Stand y Cambaceo?
RESPUESTA: Seglin sea, puede ser desde un dia, hasta un afio, no rebasando el Ejercicio Fiscal.
PREGUNTA FRECUENTE 2 ¢ Quién realiza el ejercicio de dicha actividad econémica, debe portar el permiso?
| RESPUESTA: Si, ya que se le puede soficitar al momento de estar realizando dicha actividad econdmica.
PREGUNTA FRECUENTE 3 ¢Dicho p: iso tiene icci de zona?

RESPUESTA: No, sin embargo, si hay circunstancias que lo limiten, se informaran al momento de la solicitud y se plasmaran igualmente en el permiso.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No aplica.

FECHA DE ACTUALIZACION:

~—

12/06/2024.

. fe€sar Alfonso Flores Flares, C. Césa» ¢ anéﬁo'rés Flores, .
nlace de Mejora Regulataria. Director deDesarrollo Econgmico.
TN




