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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS DE COYOTEPEC, MEXICO
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE TRAMITE n SERVICIO:

Solicitud de credencializacién para préstamo de libros a domicilio.

COY/DECYD-01/074-2024

Consiste en expedir una credencial de usuario alos ciudadanos interesados en obtener préstamos a domicilio del acervo bibliogréfico de la Biblioteca Piblica Municipal “Horacio Zufiga Anaya”.

Articulo 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Articulo 122 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.

Articulo 60 del Reglamento Organico de la Administracion Pablica Municipal de Coyotepec, Estado de México.
Articulp 18 Fraccion X y 23 del Bando Municipal 2024 de Coyotepec, México.

Articulo 8 del Reglamento Interno de la Direccion de Educacién, Cultura y Deporte.

Credencial de usuario.

No aplica.

Cuando los ciudadanos del municipio deseen obtener el préstamo del acervo bibliogréafico a su domicilio.

NTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO

| PERSONAS FISICAS

1. 2 Fotografias tamafio infantil b/n o a color. si 0 Articilo 60 del Reglamento Organico de la Administracion Publica
; Municipal de Coyotepec, Estado de México. Manual de Procedimientos

2. Constancia de la Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP). NO 1 de la Direccion de Educacion, Cultura y Deporte.

3. Comprobante de domicilio. | NO 1

4. 2 Nameros telefnicos. | NO 0

5. Correo electronico. NO 0

6. Identificacion Oficial vigente, (en caso de menores de edad se presentar a NO 1

ladel padre/madre o tutor).

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

INSTITUCIONES PUBLICAS

No aplica. No aplica. No aplica.

No aplica.

1. La persona sdlicitante acude a la Biblioteca Municipal “Horacio Zufiiga Anaya” a solicitar los requisitos para el préstamo de libros a domicilio.

2. La jpersona sdlicitante una vez requisitados los documentos para e tramite de la credencial de usuario, se registra en la bitdcora diaria de visita a la
biblioteca.

3. La persona sdlicitante se registra en labitacora de credencializacion y hace entrega de sus documentos.

4. La persona sdlicitante llena los datos requeridos en el formato de solicitud de credencial de usuario.

5. Se e hace entrega de su credencial a lapersona solicitante.

6. La persona solicitante registra de conformidad su entrega de la credencial en la bitacora de credencializacion.

7. La persona solicitante registra su salida en la bitacora diaria de visita a la biblioteca.

60 minutos.

Gratuito. No aplica.

EFECTIVO I NA | TARJETA DE CREDITO NA TARJETA DE DEBITO I NA I EN LINEA (PORTAL DE PAGOS) | NA
No aplica.
No aplica.

Cumplir con todos los requisitos solicitados. Se verifica que el sdlicitante viva dentro del territorio municipal.

No aplica.

| Direccién de Educacion, Cultura y Deporte. Direccion de Educacion, Cultura y Deporte.
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Prof. Jose Luis Rufin Fones.

Lunes a viernes de 9:00 a18:00 horas.

CORREQ ELECTRONICO:

educacion{@coyotepec.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

- TITULAR DE

CALLE

TENCION

CTRONICO

INFORMACION ADICIONAL

Si soy menor de edad ¢ El tramite lo puede realizar mi Padre/Madre o tutor?

El tramite es personal, en caso de ser menor de edad debera ser acompariado por un adulto.

¢Dénde se realiza el tramite?

El tramite se realiza en la Biblioteca Municipal “Horacio Zifiiga”, ubicada en Avenida Constitucion S/N, Barrio Chautonco,
Coyotepec, México.

¢Cual es el nGmero maximo de libros que me puedo llevar a mi domicilio?

RESPUESTA: Maximo tres libros al mismo tiempo.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No aplica.
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a Cruz, Prof. Jose Luis Rufin Fones,

Enlace de Mejora Regulataria. Director de Educacion, Culturay D




