H.AYUNTAMIENTO

COYOTEPEC COVOTEPEC

ADMINISTRACION MUNICIPAL 2022 - 2024
2022 - 2024

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS DE COYOTEPEC, MEXICO
CEDULA DE INFORMACION

TRAMITE - SERVICIO X

Cursos ytalleres culturales.

CODIGO DE LA CEDULA COY/MDECyYD-03/076-2024

El servicio consiste en ofrecer atodos los ciudadanos que deseen tomar uno de los talleres que se imparten en casa de cultura.

Articulp 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
ENTO LEGAL Articulp 122 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México.
p 18 Fraccion X Inciso b) y 23 del Bando Municipal 2024 de Coyotepec, México.

VIGENCIA DEL
DOCUMENTO A ENEYES )

No aplica.

Cada vez que un ciudadano desee tomar algin taller.

MENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO.
PERSONAS FISICAS

1 Articulo 18 Fraccion X Inciso b) y 23 del Bando Municipal 2024 de
Coyotepec, México.

1. Identificacién Oficial vigente, en casa de ser menor de edad presentar
Identificacion Oficial vigente del Padre/Madre o Tutor.

2. Constancia de la Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP). NO 1
3. Sdlicitud de Registro. NO 1
4. Plan de Trabajo. Sl 0
5. Recibo de Pago de Derechos. NO 1

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
I S T T T S
| INSTITUCIONES PUBLICAS

No aplica. No aplica. No aplica. No aplica.

1. La persona sdlicitante acude la oficina de la jefatura ubicada en casa de cultura Nezahualcéyol a solicitar informacion para inscribirse a algunos de los
talleres
2. Se le brinda lainformacion acerca de la documentacion requerida; asi como la formay el procedimiento del pago.
3. La persona sdlicitante regresa con su recibo de pago y los documentos solicitados en copia simple.

4, Lerfado de formato de registroy firma de reglamento interno de casa de cultura.

5. Inicio de clases.

A SEGUIR

40 minutos.

Fundamento Juridico: Articulo 148 de Codigo Financiero del

1500 ). Estado de México y Municipios.

EFECTIVO ‘ NA I TARJETA DE CREDITO NiA TARJETA DE DEBITO | NA | EN LINEA (PORTAL DE PAGOS) l NA

En la gaja de la Tesoreria Municipal, ubicada en la planta baja de! Palacio Municipal.

No aplica.

oz realizado el registroy el pago puede comenzar a tomar su taller.

AREA RES

PONSABLE

Direccion de Educacion, Cuitura y Deporte.

TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE C. José Javier Diaz Méndez.

Jefatura de Cultura y Turismo.

N -

LE Avenida de la Constitucion.

VA Barrio Chautonco.

MUNICIPIO Coyotepec, México.
R DIAS DE ATENCION Lunes a viernes de 9:00 a 18:00 horas.




“ H., AYUNTAMIENTO
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LADA = O =XTS. FA> CORREOQO ELECTRONICO!

turismo@coyotepec.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

NOMBR

MUNICIPIO No aplica.

CORREQ ELECTRONICO

INFORMACION ADICIONAL

¢ Cémo puedo tomar un taller en casa de cultura?

Se debe registrar en el taller de su interés y cubrir su mensualidad.

¢ Qué duracién tiene el taller?

Depende del taller o actividad elegida.

A partir de qué edad puedo tomar un taller?

RESPUESTA: A partir de los 7 afios.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

CHA DE ACTUALIZACION:

12/06/2024.




