1 H. AYUNTAMIENTO

CONSTITUCIONAL DE

COYOTEPEC

ADMINISTRACION MUNICIPAL 2022 - 2024

2022 - 2024
Tomo'®,
REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS DE COYOTEPEC, MEXICO
CEDULA DE INFORMACION
NOMBRE TRAMITE - SERVICIO [ x
t Asesoria a los Integrantes de los Consejos de Participacién Cludadana y Delegados.
DESCRIPCION CODIGO DE LA CEDULA COY/DG-01/092-2024

i La Direccién de Gobierno, brinda asesorias a las y los integrantes de los Consejos de Participacién Ciudadana, a los Delegados, Subdelegados y sus respectivos suplentes de los trece barrios
I | que integran al Municipio de Coyotepec, Estado de México a fin de que ellas y ellos cuenten con los conocimientos administrativos basicos, como la redaccion de oficios, peticiones, quejas,
emre otros documentos, asi como a que érea dirigir sus solicitudes.

Articulo 115 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
| FUNDAMENTO LEGAL Articulo 122 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México.
Articulo 23 del Bando Municipal 2024 de Coyotepec, México.

VIGENCIA DEL
DOCUMENTO A RIGE:T=N
OBTENER

No aplica.

SE REALIZA EN LINEA? H DIRECCION WEB No aplica.

IO S ORIV S S U LR SR OR ISRV e ORe]S:1s8 Cuando las y los integrantes de los Consejos de Participacion Ciudadana, asi como a los Delegados, Subdelegados y sus
| SOLICITARSE respectivos suplentes de los trece barrios que integran al Municipio de Coyotepec lo requieran.

H TRAMITE O SERVNK g 5
ION O VERIF ON Y OBJETIVO DE

REQUISITOS ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO

-- Articulo 23 del Bando Municipal 2024 de Coyotepec, México.
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

T A o e T

| INSTITUCIONES PUBLICAS

| PERSONAS FISICAS

No aplica. No aplica. No aplica. No aplica.

1. Los ir{‘tegrantes de los Consejos de Participacién Ciudadana y Delegados, presenta una solicitud de asesoria por escrito.
2.El Dir“sctor de Gobierno recibe la solicitud y genera fecha de audiencia para su asesoria.
3. Losil 1tegrentes de los Consejos de Participacion Ciudadana y Delegados reciben respuesta por escrito en donde se sefiale fecha de su asesoria.

4. El Director de Gobierno recibe al integrante del Consejos de Participacion Ciudadana y Delegados, que haya solicitado la asesoria, se les despejan dudas
| PASOS A SEGUIR y se resuelven o canalizan segun sea el caso, al érea de la Administracion Publica Municipal que le corresponda de acuerdo con sus facultades y atribuciones.

5. El 4rea de la Administracion Pblica que le corresponda recibe al integrante del Consejos de Participacién Ciudadana y Delegados, escucha su peticién y
brinda fecha en la cual su solicitud ya ha de estar atendida.

6. El Director de Gobierno, verifica que en la fecha sefialada por el drea de la Administracién Publica haya atendido la peticion.
7. Se da|por concluida la asesoria.
]

03 dias hébiles.

I
\
Gratuito. | No aplica.
J ¥ -
ORMA DE PAGO EFECTIVO l NiA | TARJETA DE CREDITO NA TARJETA DE DEBITO l NA I EN LINEA (PORTAL DE PAGOS) IN/A

(0] MAXIMO
UESTA

DONDE PODRA PAGARSE? No aplica.

| OTRAS ALTERNATIVAS No aplica.

(e SR A= {OIRVi[el\ M Se atenders toda solicitud de asesoria por parte de los integrantes de los Conssjos de Participacion Ciudadana o Delegados, siempre y cuando acrediten
RAMITE debidamente su personalidad, sean del Municipio de Coyotepec, y soliciten temas de injerencia municipal.

ION DE LA

IVA FICTA Noziplicay

| UNIDAD ADMINISTRATIVA U ORGANISMO AREA RESPONSABLE

Direccién de Gobierno.

Direccion de Gobierno.

TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE Ledo. Jesus Alberto Heméndez Lozada.

DOMICILIO CALLE Plaza de la Constitucion.

COLONIA Barrio La Cabecera. MUNICIPIO Coyotepec, México.

C.P HORARIO Y DIAS DE ATENCION Lunes a viernes de 9:00 a 18:00 horas.

LADA TELEFONOS FAX

CORREO ELECTRON
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‘ H. AYUNTAMIENTO
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No

aplica. 55 9245 1190. No aplica. No aplica. gobierno@coyotepec.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

1
OFICINA No aplica.

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA

DOMICILIO CALLE No aplica. MIm No aplica.

COLONIA MUNICIPIO No aplica.

CP HORARIO Y DIAS DE ATENCION

LADA TELEFONOS

No aplica.

CORREO ELECTRONICO

a;f,ga, No aplica. No aplica. No aplica. No aplica.
FORMATO(S) DESCARGABLES: FUeE el
1 INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE 1

RESPUESTA:

PREGUNTA FRECUENTE 2

RESPUESTA:

PREGUNTA FRECUENTE 3

(,COI"IIO acredito la personalidad como Integrante de un Consejo de Participacién Ciudadana?

Con el nombramiento emitido por parte de la Secretaria del Ayuntamiento.

¢C6mo acredito la personalidad de Delegado, Subdelegado o suplente de Delegado y Subdelegado?
Con el nombramiento emitido por parte de la Secretaria del Ayuntamiento.

£En la Direccién de Gobierno me pueden apoyar a redactar oficios?

RESPUESTA: Si, en la Direccién de m les podré apoyar.

i o \3\“" "\1» CO Yo )TRAQITES O SERVICIOS RELACIONADOS

BORO: “ FECHA DE ACTUALIZACION:
i
’ S r 1
LA as444 ANE.
AN 12/06/2024.
C. Petra Oyuky Rivera Meléndez, gl,‘}rﬁaus Alberto Hernandez Lozada,
Enlace de Mejora Regulatoria. Director de Gobiemo.




