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| b
REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS DE COYOTEPEC, MEXICO
‘ CEDULA DE INFORMACION

| NOMBRE TRAMITE - SERVICIO X

I ‘ Asesoria juridica en materia civil, familiar y penal.

IPCION CODIGO DE LA CEDULA COY/DAJ-01/094-2024

| particular con la finalidad de resolver alguna controversia en las diferentes materias del Derecho.
It

| Se brinda asesoria juridica gratuita a Iis‘ ciudadanos del municipio de Coyotepec, orientandolos sobre el fondo o el procedimiento de la ley en relacién con una situacién de un hecho en

T
Articulo 115 de la Constitucién Politica de los Estado Unidos Mexicanos.
| FUNDAMENTO LEGAL Articulo 128 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberanc de México.
Arlicu!o 127 de la Ley Organica Municipal del Estado de México.

| VIGENCIA DEL
No aplica. [BlelelVI VIS NREGIA No aplica.
|

OBTENER

ﬂ DIRECCION W https:/iwww covotepec.qob. mx/tramite-asesoria-juridica

EN LOS QUE EL TRAMITE O SERVICIO DEBE

Cuando un ciudadano requiera asesoria.

No aplica.

ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO

Articulo 127 de la Ley Orgénica Municipal del Estado de México.
Manual de Procedimientos de la Direccién de Asuntos Juridicos.
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

I S ) TN " S—

INSTITUCIONES PUBLICAS

PERSONAS FISICAS
| 1. Registro en oficina (nombre, domicilio y|nimero telefénico).
f 2. Documentos necesarios para la revisiéq‘ del caso.
|

No aplica, No aplica. No aplica. No aplica.
L

1
1. La persona solicitante acude a la oficina a solicitar el servicio de asesoria juridica 0 agenda cita a través de la pagina web de la Administracién Publica y
acude el dia y horario solicitado.

R 2. La persona solicitante se registra en la oficina de la Direccién de Asuntos Juridicos.
3. La na recibe asesoria juridica por parte de un asesor juridico.

PLAZO MAXIMO

UESTA 35 minutos.
L
Gratuito. No aplica.
| FORMA DE PAGO E]fecnvo | mJ TARJETADECREDITO  |wa |  TARJETADEDEBITO | wa | ENLINEA (PORTAL DE PAGOS) |wa
£ PODRA PAGAR No eplical
S ALTERNATIVAS No aplica‘l‘

|
Se brindaréa asesoria en materia familiar y penal a los habitantes de Coyotepec que lo requieran.
|

No aphw“

| CRITERIOS DE RESOLUCION
DEL TRAMITE

| UNIDAD ADMINISTRATIVA U ORGANISMO AREA RESPONSABLE

Direccion de Asuntos Juridicos. ‘ Direccién de Asuntos Juridicos.

BRRRCIRE S ol S) RIS RN S RA I IINTISY RS VAR BV SISSTRIOIN R VSRS | cdo. Cipriano Enrique Aguirre Ugalde.

DOMICILIO CALLE Plaza de la Constitucion. No.1
COLONIA Barrio La Cabecera. “ MUNICIPIO Coyotepec, México.
C.R m HORARIO Y DI/ : JION Lunes a viernes de 9:00 a 18:00 horas.
LADA TELEFONOS EXTS FAX CORREO ELECTRONICO
|
No 55 9245 1190. No aplica. No aplica. juridico@coyotepec.gob.mx

aplica.
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OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

? e=— B=
OFICINA Sindicatura Municipal.

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA Lcda. Ana Berta Garay Casillas.

DOMICILIO Plaza d‘ la Constitucion. No. 1.
T
| COLC Barrio La Cabecera. MUNICIPIO

CP HORARIO Y DIAS DE ATENCION Lunes a viernes de 9:00 a 18:00 horas.

LADA TELEFONOS

Coyotepec, México.

CORREO ELECTRONICO

No
aplica.

55 %45 1190. No aplica.

I
T
FORMATO(S 3LES: I ?plice.

No aplica. sindicatura@coyotepec.gob.mx

\ INFORMACION ADICIONAL
LD<+1d0 se ubica la oficina de Asuntos Juridicos?

PREGUNTA FRE

RESPUESTA: En l¢ planta alta del Palacio Municipal, subiendo las escaleras primera oficina a la derecha.

PREGUNTA FRECUENTE 2 (_Pukden patrocinar asuntos ante los juzgados?
!

T
RESPUESTA: No, srolo se brindan asesorias.

PREGUNTA FRECUENTE 3 &Re#lizan contratos?

RESPUESTA: No, J‘o realizamos contratos solo se asesora en su elaboracion.

‘ - TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No aplica.

FECHA DE ACTUALIZACION:

12/06/2024.
‘do. Cipriano Enrique Aguirre Ugalde,
- "’r(~)\ '_Direccién de Asuntos Juridicos.

Leda. Jazmin Rubio Martil
Enlace de Mejora Regulat:

T
} b ol

|




