H. AYUNTAMIENTO

COYOTEPEC

ADMINISTRACION MUNICIPAL 2022 - 2024

2022 - 2024

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS DE COYOTEPEC, MEXICO
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE TRAMITE . SERVICIO: B4

Solicitud de impresion de documentos.

| DESCRIPCION CODIGO DE LA CEDULA COY/DBS-02/096-2024

| El servicio consiste en facilitar a los ciudadanos la impresién o reimpresién de documentos como el Registro a programas del Gobierno Federal o Estatal, citas para el INE o la Constancia de
ta CURP, acudiendo a la oficina de la Direccién de Bienestar Social a realizar su solicitud.

Articulo 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
: FUNDAMENTO LEGAL Articulo 23 del Bando Municipal 2024 de Coyotepec, México.
Articulo 70 del Bando Municipal 2024 de Coyotepec, México.

VIGENCIA DEL
Impresién del documento solicitado. DOCUME! :

SE REALIZA EN LINE DIREC ON WEB No aplica.

sl NS Cuando un ciudadano requiera la impresion o reity ion de doct tos como el Registro a programas del Gobierno Federal o
CAS0S E J TRA SERV D DEB z S o ¢ f 7 5 ’
(QULK‘?TH.S"LEUO eE e R Estatal, citas para el INE o la Constancia de la CURP, acudiendo a la oficina de la Direccién de Bienestar Social a realizar su
: solicitud.

| ¢ESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA SUJETO A

| INSPECCION O VERIFICACION Y OBJETIVO DE ESTA? No aplica.

REQUISITC ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO
PERSONAS FISICAS

| 1. Identificacion oficial vigente. “ Punto 3.1 del Manual de Procedimientos de la Direccién de Bienestar
Social.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

INST(TUCIONES PUBLICAS

No aplica.
i}

1. El ciudadano, acude a la oficina de la Direccién de Bienestar Social, para solicitar la impresiéon del documento o registro del programa, se le solicita se
registre en bitacora.

No aplica. No aplica. No aplica.

2. Una vez registrado, se solicita al ciudadano sus datos para empezar con el registro para impresiéon de su documento.
3. Se imprime el documento solicitado.

10 minmos.i

Gratuito. No aplica.

EFECTIVO | v | TARUETADECREDITO |wa| TARJETADEDEBITO | va | EnLiNEA (PORTAL DE PAGOS) |

No aplica.

| OTRAS ALTERNATIVAS No aplica.

| CRITERIOS |

SOLUCION Se podra apoyar a los ciudad , siempre y do el d to a imprimir se encuentre en el portal web de que se trate.
| TRAMITE
APLICACION  DE A '
| AFIRMATIVA FICTA Na;apica.

| UNIDAD ADMI

Direccién de Bienestar Social.

TRATIVA R (ONEENIESE Ing. Eduardo Vargas Cruz.

Plaza de la Constitucion.

Barrio La Cabecera. MUNICIPIO Coyotepec, México.

P HORARIO Y DIAS DE ATENCIO Lunes a viernes de 9:00 a 18:00 horas.

TELEFONOS EXT

FAX

%)

55 9245 1190. No aplica. No aplica. bienestar.social@coyotepec.gob.mx
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OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

No aplica.

MUNICIPIO

No aplica.

j LADA TELEFONOS EXTS FAX CORREQ ELECTRO!
i

DIAS DE ATENCION No aplica.

lICO

No
aplica.

No aplica. No aplica. No aplica.

| FORMATO(S
B No aplica.

INFORMACION ADICIONAL

Si no cuento con Identificacion Oficial, squé documento debo llevar?

i

‘!L PREGUNTA FRECUENTE 1

RESPUESTA:

I
| PREGUNTA FRECUENTE 2
i

Solo sus datos personales, como nombre completo, fecha de nacimiento y direccién, los datos solicitados pueden aumentar dependiendo del documento del
que se requiera su impresion.

+Dénde esta ubicada la Direccién de Bienestar Social?

RESPUESTA:

Dentro del Quiosco Municipal de Coyotepec.

T PREGUNTA FRECUENTE 3 Para el Certificado de Vacunacién, ¢solo debo llevar mi Identificacion Oficial?

RESPUESTA: También debera presentar sus comprobantes de vacunacion.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

FECHA DE ACTUALIZACION:

[ 12106/2024.

Ing. Eduardo Vargas Cruz, Ing; Ed&ﬁp.,\largés chiz)
Enlace Mejora Regulatoria. Director de’Bienogtav Social




