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1.1 NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: IMPOSICION DE SANCIONES DERIVADO DE
INFRACCIONES ADMINISTRATIVAS

1.2 Objetivo

Conocer, calificar e imponer las sanciones administrativas municipales que procedan por
faltas o infracciones al Bando Municipal, Reglamentos y demas disposiciones de caracter
general contenidas en los ordenamientos expedidos por los ayuntamientos, y aquellas que
deriven con motivo de la aplicacion del Libro Octavo del Codigo Administrativo del Estado

de México, excepto las de caracter fiscal.

1.3 Alcance

Aplica a la ciudadania en general y siempre y cuando en los hechos o faltas administrativas
ocurridas dentro del territorio del municipio, asi mismo a la Tesoreria municipal quien sera
guien registre y expida factura de las multas por infracciones administrativas cometidas en

el municipio.

1.4 Referencias

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.
Ley Organica Municipal del Estado de México.

Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Ley de Justicia Civica del Estado de México y sus Municipios.
Cdédigo Administrativo del Estado de México.

Cddigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.
Bando Municipal del Municipio de Coyotepec, Estado de México.
Reglamento Orgéanico de la Administracién Publica del Municipio de Coyotepec, Estado de
México.

Manual General de Organizacion del Municipio de Coyotepec, Estado de México.

1.5 Responsabilidades

El Juez Civico es el responsable de;



Conocer, calificar e imponer las sanciones que procedan por las infracciones que deriven
con motivo de la aplicacion del Libro Octavo del Cédigo Administrativo del Estado de México
en el ambito de competencia municipal correspondiente, excepto las de caracter fiscal y se

apegara a los procedimientos establecidos en el mismo.

Llevar a cabo audiencias publicas para resolver sobre la responsabilidad de las personas

probables infractoras;

Expedir recibo oficial a la persona infractora para que esta realice el pago de la multa

impuesta ante la tesoreria municipal,

Garantizar la seguridad juridica, el debido proceso y los derechos humanos de las personas

probables infractoras;

Coadyuvar, en el ambito de su competencia, con el Ministerio Publico y las autoridades

judiciales correspondientes;

Solicitar, de ser necesario, el auxilio de la fuerza publica, para el adecuado funcionamiento

del Juzgado Civico;

Garantizar el conocimiento y respeto de los derechos que asisten a las personas detenidas.

El o la Secretario Civico es responsable de:

Autorizar con su firma y el sello del Juzgado Civico las actuaciones en que intervenga la o

el Juez Civico en ejercicio de sus funciones;

Custodiar los objetos y valores de la o las personas probables infractoras, previa emisién

de la boleta de registro que expida;

Elaborar las boletas de registro sefialando el nombre de la o el infractor, su situacion
juridica, descripcidn general de los bienes retenidos y, en su caso, el destino o devolucion

de dichos bienes;

Integrar y resguardar los expedientes relativos a los procedimientos del Juzgado Civico;

Devolver los objetos y valores de las personas infractoras;



Vigilar la integracién y actualizacion del Registro de Personas Infractoras;

Suplir las ausencias de la o el Juez Civico, si ésta es mayor a quince dias, debera de

autorizarse en Sesion de Cabildo.

Los elementos de la Comisaria de Seguridad Publica y Movilidad que estén adscritos al

Juzgado Civico son responsables de:

Vigilar las instalaciones del Juzgado Civico y brindar proteccién a las personas que en él

se encuentren;

Auxiliar a los elementos de policia que hagan presentaciones, en la custodia de las

personas probables infractoras, hasta su ingreso a las areas correspondientes;

Realizar el ingreso y salida de las personas probables infractoras a las areas
correspondientes, asi como revisar a los mismos para evitar la introduccion de objetos que
pudieren constituir inminente riesgo a su integridad fisica, con estricto apego a los derechos

humanos;

Custodiar a las personas infractoras y probables infractoras, que se encuentren en las areas

del Juzgado Civico, asi como velar por su integridad fisica.

1.6 Definiciones
Arresto administrativo: Accién de detener provisionalmente a una persona que ha

cometido falta administrativa.

Infraccién administrativa: Son los actos que quedan prohibidos y estan reglamentados en

el Bando Municipal vigente del municipio.

Juez Civico: Es la autoridad competente para calificar una falta administrativa y a su vez

imponer la sancion correspondiente.



Multa: Sancién que consiste en pagar una cantidad de dinero, impuesta por haber infringido

una ley o haber cometido ciertas faltas o delitos.

1.7 Insumos

Haber cometido infraccion administrativa contemplada en el Bando Municipal

vigente o en la Ley de Justicia Civica del Estado de México y sus municipios.

1.8 Resultados

Conocer, calificar e imponer la sancion que proceda por haber cometido infraccion

administrativa al Bando Municipal Vigente.

1.9 Politicas

Se labora los 365 dias del afio y las veinticuatro horas del dia

No. Puesto Actividad
1 Policia de seguridad publica/Comisaria de Llena la boleta de infractor y pone a
Seguridad publica y Movilidad disposicién del Juez Civico.
2 Juez Civico/Juzgado Civico Recibe la boleta de infractor,
verificando que estén llenos todos los
campos de la misma correctamente y
solicita a proteccion civil o medico la
valoracion de la persona infractora.
3 Infractor Recibe garantia de audiencia por

parte del Juez Civico y realiza su

llamada telefénica.




Juez Civico/Juzgado Civico

Califica la infraccion administrativa
cometida de acuerdo al Bando municipal
vigente y La Ley de Justicia Civica del
Estado de México y sus municipios,
sancionando con;

*Multa
*Arresto administrativo

*Trabajo a la comunidad

1.10 Desarrollo

1.11 Diagramacion
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1.12 Medicién

NuUmero de personas remitidas entre nUmero de multas impuestas por 100 %

NuUmero de personas remitidas X 100 %

NUmero de multas impuestas

1.13 Formatos e instructivos
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2.1 NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: ELABORACION DE ACTAS INFORMATIVAS
2.2 Objetivo

Dirimir el mayor nimero de conflictos que tiene la ciudadania y asi evitar que se escale a
otra instancia o se cometa un delito.

2.3 Alcance

Aplica a la ciudadania en general siempre y cuando sea dentro del territorio del municipio,
asi mismo al Facilitador Civico y Juez Civico quienes seran quien expida actas de mutuo
respeto o actas informativas, también a la Tesoreria Municipal quien expedira factura por el
pago de dicho servicio.

2.4 Referencias

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.

Ley Organica Municipal del Estado de México.

Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Ley de Justicia Civica del Estado de México y sus Municipios.

Ley de Mediacion, Conciliacion y Promocion de la Paz Social para el Estado de México.
Codigo Administrativo del Estado de México

Codigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México

Bando Municipal del Municipio de Coyotepec, Estado de México.

Reglamento Organico de la Administracion Publica del Municipio de Coyotepec, Estado de
México.

Manual General de Organizacion del Municipio de Coyotepec, Estado de México.

2.5 Responsabilidades

El Facilitador Civico es el responsable de:

Conducir el procedimiento de mediacién o conciliacion en forma gratuita, imparcial,
transparente, flexible y confidencial;

Informar a las y los involucrados sobre la naturaleza, principios, fines y alcances de la
mediacion, de la conciliacion y de la justicia restaurativa;



Implementar y substanciar procedimientos de mediacién o conciliacion comunitaria, o social
en el Municipio, en todos los casos en que sean requeridos por sus habitantes o por las
autoridades municipales. Tratandose de conflictos en nucleos agrarios, se remitiran a la
autoridad competente;

Cuidar que las partes participen en el procedimiento de manera libre y voluntaria, exentas
de coacciones o de influencia alguna;

Informar a las y los participantes, la posibilidad de cambiar el medio alterno de solucion de
controversias, cuando de acuerdo con los participantes resulte conveniente emplear uno
distinto al inicialmente elegido, siempre que este sea mas conveniente para ambas partes;

Llevar un libro de registro de los procesos de mediacion o conciliacion;

Redactar, revisar y en su caso autorizar y firmar, los acuerdos o convenios a que lleguen
los participantes a través de la mediacion o de la conciliacién en términos de lo previsto por
la Ley de Mediacion, Conciliacion y Promocion de la Paz Social para el Estado de México;

Asegurarse de que los convenios entre las partes estén apegados a la legalidad;

Someterse a los programas de capacitacion continua y evaluacion periddica en los términos
de las disposiciones aplicables.

2.6 Definiciones

Acta de mutuo respeto: Solicitud de dos 0 més personas, que derivado de un conflicto han
tenido una platica conciliatoria y deciden terminar su conflicto en este acto.

Facilitador Civico: Es la autoridad competente mediar, conciliar y redactar solicitudes de
conflictos o asuntos de que se traten por la ciudadania.

Acta informativa: Documento que se redacta de hechos acontecidos y que puede ser usado
como alguna prueba en otras instancias.

Mediacion: Método alternativo de resolver conflictos, que tiene como finalidad intrinseca
llegar a la solucion integral entre partes.

2.7 Insumos

Solicitud de Acta Informativa
Identificacion oficial

Disposicion de ambas partes

Pago en tesoreria del acta o convenio

S o o o
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2.8 Resultados

Dirimir los conflictos entre la ciudadania, evitando el escalamiento a un delito u otra
instancia judicial.



2.9 Politicas
Se labora los 365 dias del afio y las veinticuatro horas del dia

2.10 Desarrollo

No. Puesto/Unidad administrativa
1 Ciudadano
2 Facilitador Civico/Juzgado Civico
3 Facilitador Civico/ Juzgado Civico
4 Cajero/ Tesoreria Municipal

2.11 Diagramacion
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2.12 Medicién

NuUmero de actas solicitadas/nimero de actas expedidas

2.13 Formatos e instructivos

Se asigna nimero de acta.

Se hace saber el alcance legal del documento.

Se toman generales del solicitante.

Se entrevista al ciudadano.

Ratifica dichos hechos firmando al calce del acta informativa
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3.1 NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: INSTAURACION Y SUSTANCIACION DEL
PROCEDIMIENTO ARBITRAL.

3.2 Objetivo



Conocer, mediar, conciliar y ser arbitro en los accidentes ocasionados con motivo del
trAnsito vehicular, cuando exista conflicto de intereses, siempre que se trate de dafios
materiales a propiedad privada y en su caso lesiones a las que se refiere la fraccion | del
articulo 237 del Cédigo Penal del Estado de México.

3.3 Alcance

Aplica a la ciudadania en general y siempre y cuando el hecho de transito sea dentro del
territorio del municipio y entre particulares, asi como al Juez Civico, Secretario Civico,
Facilitador Civico y los Policias de la Comisaria de Seguridad Publica y Movilidad.

3.4 Referencias

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.

Ley Organica Municipal del Estado de México.

Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Ley de Justicia Civica del Estado de México y sus Municipios.

Ley de Mediacién, Conciliacién y Promocién de la Paz Social para el Estado de México.
Codigo Administrativo del Estado de México.

Codigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México

Bando Municipal del Municipio de Coyotepec, Estado de México.

Reglamento Organico de la Administracion Publica del Municipio de Coyotepec, Estado de
México.

Manual General de Organizacion.

3.5 Responsabilidades

El Juez Civico es el responsable de conocer, mediar, conciliar y ser arbitro en los accidentes
ocasionados con motivo del transito vehicular, cuando exista conflicto de intereses, siempre
gue se trate de dafios materiales a propiedad privada y en su caso lesiones a las que se
refiere la fraccién | del articulo 237 del Cédigo Penal del Estado de México.

3.6 Definiciones

Acta de mutuo respeto o Convenio: Solicitud de dos o mas personas, que derivado de un
conflicto han tenido una platica conciliatoria y deciden terminar su conflicto en este acto.



Juez Civico: Es la autoridad competente mediar, conciliar y en su momento iniciar
procedimiento por hecho de transito.

Acta informativa: Documento que se redacta de hechos acontecidos y que puede ser usado
como alguna prueba en otras instancias o bien convenio entre particulares.

Mediacion: Método alternativo de resolver conflictos, que tiene como finalidad intrinseca
llegar a la solucion integral entre partes.

3.7 Insumos

Solicitud de ciudadanos cuando estén involucrados en percance automovilistico, siempre
y cuando no haya lesionados y solo sean dafios materiales.

3.8 Resultados

Fungir como arbitro en los hechos de transito causados entre particulares, cuando se trate
de dafios materiales Unicamente y asi poder terminar con un conflicto de intereses.

3.9 Politicas
Se labora los 365 dias del afio y las veinticuatro horas del dia, se tienen tres turnos

laborando de 24 horas por 48 de descanso. En esta area siempre se tiene un encargado
guien se encarga de recibir hechos de transito y en su caso iniciar procedimiento arbitral.

3.10 Desarrollo

No. Puesto/Unidad administrativa Actividad

1 Juez Civico/Juzgado Civico Recibe hecho de transito y
se hace registro del mismo
en el libro de gobierno, asi
mismo  explica ambas
partes la etapa conciliatoria
0 en su caso al no haber

convenio, el iniciar
procedimiento arbitral.
2 Juez Civico/Juzgado Civico Expide Convenio entre

particulares si es que llegan
a un arreglo y si no es asi
inicia procedimiento y gira
oficio a servicios periciales
para que emitan un

dictamen.
3 Peritos en transito terrestre/Fiscalia de Justicia | Emiten el dictamen pericial
del Estado de México en hecho de transito.
4 Juez Civico/Juzgado Civico Cita a las partes para dar a

conocer dictamen pericial y
se hace saber al




responsable para hacer la
reparacion del dafio.

Ciudadanos

Puede solicitar la
devoluciéon de su vehiculo,
siempre y cuando no haya
salido responsable 0
haciendo la reparacion de
los dafos causados Yy
haciendo la acreditacién de
su vehiculo.

Juez Civico/Juzgado Civico

En caso de que la parte
Responsable no haga el
pago de reparacion de
dafo, se emite Laudo el
cual se entrega a la parte
afectada para que haga
dicho cobro de sus dafios
ante la instancia
correspondiente.

3.11 Diagramacion
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devolucion
de su
vehiculo,
siempre y
cuando no
haya salido
responsable
o haciendo
la
reparacion
de los
dafos
causados y
haciendo la
acreditacion
de su
vehiculo.

©

En caso de
gue la parte
Responsable
no haga el
pago de
reparacion
de dafio, se
emite Laudo
el cual se
entrega a la
parte
afectada
para que
haga dicho
cobro de sus
dafos ante la
instancia
correspondie
nte.

/




3.12 Medicién

Numero de hechos registrados/nimero de convenios celebrados
Numero de hechos registrados/nimero de procedimientos iniciados

3.13 Formatos e instructivos

Se llenan datos de conductores y vehiculos en la boleta.
Se coloca unidad y policia remitente.

Se coloca el lugar de los hechos

Se coloca nombre del Juez Civico.

Se coloca horario

Firma policia remitente y juez

covoTEPEC &

“2022. Aie del Quincentenario de la Fundacién de Toluca de Lerdo,
Capital del Estado de México”

COYOTEPEC, MEXICO A _ DE DE 2022
Lic.

OFICIAL CALIFICADOR EN TURNO
DEL H. AYUNTAMIENTO DE
COYOTEPEC, ESTADO DE MEXICO

ok wnhRE

PRESENTE:

SIRVA LA PRESENTE PARA PONER A DISPOSICION DE USTED, POR LO EXPUESTO EN EL
ARTICULO 150 INCISO Il FRACCION H DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL, A LOS SIGUIENTES:
1.- NOMBRE:

MICILIO
/VESAD TELEFONO FIRMA
DATOS DEL VEHICULO:
MARCA MODELO COLOR
PLACAS DE CIRCULACION NUMERO DE SERIE
2 NOMBRE
DOMICILIO,
EDAD TELEFONO FIRMA
DATOS DEL VEHICULO:
MARCA MODELO COLOR
PLACAS DE CIRCULACION NUMERG DE SERIE
3.- NOMBRE:
DOMICILIO
EDAD, TELEFONO FIRMA
DATOS DEL VEAIGULO:
MARCA MODELO COLOR
PLACAS DE CIRCULACION NUMERO DE SERIE
4.- NOMBRE:
DOMICILIO
EDAD TELEFONO FIRMA
DATOS DEL VEHIGULO:
ARC. MODELO COLOR
PLACAS DE CIRGULACION NUMERO DE SERIE

A BORDO DE LA UNIDAD:
LUGAR DE LOS HECHOS:

&
-

ATENTAMENTE ATENTAMENTE

ﬁ,,@ Flaza de fa Consutucion No. |, Barno La Cabecera, Coyotepec, £5tado de Mexico. L. 53660 Tei:




4.1 NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: DIRIMIR CONFLICTOS DE INTERES ENTRE
LOS CIUDADANOS.

4.2 Objetivo

Dirimir el mayor nimero de conflictos que tiene la ciudadania y asi evitar que se escale a
otra instancia o se cometa un delito.

4.3 Alcance

Aplica a la ciudadania en general siempre y cuando sea dentro del territorio del municipio,
asi mismo al Facilitador Civico quien llevara a cabo sesiones de mediacién entre las partes
con el fin de dirimir algin conflicto y lo concluira en un convenio o acta de mutuo respeto.

4.4 Referencias

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.

Ley Organica Municipal del Estado de México.

Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Ley de Justicia Civica del Estado de México y sus Municipios.

Ley de Mediacién, Conciliacién y Promocién de la Paz Social para el Estado de México.
Cddigo Administrativo del Estado de México

Cddigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México

Bando Municipal del Municipio de Coyotepec, Estado de México.

Reglamento Organico de la Administracién Publica del Municipio de Coyotepec, Estado de
México.

Manual General de Organizacion del Municipio de Coyotepec, Estado de México.

4.5 Responsabilidades

El Facilitador Civico es el responsable de:



Conducir el procedimiento de mediacion o conciliacion en forma gratuita, imparcial,
transparente, flexible y confidencial;

Informar a las y los involucrados sobre la naturaleza, principios, fines y alcances de la
mediacion, de la conciliacién y de la justicia restaurativa;

Implementar y substanciar procedimientos de mediacion o conciliacion comunitaria, o social
en el Municipio, en todos los casos en que sean requeridos por sus habitantes o por las
autoridades municipales. Tratandose de conflictos en nlcleos agrarios, se remitiran a la
autoridad competente;

Cuidar que las partes participen en el procedimiento de manera libre y voluntaria, exentas
de coacciones o de influencia alguna;

Informar a las y los participantes, la posibilidad de cambiar el medio alterno de solucion de
controversias, cuando de acuerdo con los participantes resulte conveniente emplear uno
distinto al inicialmente elegido, siempre que este sea mas conveniente para ambas partes;

Llevar un libro de registro de los procesos de mediacion o conciliacién;

Redactar, revisar y en su caso autorizar y firmar, los acuerdos o convenios a que lleguen
los participantes a través de la mediacion o de la conciliacion en términos de lo previsto por
la Ley de Mediacién, Conciliacion y Promocion de la Paz Social para el Estado de México;

Asegurarse de que los convenios entre las partes estén apegados a la legalidad;

Someterse a los programas de capacitacion continua y evaluacion periddica en los términos
de las disposiciones aplicables.

4.6 Definiciones

Acta de mutuo respeto: Solicitud de dos 0 mas personas, que derivado de un conflicto han
tenido una platica conciliatoria y deciden terminar su conflicto en este acto.

Convenio; Es un acuerdo de voluntades donde concurren las intenciones con las
necesidades de las partes y al igual que en el contrato, el consentimiento se manifiesta
como elemento existencial.

Facilitador Civico: Es la autoridad competente mediar, conciliar y redactar solicitudes de
conflictos o asuntos de que se traten por la ciudadania.

Acta informativa: Documento que se redacta de hechos acontecidos y que puede ser usado
como alguna prueba en otras instancias.

Mediacion: Método alternativo de resolver conflictos, que tiene como finalidad intrinseca
llegar a la solucion integral entre partes.

Mediados: Se conoce con ese nombre a los ciudadanos o las partes que estan llevando
una mediacion de algun conflicto de intereses entre ellos.



4.7 Insumos
+* Solicitud de Mediacién de un conflicto

+ Identificacién oficial

+ Disposicion de ambas partes

«¢ Pago en tesoreria del acta o convenio

4.8 Resultados

Dirimir los conflictos entre la ciudadania, evitando el escalamiento a un delito u otra
instancia judicial.

4 .9 Politicas

Se labora los 365 dias del afio y las veinticuatro horas del dia

4.10 Desarrollo

No. Puesto/Unidad administrativa Actividad

1 Ciudadano Solicita que se haga una
invitacién a la otra parte
para llevar a cabo una
sesiéon de mediacién de un
conflicto de intereses entre
las partes.

2 Facilitador Civico/Juzgado Civico Escucha al Ciudadano y
hace registro en el libro de
gobierno, da fecha para
sesion de mediacion y
manda invitacion a la otra
parte para poder llevar a
cabo la sesion de

mediacion.
3 Policia/ Comisaria de Seguridad Publica y Hace entrega de la
Movilidad invitacion a la sesién de

mediacion en el domicilio
gue dio la otra parte.

4 Facilitador Civico/Juzgado Civico Lleva a cabo la sesién de
mediacion, explicando los
alcances y siendo neutral
entre ambas partes, para
asi poder mediar el conflicto
y lleguen a un convenio.

5 Mediados Proponen soluciones a su
conflicto y asi llegan a un




convenio el cual concluyen
firmando las partes.

4.11 Diagramacion

Ciudadano Facilitador Policia/Comis | Facilitador Mediados
Civico/Juzgado aria de Civico/Juzgado
Seguridad
S~
T~
@/ Escucha al ~ ~.

Ciudadano y Hace
Solicita gue se hace I’egiStro entrega LIeV? a cabo la @
haga una en el libro de de la Sesion (.j,e
invitacion a la gobierno, da invitacio mediacion, Proponen
otra parte para fecha para nala explicando los sol FZ:iones as
llevar a cabo sesion de sesion a_lcances Y cor::‘Iicto asfi -
Una Sosion de mediacion y o siendo neutral o yn
mediacion de un manda mediaci6 entre ambas co?]veniouel
conflicto de invitacion a la nen el barles, para as cual concluyen
intereses entre otra parte domicilio poder mediar el firmando IaZ
las partes. para poder que dio conflicto y artes

llevar a cabo . ofra lleguen a un baries:

la sesién de narte convenio.

mediacion. ' —

4.12 Medicion

Numero de mediaciones solicitadas/nimero de convenios expedidos




4.13 Formatos e instructivos

Se asigna numero de acta.

Se hace saber el alcance legal del documento.

Se toman generales de los solicitantes.

Se incluyen manifestaciones de ambas partes.

Ratifica dichos hechos firmando al calce del acta informativa
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DE LEY EN DEL MT‘CLI.D

DECLARACION DE LOS COMPARICIENTES - PRESENTES ANTE EL SU: MEE DIERON LLAMARSE AXIEL
ALBERTO MORALES MARTINEZ ¥ ARTURD REYES TOMAN LA BAJO LA FORMULA
-msmncm.os 154 ¥ 166 DEL CODIGO PENAL VIGENTE EN EL AL DE SEIS

GUENCE AROS RESPECTIVAMENTE ¥ DE SETECIENTOS CINCUENTA DIAS MULTA A GUIENES DECLAREN
PRL&AMEN’TE ENTERADOS DE ELLOD, PREGUNTO A USTEDES EN NOMBRE DE LA LEY, 51 PROTESTAN SOLEMNEMENTE
¥ BAJD PALABRA DE HONOR CONDUGIRSE COM VEHWD EN LAS DILIGENCIAS EN QUE VAN A INTERVENIR Y
REBI’UHDGENDO EN SENTIDO AFIRMATIVO POR SUS GENE

asssmsmsssmaeens saann uamsu TAROMN
LLAMARSE ANIEL AL Es
CON DOMICILIO AGTUAL EN AVENIDA MORALES, SN, mm:mn&w COYOTEPEC, ESTADO DE MEXICO, DF
19 ARICS DE EDAD, ESTADD CIVIL SOLTERD, CON INSTRUCCION ESCOLAR PRE RADOR
DE TRANSPORTE PUBLICO ¥ ARTURO REYES \LIDAD DILES'TADODE
MEXICO, CALLE AVENIDA AN JOSE MZA43 LT 4 CAS 2 FRACC JARDINES DE SAN JOSE, mmn&mnnm
mnalos.mmm ESTADD DE MEXICO, DE 20 AROS DE EDAD, ESTADO CIVIL CASADRD, CON INSTRUCCHON ESCOLAR

OE LAGION HOS.

EN EL MUNICIPIO DE COYOTEPEC, ESTADO DE MEXICO, SIENDO CISIETE HORAS CON SWENY& mw'ms
DEL DA VEINTIOCHO DE ABRIL DEL ANO DOS MIL VEINTIDDS, EL SUECRI'OC OFICIAL CONCILIADOR Y
CONEEDEENGSTEMICHO QUE AL FINAL FIRMA, -« - - wmne
HIGE CONB"RR =
OUE MOMENTOS ANTES DE LA HORA ARRIBA DE ESTA OFICIALIA
MEDIADORA-CONCILIADORA CUIENES DIJERON LLAMARSE Alﬂﬁl. Aumo uoow.n mt-uez ¥ ARTURD REYES
ZADARRAL, OUIENES VIENEN A SOUICITAR ACTA ‘0 POR LOS
J\RNCULW 1. 148, 150, 152 ¥ 153 DE LA LEY ORGANICA MLNOCIP\&L PARA EL ESTAM DE MEXICO EL SUSCRITO
MOTIVO DE . PREVIA
—

EN USO DE LA PALABRA DE LAS
NUESTRO DESEQ Cm II.MI& DE

MUTUD RESPETO
EHUSO(EL&MMBIA mccmnmﬂmmnuuvammmmmu
MANIFIEETAN QUE EL DIA DE AYER TUVIMOS UNA RIRA AMBAS PARTES, POR LD QUE TUVO QUE ATENDERSE

MEDICAMENTE EL C AXIEL ALBERTO MORALES POR LO QUE MANI

EL C. ARTURO REYEZ SE VA HACER RESPONSABLES DE LOS GASTOS MEDICOS DEL C. AXIEL
ALBERTO MORALES MARTINEZ, YA QUE SUFRIO UN GOLPE EN SU CAREXA ¥ NECESITA ATENCION MEDICA, AS| g
COMO UNA TOMOGRAFIA ¥ HASTA QUE EL MEDICO QUE SE BIEN. bl

DESPUES DE LLEVAR ACABD UNA PLATICA ANTE ESTA AUTORIDAD, DONDE SE ACLARD LA SITLAGION ES SU DESEC
SOUICITAR AGTA DE MUTUO RESPETO.- - POR LO GUE EN ESTE ACTO SE DEGLARA UN MUTUG RESPETD PARA SUS
FERSONAS, SUS FAMILIAS Y SUS BIENES ¥ PARA EL CABO DE INCUMPLIMIENTO AL PRESENTE CONVENIO, DEJAMOS
A SALVO GL DEI ACUDIR A LA QUE PORLEY SIENDO TODO LO QUE DESEAMCS

WVISTO . HE! UE
HACEN VALER Y A BOLICITUD DE LOS MISMOS, EXPIDASELES COPIA DE LA FRESENTE PARA LOS FINES LEGALES A
QUE HAYA LLIGAR, DEJ.ANI)OA SALVO ‘I DE LOS PARA ACUDIR A LA INSTANCIA QUE

POR LEY LA ', FIRMANG AL

B sclie—0



Simbologia

Simbolo

Significado

INICICIO

Marca el inicio del procedimiento

NUmero de actividad

Cuadro de extracto de actividad

Linea de flujo

Decision

Q

Linea de comunicaciébn via correo o
telefénicamente.

FIN

Determina el final del procedimiento.




Validacion

Licenciado Andrés Oscar Montoya Licenciada Patricia Flores Montoya,
Martinez, Secretaria del Ayuntamiento de
Presidente Municipal Constitucional de Coyotepec, Estado de México.

Coyotepec, Estado de México.

Vo. Bo. Vo. Bo.

Licenciado Eduardo Martinez Rodriguez,
Juez Civico.



HOJA DE ACTUALIZACION

Fecha de Actualizacion.

Nombre del Procedimiento Actualizado.

MAYO, 2024.

NOVIEMBRE, 2024.

ELABORACION DEL MANUAL.

ACTUALIZACION DEL MANUAL.

Aprobado mediante Acuerdo derivado del punto nimero cuatro en la XX Sesion XX de Cabildo del H. Ayuntamiento
de Coyotepec, Estado de México de fecha XX de XX del afio dos mil veinticuatro




