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MANUAL DE ORGANIZAC¡ÓN

@ H. Ayuntamiento de Coyotepec,2022-2024
lnstituto Municipalde la Juventud de Coyotepec
Plazade la Constitución Núm.01, Coyotepec, México. C.P.54660
Teléfono 9152689
d irjuvenhrd@coyotepec. gob. mx
lnstituto Municipalde la Juventud de Coyotepec

Marzo de2022
lmpreso y hecho en Coyotepec, Estado de México.
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MANUAL DE ORGANIZACIÓN

lntroducción

El presente manual tiene como propósito, servir como instrumento de trabajo que faciliten
las actividades en el proceso administrativo y operativo, asimismo, dar a conocer las
funciones y atribuciones a las que está sujeta al lnstitutito de la Juventud de acuerdo a lo
establecido en el Reglarnento det lnstituto Municipal de la Juventud de Coyotepec, en la
Ley Orgánica Municipal del Estado de México y en el Bando Municipalde Coyotepec2022-
2024. Con el fln de regular los procedimientos y acriones que ejecuta la Dirección para

lograr lo planteado.

El Manual de Organización del lnstituto Municipal de Ia Juventud del Municipio de
Coyotepec (IMJUC), presenta de manera integral su ubicación en la estructura básica del
H. Ayuntamiento, identificando las facultades y obligaciones de los miembros que lo
integran, encaminado a fortalecer la coordinación del personal.
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MANUAL DE ORGANIZACIÓN

Antecedentes

A lo largo de la historia se ha ido buscando integrar de manera formal la participación e

integración de los jóvenes en los diferentes rubros que integra la sociedad. En el lapso de
los años treinta a los años cincuenta fue la Secretaría de Educación Pública a través de
una oficina de Acción Juvenil, en 1950 el lnstituto Nacional de la Juventud Mexicana, en
1977 el Consejo Nacional de Recursos para la Atención de la Juventud y en 1988 la

Comisión Nacional del Deporte, quienes han ido dando forma a una política de Estado
destinada a atender los problemas y expectativas de este grupo de la población. Por otro
lado, el lnstituto Mexicano de la Juventud (IMJUVE), marca el inicio de una nueva etapa en
la construcción de lo juvenil en el país, puesto que, por primera vez nace un organismo de
esta índole que tiene como origen una ley, la cual, fue aprobada por la Cámara de Diputados
el22 de diciembre de 1998. De esta forma, 407 tegisladores (de 5O0) votaron a favor de la
actualización del andamiaje técnico jurídico conespondiente que permitirá trabajar en favor
de 34 millones de jóvenes de la nación.

lnmenso en los incesantes cambios que vive México en el umbral del tercer milenio, el
instituto nace como resultado delesfuerzo conjunto, entre servidores públicos y legisladores
que buscaron en todo momento responder a la especial situación y justas demandas de la
juventud. Esto asegura, de ahora en adelante, la viabilidad de sus objetivos. Ello fortalece
y da plena seriedad y continuidad a las políticas federales hacia las y los jóvenes. Lo anterior
significa, que el país iniciará -vía el instituto- un proceso de acumulación de trabajo,
experiencia y, sobre todo, investigación de este segmento poblacional.

De esta manera IMJUVE, opera desde el 6 de enero de 1999, de acuerdo, a la ley publicada
en el diario oficial de la federación, lo cual, tiene como propósito definir y aplicar una política
nacional de juventud -para las y los jóvenes habitantes del municipio entre 12y 29 años de
edad- e incorporarse plenamente al desanollo del país de manera enfática en cuanto a
organizaciÓn, salud, empleo y ejecución de acciones para el reconocimiento público y
difusión de las actividades sobresalientes, como los premios nacionales de la juventud,
entre otros. Es así como el poder ejecutivo del Estado de México, a través de la H.L Vll
Legislatura del Estado aprobó en el año 2§1O ¡a Ley de la Jr.¡ventt¡d en la gaceta de
gobiemo, donde a todos los municipios del Estado deberían contar con un lnstituto
Municipal de la Juventud para la administración municipal 2022-2024 y de acuerdo a la
sesión ordinaria de cabildo número 8 de fecfra 26 de febrero de 2016 se aprueba la creación
de la Dirección de la Juventud de Coyotepec. Misma que se encuentra operando bajo las
leyes enmarcadas, así como los programas estratégicos que el ltlJUVE e IMEJ
implementan.
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MANUAL DE ORGANIZACIÓN

Base Legal

A continuación, se describe la base legal en la que se establece la normatividad vigente, a

nivel Federal, Estatal y Municipal, respecto a los funcionarios del "lnstituto Municipal de la
Juventud"

Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos. Diario Oficial de la Federación, 5

de febrero de 1917, y sus reformas y adiciones.

Constitución Política del Estado Libre y Soberano de México. Gaceta del Gobierno dd
Estado de México, 10 de noviembre de 1917, y sus reformas y adiciones.

Ley Orgánica Municipaldel Estado de México. Gaceta del Gobierno del Estado de México,

2 de mazo de 1993, y sus reformas y adiciones.

Ley de Planeación del Estado de lvléxico y Municipios. Gaceta del Gobierno del Estado de

México, 21 de diciembre de 2001, y sus reformas y adiciones.

Ley de la Juventud del Estado de México. Gaceta de Gobiemo, 31 de agosto de 2010.

Ley para la Coordinación y Control de Organismos Auxiliares del Estado de México.

Código de Procedimientos Administrativos del Estado de México. Gaceta del Gobierno del

Estatuto Orgánico del lnstituto Mexicano de la Juventud. Diario Oficial de la federaciún, 1

septiembre de 1999, reformas y adiciones.

Reglamento Orgánico de la Administración Pública Municipal

Gaceta Gobierno, con fecha 17 de enero de 1997. (gaceta de creación del IMEJ). Artículo
3,4,10, 11,13.

Bando Municipal 2016. Gaceta Municipal. Año 1. No.3,05 de febrero de 2016, y sus

reformas y adiciones para el Bando Municipal 2022.
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MANUAL DE ORGANIZACION

Atribuciones

Ley de la Juventud del Estado de México, Articulo 24:

Los ayuntamientos, crearan un lnstituto Municipal de atención a la juventud, que en forma
directa promueva las acciones necesarias para dar cumplimiento a la presente Ley.

El lnstituto de la Juventud del Municipio de Coyotepec, tiene por objeto, planear, programar
y ejecutar acciones específicas que garanticen el desarrollo integral de la juventud.

Planear, programar, coordinar, promover, ejecutar y evaluar acciones que favorezcan la
organización juvenil.

Definir con base en los planes nacionales, estatales y municipales de desarrollo, el Plan

lntegral de Atención de la juventud y ejecutar las acciones necesarias para su cumplimiento.

Formular programa de carácter interinstitucional de acuerdo con el programa estatal y
municipal de atención a la juventud.

Promover y fortalecer modelos de organización jwenil.

Difundir el derecho de libre asociación garantizado por la constitución Federal.

Fomentar la cooperación de los sectores público, social y privado, en la realización de

acciones de bienestar social en las que participen los jóvenes.

Generar canales de comunicación permanentes con las organizaciones, agrupaciones y

sectores de la juventud que radiquen en el municipio.
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MANUAL DE ORGANIZACIÓN

Estructura Orgánica

- Auxiliar Administrativo

Organigrama

Titular del lnstituto Municipal de la
Juventud.

Auxiliar administrativo
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