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1.1 Nombre del Procedimiento:

Busqueda de Personas

1.2. Objetivo

Implementar las acciones o mecanismos tendientes a la localizacion de personas
desaparecidas de actuacion homologada y obligatoria para policias municipales
responsables, y personal administrativo de la investigacién del delito de desaparicion
forzada, para una busqueda e investigaciones eficaces, que nos permitan localizar a las
victimas, y en su caso, sancionar a los responsables y garantizar la no repeticion de
hechos similares. Establecer un procedimiento para la coordinacién eficaz e inmediata
entre las autoridades Estatales, de la Ciudad de México y municipales en la busqueda
de la persona desaparecida, desde el momento de la recepcion del reporte.

1.3 Alcance
Ministerios Publicos

Compete al Ministerio Publico conducir la investigacién, coordinar a las Policias y a
los Servicios Periciales durante la investigacion, resolver sobre el ejercicio de la
accion penal para demostrar, o no, la existencia del delito y la responsabilidad de
quien lo cometioé o participé en su comision.

Policias

-Las Policias actuaran bajo la conduccion y el mando del Ministerio Publico en la
investigacion de los delitos.

-Recibir las denuncias sobre hechos que puedan ser constitutivos de delito, e
informar al Ministerio Pdblico por cualquier medio y de forma inmediata de las
diligencias practicadas.

-Entrevistar a las personas que pudieran aportar algun dato o elemento para la
busqueda inmediata de las personas desaparecidas o extraviadas.

-Emitir el informe policial y demas documentos, de conformidad con las
disposiciones aplicables.

-Proporcionar atencién a victimas u ofendidos o testigos del delito.

-Preservar el lugar de los hechos o del hallazgo y en general, realizar todos los actos
necesarios para garantizar la integridad de los indicios.
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-Dar cumplimiento a los mandamientos ministeriales y jurisdiccionales que les sean
instruidos;

-Solicitar al Ministerio Publico, que requiera a las autoridades competentes, informes
y documentos para fines de la investigacion.

-Requerir a las autoridades competentes y solicitar a las personas fisicas o morales,
informes y documentos para fines de la investigacion.

-En caso de negativa, informara al Ministerio Publico para que determine lo
conducente.

-Practicar las diligencias necesarias que permitan el esclarecimiento de los delitos
y la identidad de los probables responsables, en cumplimiento de los mandatos del
Ministerio Publico.

-Realizar detenciones en los casos que autoriza la Constitucion, haciendo saber a
la persona detenida los derechos que ésta le otorga.

-Informar sin dilacién por cualquier medio al Ministerio Publico sobre la detencion
de cualquier persona, e inscribir inmediatamente las detenciones en el registro que
al efecto establezcan las disposiciones aplicables.

-Garantizar que se asiente constancia de cada una de sus actuaciones, asi como
llevar un control y seguimiento de éstas.

-Recibir y preservar todos los indicios y elementos de prueba que la victima u
ofendido aporten para la comprobacion del (cuerpo del) delito y la probable
responsabilidad del indiciado/imputado, informando de inmediato al Ministerio
Publico. '

Organizaciones o Grupos de Personas Voluntarias

Organismos publicos y particulares que tengan injerencia del Estado y/o sean
autéonomos, que estén destinados con fines de busqueda y localizaciéon de personas
desaparecidas los cuales se regiran por sus propias normas y con apego a los
estatutos y legalidades vigentes en la republica mexicana y tratados internacionales.
Los mismos que tendran participacion con las autoridades competentes en el
ambito, desde el primer momento de la denuncia y/o busqueda de personas
desaparecidas.
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1.4 Referencias

-Declaracién Universal de Derechos Humanos.

- Declaraciéon de Protecciéon de Todas las Personas Contra las Desapariciones
Forzadas.

-Estatuto de Roma de la Corte Penal Internacional.

-Pacto Internacional de Derechos Civiles y Politicos.

-Convencién Internacional para la Proteccién de todas las Personas Contra las
Desapariciones Forzadas.

-Convencién sobre los Derechos del Nifio.

-Convencién sobre los Derechos de las Personas con Discapacidad.

-Convencién Internacional sobre la Proteccion de todos los Trabajadores
Migratorios y sus Familias.

-Codigo de Conducta para funcionarios Encargados de Hacer Cumplir la Ley.

-Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

-Ley para la Declaracién Especial de Ausencia por Desaparicion de Personas

-Ley General de Victimas.

- Ley de Migracion.

- Ley Organica de la Procuraduria General de la Republica

-Cédigo Penal Federal.

-Codigo Federal de Procedimientos Penales.

-Codigo Nacional de Procedimientos Penales.

-Caodigo de Procedimientos Penales del Estado de México.

-Codigo Penal del Estado de México.

-Bando Municipal 2023.

-Reglamento Organico de la Administracion Publica Municipal.

-Manual de Organizaciéon de la Comisaria de Seguridad Publica y Movilidad de

Coyotepec.
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1.5 Responsabilidades

Los organismos Estatales y Federales tienen como acciones:

Establecer un procedimiento para la coordinaciéon eficaz e inmediata entre las
autoridades Federales, Estatales, de la Ciudad de México y Municipales en la
busqueda de la persona desaparecida, desde el momento de la recepcion del
reporte.

Proteger a las victimas directas e indirectas de la desaparicion y sus derechos,
cumpliendo con las medidas establecidas en la norma, particularmente en la Ley
General de Victimas, de acuerdo a las atribuciones de cada autoridad.

Localizar, detener, investigar y consignar/acusar ante las autoridades
jurisdiccionales, a los responsables  del delito de desaparicion forzada y aquella
cometida por particulares, bajo las garantias del debido proceso.

Establecer criterios nacionales para las acciones de tratamiento e identificacion
forense, de manera que se tenga un estandar en el manejo de las muestras forenses
para que generen ademas informacion para la busqueda.

Desarrollar el registro nacional ministerial y pericial para la busqueda de las
personas desaparecidas que permita orientar con informacion estratégica las
busquedas y las investigaciones.

Garantizar a las victimas los derechos de acceso a la justicia, a la verdad, a la
reparacion integral, y a la participacion corresponsable con autoridades
ministeriales, policiales y periciales. :

El Municipio, por medio del edil y el cabildo, tienen por injerencia acordar sobre la
creacion de la célula de busqueda y localizaciéon de personas, la cual podra ser
conformada por elementos de seguridad publica bien acreditados y con los
estandares adecuados, asi como de personal administrativo y/o personas
voluntarias si asi lo desean y aprueba el cabildo.

La Comisaria de Seguridad Publica y Movilidad del Municipio de Coyotepec tiene
como responsabilidad, asignar elementos debidamente capacitados al area
destinada, para crear la célula de busqueda y localizacién de personas la cual
tendra por naturaleza la aplicacion de las investigaciones que aporten certeramente
a la localizacién de personas por los medios cientificos mas avanzados y los
instrumentos que el h. Ayuntamiento tenga a bien proporcionar.

El titular de la cedula de busqueda de personas desaparecidas tiene como
responsabilidad recepcionar las denuncias de la Fiscalia en materia de desaparicion
forzada de personas, coordinar las acciones encaminadas a localizacion de
personas, coadyuvar con las autoridades facultadas para este tipo de denuncias en
materia de desaparicion de personas.
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Los organismos y entes particulares y con apoyo del Estado, tienen por objeto
coadyuvar con las autoridades, para la busqueda y localizacion de personas, estos
pueden ser autofinanciados o patrocinados por el Estado.

Todos los particulares que tengan que ver con alguna investigacion de busqueda y
localizacion tienen la obligacién de cooperar en todo momento con la autoridad
correspondiente siempre apegado a derecho y las normas y estatutos ya
establecidos.

El o los presupuestos destinados deberan ser canalizados a las areas
administrativas del H. Ayuntamiento por medio del mandatario para su creacion,
difusion, otorgamiento y administracion.

1.6 Definiciones
Célula: Grupo que funciona de modo independiente dentro de una organizacion
general.
Busqueda: Es la accién de hacer algo para hallar a alguien o algo, hacer lo
necesario para conseguir un objetivo, ir por una persona para llevarla a alguna
parte o provocar ciertas reacciones en ella.
Localizacién: Lugar en él se localiza a alguien o algo.
Persona: Individuo cuya identidad se conoce o se expresa, ente viviente con
personalidad.
Desaparecida: Persona que se encuentra en paradero desconocido o muerta sin
que se haya encontrado el cadaver; en especial debido a catastrofe, represion
policial, rapto o acciones bélicas.

1.7 Insumos
La busqueda y rastreo para localizar a las personas con reporte de desparecidas
por solicitud de un ciudadano, por oficio de autoridad competente o por la denuncia
por medio de la célula de busqueda y localizacion.
Medios impresos y escritos como la ALERTAAMBER U ODISEA.
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1.8. Resultados
-Rastrear, localizar y devolver a, el seno familiar a las personas desaparecidas o
localizadas y entregarias lo mejor posible en salud y bienestar social a las familias
o parientes que solicitaron el apoyo o levantaron la denuncia correspondiente.
-Liberar a las personas de posibles delitos en que las tengan como privacion ilegal
de la libertad.

1.9 Politicas
-Las autoridades involucradas en la busqueda de una victima de desaparicion
forzada deben actuar inmediatamente y coordinadas entre si, en el momento en que
se tenga noticia de la desaparicion de una persona, independientemente de que
haya habido una denuncia formal.
-De inmediato, pero en todo caso, a mas tardar dentro de las primeras 24 horas a
partir de que se tiene conocimiento de la desaparicion, las autoridades deben
solicitar a autoridades y particulares la preservacion de toda la informacién que
ayude a documentar el caso.
-La Fiscalia Especializada en Materia de Desaparicion Forzada de Personas en
conjunto con las autoridades locales con competencia en la materia deben aplicar
métodos y elementos tecnolégicos a su disposicion para el analisis estratégico de
informacion, que permita guiar las investigaciones con mayores elementos.
-Las desapariciones seran investigadas por un area especializada dentro de cada
instancia de procuracién de justicia del pais, Estado o Municipio, con personal
capacitado en los procedimientos desarrollados en este Protocolo y la normatividad
aplicable.
-La investigacion de una desaparicion debe ser: inmediata, pronta, diligente,
desprejuiciada, estratégica, proactiva, contextual, empatica, protegida, exhaustiva,
participativa, coordinada y sin obstrucciones.
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forzada se encuentra retenida en alguna instalacién oficial, las autoridades

-Cuando existan ele

sefialadas deben permitir la inspeccion ministerial en forma inmediata al
requerimiento, en la totalidad de las instalaciones, incluyendo areas restringidas.
-En los casos de autoria indeterminada o complicidad correspectiva, el Ministerio
Publico debe asegurarse de integrar todos los elementos de probable
responsabilidad, analizando cada supuesto de autoria y participacién, regulados en
la normatividad vigente, incluidas las establecidas directamente en el tipo penal, asi
como las que deriven de responsabilidades por ejercicio del encargo, tales como la
comision por omision.

-Cuando la victima sea de otra nacionalidad, las autoridades deberan asegurar la
notificacién y coordinacién de acciones con las autoridades del pais de origen de la
victima, asi como de los paises por los que la victima pudo transitar antes de haber
sido vista por ultima vez, de acuerdo con las facultades legales aplicables.
-Cuando las personas no hablen o no entiendan el idioma espafiol, o tengan algun
tipo de discapacidad que les impida comunicarse, el Ministerio Publico debera
proveer un traductor o intérprete y, en su caso, facilitar los medios tecnolégicos que
le permitan obtener de forma comprensible la informacion.

-Toda actuacion de la autoridad debe ser respetuosa de la dignidad de la victima,

y ninguna condicién particular de ésta puede ser motivo para negarle su calidad de
victima.

-Las autoridades deben asegurar la participacion de instituciones privadas,
organizaciones de la sociedad civil, y familiares de personas desaparecidas, en
apoyo a las busquedas e investigaciones.

-La autoridad debe considerar las condiciones particulares o de vulnerabilidad de
las victimas y brindar la proteccién y medidas de ayuda, atencion y asistencia, desde
el momento en que lo requiera.

Las autoridades intervinientes en el proceso informaran a la victima, desde el primer
momento y de manera comprensible, empleando lenguaje sencillo, la naturaleza del
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1.10 Desarrollo

de Desaparicion Forzada de
personas

Numero
progresivo | Unidad administrativa/puesto Actividad
1 Usuario o persona que levante | El o las personas que levanten su reporte
reporte de desaparicion de | sobre algin conocido o familiar
persona Denuncia de persona | desaparecido ante las autoridades
desaparecida correspondientes.

2 Personal administrativo El personal administrativo que recepcione y
conduzca la documentacién para realizar la
busqueda de personas.

3 titular de célula de busqueda y | El Titular de la célula que se encarga de

localizacion de personas organizar y dirigir las operaciones de
rastreo, busqueda vy localizaciones
personas con apego intimo a la familia en
coordinacion con las instancias
correspondientes.

4 Elemento operativo de la célula de | Rastrea, investiga y se aplica a la

bisqueda vy localizacion de | localizacion de personas.
personas.
5 Fiscalia Especializada en Materia | Busqueda, localizacion y entrega de

personas desaparecidas.
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1.11 Diagramacién

ELEMENTO OPERATIVO DE LA
CELULA DE BUSQUEDA Y
LOCALIZACION DE PERSONAS

TITULAR DE LA CELULA DE
BUSQUEDA DE PERSONAS

MINISTERIO PUBLICO

A 4

El elemento de blasqueda y
localizacion de personas, se
entera de |a desaparicion de

| 2

El elemento de busqueda y
localizaciébn contacta a los
familiares y amigos para iniciar
el rastreo.

A 3 h—
El elemento de busqueda y
localizacién realiza la
investigacion y rastreo de
personas
5

4

El titular de la célula
de busqueda y
localizacion se da por
enterado a su vez lo
registra y lleva un

~>

El elemento de busqueda y
localizacion se coordina con las
diferentes células para una
pronta localizacion

Se

encarga de la

investigacion y direccion de

las

policias para |la

busqueda y localizacion de

Se localizaala
persona y se da aviso
del hallazgo.

( FIN
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1.12 Medicién

Namero de reportes levantados / nimero de personas encontradas y/o localizadas

x 100.

1.13 Formatos e Instructivos

oo  (HASTA ENCONTRARLE! (COBUPEM

EDAD AL DESAPARECER: 1/ ANOS SEXO: FUMENING

FECHA DE NACIMIENTO: 11 020004 F. DESAPARICION: 20 nov oz
ESTATURA: 108MT8 PESO: 51 KGE

COMPLEXION: DELGADA TEI: BLANCA

CARA: OVALADA FRENTE: PEQUENA

CABELLO: NEGHRO ABAJO LE LOS HOMBROS CBJAS: SEMIPOBLADAS
NARIZ: AFILADA BASE MEDIANA OJOS: CAFE CLARD MEDIANOS
QREJAS: CHItas BOCA MEDIAMA

MENTON: OVALADO POMULOS: REDONDOS
LABIDS: MEDIANGS BARBA: NO APLICA

BIGOTE: NU AFLICA
LUGAR DONDE FUE VISTO(A) POR ULTIMA VEZ:
COL SAN JOSE LA LOMA, MPIO ZUMPANGD EDO DE MEXICO

SENAS PARTICULARES:
CACATRIY EN RODALA ROUNRDA

VESTIMENTA ¥ CALZADO:
MOCISLA BEIGE COMN LLAVERD DE GSITO BOSA, TENIS CHOGLD BLANCOS DONVERSE. SUETER LARGS
LS PANYE AZUL MARNG CON FRANIAS A2UL ¥ BLANCO

JSTED TIENE IS0ARAAL

509 09 2

X SEA DE UTIUDAD PAFA S LOCKLE
OF £ | 06 TFLEPOMDR

7 » 8OO 216 03 61

800

COMIEION OF BUSOUEDA DF PERTONAS €N ML FETARD DE MEXICO
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1.14 Simbologia

Determina el final del procedimiento.
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1.15 Registro de ediciones
Primera edicion febrero 2023
1.16 Distribucion

El original del Manual de Procedimientos se encuentra en la Comisaria de Seguridad
Publica y Movilidad de Coyotepec, Estado de México.

Las copias controladas estan distribuidas de la siguiente manera:
1.- Presidencia

2.- Secretaria del H. Ayuntamiento

Presidente Municipal‘\¢
Coyotepec, Estad

Vo. Bo.

Titular de la Célula de Biasqueda de Personas d '

ICIpIO deGé jotepec, Estado
de México. : -

Aprobado mediante Acuerdo derivado del punto nimero cuatro en la Cuadragésima Segunda Sesién Ordinaria de
Cabildo del H. Ayuntamiento de Coyotepec, Estado de México de fecha veintisiete de abril del dos mil veintitrés.
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1.17 Hoja De Actualizacién

DESCRIPCION DE ACTUALIZACION

ON DEL PRESENTE MANUAL

ABRIL 2023

L\CTUALIZACION DEL PRESENTE MANUAL
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