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REGLAMENTO

REGLAMENTO DEL SERVICIO SOCIAL Y PRÁCTICAS
PROFES¡ONALES.

TITULO I

CAPíTULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Artículo l.- El presente reglamento establece las bases y fija los lineamientos siendo de
orden público e interés general teniendo por objet¡vo regular la prestación del Servicio
Socialy Prácticas Profesionales en el H. Ayuntamiento de Coyotepec.

Artículo 2.- Elpresente reglamento está sujeto a los estudiantes y pasantes de educación
media superior o superior de las carreras técnicas o profesionales.

Artículo 3.- Es responsabilidad del titular de la Dirección de Educación, Cultura y Deporte
la aplicación y vigilancia del presente reglamento.

Artículo 4.- Las áreas administrativas del H. Ayuntamiento de Coyotepec, dictarán las
medidas necesarias para instrumentar el Servicio Social y Prácticas Profesionales en sus
áreas de competencia, de acuerdo con las disposiciones del presente reglamento.

Articulo 5.- Para efectos del presente reglamento, se entenderá por:
I. DIRECCIÓN DE EDUCACIÓN, CULTURA Y DEPORTE, A EI árEA AdMiNiStrAtiVA dE

la del H. Ayuntamiento de Coyotepec, responsable de la coordinación del Servicio
Social y Prácticas Profesionales.

ll. EL H. AYUNTAMIENTO, al Honorable Ayuntamiento de Coyotepec.
lll. Ánrns ADMINISTRATIVAS, a las dependencias del H, Ayuntamiento receptoras

de prestadores de servicio y/o Prácticas Profesionales.
lV. INSTITUCIONES EDUCATIVAS, a las instituciones que ofrezcan carreras técnicas

o profesionales de educación media superior y superior a cargo del Municipio y a
las particulares con autorización o reconocimiento de validez oficialde estudios.

V. PRESTADORES DE SERVICIO, a los estudiantes y pasantes de las carreras
técnicas o profesionales que están realizando su Servicio Social y/o Prácticas
Profesionales.

Vl. SERVICIO SOCIAL, a la actividad a través de la práctica, elestudiante participa en
la sociedad, identificando problemáticas y coadyuvando a su solución.

Vll. PRÁCTICAS PROFESIONALES, a la actividad formativa realizada en un escenario
de trabajo real.

CAPITULO II
DE LOS F¡NES DE SERVICIO SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES

Artículo 6.- El servicio social de estudiantes tendrá como fines:
f . Vincular al estudiante con su entorno social y laboral.
ll. Contribuir al desarrollo Municipal a través de la puesta en práctica de los

conocimientos adquiridos en las aulas por los estudiantes.
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lll' Desanollar en el prestador una conciencia de solidaridad y compromiso con tasociedad a la que pertenece.lv' convertir esta prestaciÓn en un verdadero acto de reciprocidad para con la misma,a través de los planes-y programas delr""t, ó,iUl¡*.v' 
ffi:Iffi:iloi:lnaciú'intelrd académíca v J"prt-¡t..ión proresionar der prestador

CAPITULO III

DE L s E Ri,Ec iá3Jtri'9,3 I §ftrSI=.TiEFás oNA L E s
Artículo 07'- El servicio social y Prácticas Profesionares deberá ser continuo durante untiempo no menor de 6 meses ni mayor de I año y et númáro de horas que requíera serádeterminado por las características oLlpJograma aique se encuentre adscrito el estudiante,pero en ningún caso será menor oe 4ao noras, se entenderá que existe discontinuidadcuand.o sin causa justificada se interrumpa la prestación del serr¡c¡o poi re, de 3 díasdurante un mes.

Artículo 08" Cuando exista discontinuidad en los términos del artículo anterior, et serviciodeberá cancelarse sin tomarse en cuenta las horas realizadas antes de su interrupción.

Artículo 09.- Para que los estudiantes puedan iniciar ta prestación del Servicio social yPrácticas Profesionales es necesario que tengan un mÍn¡mo del 50% cte créditos de sucanera y el 100% 
9n .lo¡ casos en que lo ameriten, y que se registren y obtengan laautorización de su plantel respectivo.

Artículo 10.- El Servicio Sociat y Prácticas Profesionales podrá realizarse en todas lasáreas de este H. Ayuntamiento. sin embargo, et área del §ervicio Socüit las un¡oaoesresponsables de cada escuela deberán orientar la prestación del servicO sóc4 hacia las
ramas y modalidades de cada profesión que se consideren prioritarias para tasnetesidades
del prestador. -- r---

Artículo-11.- La prestación de servicio por ser de naturaleza social los prestadores delServicio Socialy Prácticas Profesionates no tendrán ayuda económica algunadentro del H.Ayuntamiento de Coyotepec.

CAPITULO IV
DE LOS REQUISITOS

Artículo 12.- Para qu9 el estudiante preste su servicio social y/o prácticas profesíonales
deberá cubrír los requisitos siguientesrl' Haber acreditado at menos el 50oÁ de los créditos académicos previstos en elprograma de estudios.conespondiente de la canera técnica deltipo ,"oio superior,técnico superior o de licenciatura. rlrY ¡rrvvrv

ll' Presentar a la DirecciÓn de Educación_Cultura y Deporte carta de presentación, enelformato autorizado por la Ínstitución Eclucativl. '-

1ll. Una fotografía tamaño infantil a color o blanco y n"grolV. Las demás que establezcaetpresente Regamántol 
-
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REGLAMENTO

CAPITULO V
DE LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LOS PRESTADORES

Artículo 17.- Son derechos de los Prestadores, los siguientes:
l. Recibir un trato digno y profesional por parte del área receptora donde haya sido

asignado.
ll. Realizar actividades acordes con su perfil profesional durante la prestación del

Servicio Social y Prácticas Profesionales, encaminadas a cumplir con los objetivos
establecidos

lll. Prestar el Servicio Social y Prácticas Profesionales en condiciones de higiene y
seguridad adecuadas.

lV. Recibir por parte del área receptora, los recursos necesarios para el desempeño del
Servicio Social y Prácticas Profesionales.

V. Recibir el número de horas mensuales conespondientes a su Servicio Social y
Prácticas Profesionales.

Vl. Obtener de la Dirección de Educación, Cultura y Deporte la Carta de Término del
Servicio Social y Prácticas Profesionales, una vez concluido éste.

Artículo 18.- Son obligaciones de los Prestadores:
l. Registrarse diariamente, respetando el horario de entrada y salÍda del Servicio

Social y Prácticas Profesionales.
ll. Realizar las actividades establecidas por la institución para la prestación del Servicio

Socialy Prácticas Profesionales, según los proyectos a que estén adscritos.
lll. Presentarse con uniforme y en periodos vacacionales la vestimenta deberá ser

formal.
lV. Avisar aljefe inmediato los días que no pueda asistir por temas personales.
V. Cumplir con la normatividad de las áreas receptoras.

TíTULo II
TRANSITORIOS

PRIMERO. - Este reglamento entrará en v§or aldía siguiente de su pubticación.
SEGUNDO. - Se derogan todas las disposiciones reglamentarias y administrativas que se
opongan al presente ordenamiento.
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Coyotepec, México, a27 de abrilde 2023.

EL PRESIDENTE MUNICIPAL CO
DE COYOTEPEC, ESTADO DE

LICENCIADO ANDRÉS OSCAR

LA SE
DE COYOTEP

LICENC
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DEL AYUNTAMIENTO

27 de abril de 2023.

27 de abrilde 2023.

El presente entrará en vigor el día siguiente de su
publicación en el Periódico Oficialde Gobierno "Gaceta
Municipal".

APROBACION

PUBLICACION

VIGENCIA:

Aprobado mediante Acuerdo derivado del punto número cuatro en la Cuadragésima
Segunda SesiÓn Ordinaria de Cabildo del H. Ayuntamiento de Coyotepec, Es'tado de
México de fecha veintisiete de abril del año dos milveintitrés.
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