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1. Vacunacion a especies pecuarias

1.1 Objetivo
Prevenir y controlar enfermedades en ganado y especies menores, para contar con
animales sanos, ya que esto es fundamental para la produccién de alimentos de origen
animal.

1.2 Alcances
Aplica a los servidores publicos de la Direccién de Fomento Agropecuario y Desarrollo
Sostenible, al productor pecuario que solicite la vacuna a las Asociaciones Locales de
Ganaderia.

1.3 Referencias
e Constitucion politica de los Estados Unidos Mexicanos Articulo 115.
e Constitucién politica del Estado Libre y Soberano de México, Articulo 112.
e Reglamento Organico de Administracion Publica Municipal de Coyotepec 2022-
2024.
e Bando Municipal 2024 de Coyotepec Estado de México.
e Manual de Organizacién de la Direccién de Fomento Agropecuario y Desarrollo

Sostenible.

e Manual de Procedimientos de la Direccion de Fomento Agropecuario y Desarrollo
Sostenible.

e Reglamento Interno de Direccién de Fomento Agropecuario y Desarrollo
Sostenible.

e Reglamento Organico de la Administracion Publica Municipal de Coyotepec
Estado de México.

1.4 Responsabilidades

La Jefatura Pecuaria es el area responsable de organizar y gestionar la vacunaciéon a
especies pecuarias siempre y cuando el productor pecuario lo solicite, o las instancias
correspondientes realicen campafias de vacunaciéon, para prevenir y controlar sus
enfermedades.
El Jefe Pecuario:

e Recibe documentacién y verifica que esta sea correcta y veraz.

e Revisa y organiza a los productores pecuarios para la compra consolidada del

bioldgico.
e Revisa y gestiona ante la instancia correspondiente la camparia de vacunacion.

La Auxiliar Administrativa:
e Realiza la lista de beneficiarios pecuarios para la vacunacion.
e Informa la fecha de vacunacion
e Archiva la documentacién de los beneficiarios pecuarios atendidos.
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1.5 Definicion

Jefatura Pecuaria (JP);

Ganado. - conjunto de animales de especies bovina;

Especies Menores. — conjunto de animales como son las aves, porcinos, ovinos,
caprinos, conejos;

Productor Pecuario. - A toda persona fisica 0 moral que directa o indirectamente
realiza actividades dedicadas a la explotacién de animales destinos al consumo
humano en cualquiera de sus especies pecuarias;

GPS. - Sistema de Geo posicionamiento Global;

DFADS. - Direcciéon de Fomento Agropecuario y Desarrollo Sostenible

1.6 Insumos:
Formato Unico de Solicitud de Tramites de la DFADS:;
Copia de credencial de elector vigente del Productor Pecuario propietario de las
especies;

1.7 Resultados

Vacunacion a especies pecuarias

1.8 Politicas
La vacunacién se realiza Unicamente cuando el productor pecuario solicita a la
Jefatura Pecuaria ser el vinculo para organizar y que el productor pecuario realice
la compra consolidada del biolégico o en su caso se realicen campafias de
vacunacion por parte de la instancia correspondiente.
Solo se vacunara el nimero de especies del productor pecuario que cumpla con los
requisitos solicitados.
Se vacunara Unicamente el dia y la hora que se tengan programados.

Yivin
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1.9 Desarrollo

Unidad Administrativa/ Jefatura Pecuaria
Puesto
1 Jefatura Pecuaria / Auxiliar Recibe Formato Unico de Solicitud de Tramites
Administrativo de la DFADS, el cual previamente es lienado

por el productor pecuario en la DFADS,
organiza y es el vinculo para que el productor
pecuario realice la compra consolidada del
biolégico o en el caso se realiza la gestion ante
la instancia correspondiente para la campana
de vacunacion, agenda cita para la vacunacién
y la entrega de documentos solicitados.

2 Jefatura Pecuaria Informa al productor pecuario el dia, hora de la
entrega de documentos y vacunacion.

3 Productor Pecuario Esta pendiente del dia y hora asignado para la
entrega de documentos y vacunacion.

4 Jefatura Pecuaria Acude al lugar en donde se aplicard la
vacunacion pecuaria, recibe la documentacion,
verifica que las dosis sean aplicadas de
acuerdo al numero de especies que fueron
registradas.

5 Productor Pecuario Firma la hoja de registro del servicio recibido.

6 Jefatura Pecuaria / Auxiliar Archiva la documentacion recibida.
Administrativo
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1.10 Diagramacion

Jefatura Pecuaria Productor Pecuario Solicitante

Recibe Formato Unico de Solicitud de Tramites de Ila
DFADS, el cual previamente es llenado por el productor
pecuario en la DFADS, organiza y es el vinculo para que el
productor pecuario realice la compra consolidada del
biolégico y/o realiza la gestion ante la instancia
correspondiente para la campafia de vacunacién, agenda
cita para la vacunacién y la entrega de documentos
solicitados. )

1

2

Informa al productor pecuario el dia, hora de la
entrega de documentos y vacunacion.

) Esta pendiente del dia y hora asignado para la
S entrega de documentos y vacunacion.

Acude al lugar en donde se aplicara la vacunacion
pecuaria, recibe la documentacion, subsana la
documentacién requerida y verifica que las dosis [«
sean aplicadas de acuerdo al nimero de especies
que fueron registradas.

-1 Firma la hoja de registro del servicio recibido.

Archiva la documentacion recibida. e

FIN
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1.11 Medicion
Indicador para medir capacidad de respuesta.
Mensual: numero de vacunas pecuarias solicitadas/nUmero de vacunas pecuarias

aplicadas x100= Porcentaje de vacunas pecuarias solicitadas.

1.12 Formatos e instructivos

@& covoTEPEC é

COY-DE-DFADS-01-000-000

1 -
NOMBRE : DA MES  ARO 4/3

2 T=————PGCENERO H__ M__ EDAD: & 4
5 —— — __pOMICILIO
LEFONO CORREOQ ELECTRONICO
— 7
6 /E TRAMITE Y/O SERVICIO SOLICITADO

(] EXPEDICION DE CONSTANCIAS DE PRODUCTOR

(] EXPEDICION DE CONSTANCIA DE USUFRUCTO

(] EXPEDICION DE CONSTANCIA DE USUFRUCTO HONOROSO (CONTRATO DE
APARCERIA)

(] SERVICIO DE CAPACITACION AGROPECUARIA

D ASISTENCIA TECNICA AGROPECUARIA

(] orros
RECIBIO INFORMACION CON LOS REQUISITOS CORRESPONDIENTE A SU TRAMITE Y/0 SERVICIO
St | NO g

EL SOLICITANTE CUMPLIO CON TODOS LOS REQUISITOS EN TIEMPO Y FORMA
NO
—
OBSERVACIONES \1 0

t— |

LOS DATOS PERSONALES RECABADOS SERAN PROTE ORPORADOS POR EL SISTENA SURKCWAL DE CONFORMIDRD CON LO DSPUESTO EN LA LEY OF
PERSONALES

PROTECCION DE DATOS PERSONALES DEL £SA' WECO ¥ LEY PEOERAL DE TRANSPARENCIA ¥ PROTECCION DE DA™

1.- Anotar su nombre completo

2.- Poner una x si su género es Hombre o Mujer
3.- Escribir la fecha del dia en que solicita el tramite
4.- Apuntar su edad

5.- Registrar su domicilio completo

6.- Escribir su nimero telefénico

7.- Escribir su correo electrénico

.
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