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Otorgamiento de asesoria juridica en materia familiar y de proteccion integral, restitucion de los
derechos de nifias, nifios y adolescentes del Municipio de Coyotepec.

1.1 Nombre del Procedimiento:

1.2 Objetivo:

Brindar asesoria juridica a la ciudadania del Municipio de Coyotepec, con el objetivo de garantizar
la proteccién, prevencién y restituciéon integrales de los derechos de nifias, nifios y adolescentes
que han sido vulnerados, atendiendo el interés superior de la nifiez.

1.3 Alcance:

Dirigido a la ciudadania, familiares y redes de apoyo, servidores publicos, que hagan de
conocimiento la posible vulneracién de derechos de nifias, nifios y adolescente del Municipio de
Coyotepec.

1.4 Referencias:

¢ Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

e Convencién sobre los Derechos del Nifio.

= Codigo Nacional de Procedimientos Penales.

e Cddigo Nacional de Procedimiento Civiles y Familiares.

» Ley General de Nifias, Nifios y Adolescentes.

» Reglamento de la Ley General de Nifias, Nifios y Adolescentes.

¢ Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México.

* Ley que Crea los Organismos Publicos Descentralizados de Asistencia Social, de
Caracter Municipal, denominados, “Sistemas Municipales para el Desarrollo Integral de
la Familia”.

* Ley de Asistencia Social del Estado de México y Municipios,

e Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estados
de México.

e Cadigo Civil del Estado de México

» Cddigo de Procedimientos Civiles del Estado de México.

e Cddigo Penal del Estado de México,

» Reglamento Organico del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de
Coyotepec, aprobado mediante acuerdo derivado del punto numero cinco, en la
Sexagésima Cuarta Sesién Ordinaria de Cabildo del H. Ayuntamiento de Coyotepec,
Estado de México de fecha diecinueve de octubre del afio dos mil veintitrés.

_Manual de Organizacion del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia
e Coyotepec 2023
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1.5 Responsabilidades:

Procurador(a) del SMDIFC:

* Procurar la proteccion integral de nifias, nifios y adolescentes que prevé la Constitucién
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, los Tratados Internacionales, y demas
disposiciones aplicables.

Dicha proteccion integral debera abarcar, por lo menos:

a) Atencién médica y psicoldgica;

b) Seguimiento a las actividades académicas y entorno social y cultural, y

c) La inclusion, en su caso, de quienes ejerzan la patria potestad, tutela o guarda y
custodia de nifias, nifilos y adolescentes en las medidas de rehabilitacidn y
asistencia.

» Prestar asesoria y representacion en suplencia a nifias, nifios y adolescentes involucrados en
procedimientos judiciales o administrativos, sin perjuicio de las atribuciones que le
correspondan al Ministerio Publico, asi como intervenir oficiosamente, con representacion
coadyuvante, en todos los procedimientos jurisdiccionales y administrativos en que participen
ninas, nifos y adolescentes.

» Coordinar la ejecucién y dar seguimiento a las medidas de proteccion para la restitucion
integral de los derechos de nifias, nifios y adolescentes.

e Fungir como conciliador y mediador en casos de conflicto familiar, cuando los derechos de
nifas, nifos y adolescentes hayan sido restringidos o vuinerados, la conciliacién no procedera
en casos de violencia.

= Denunciar ante el Ministerio Publico aquellos hechos que se presuman constitutivos de delito
en contra de nifias, nifios y adolescentes.

» Solicitar al Ministerio Publico competente la imposicion de medidas urgentes de proteccion
especial idoneas, cuando exista un riesgo inminente contra la vida, integridad o libertad de

nifas, ninos y adolescentes.

» Son medidas urgentes de proteccién especial en relaciéon con nifias, nifios y adolescentes,
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a) Elingreso de una nifia, nino o adolescente a un centro de asistencia social, y

b) La atencién médica inmediata por parte de alguna institucion de Salud.

e  Promover |a participacién de los sectores publico, social y privado en Ia planificacién y
ejecucion de acciones a favor de la atencion, defensa Y proteccién de Nifias, Nifios y
Adolescentes.

necesarias.

* Impartir platicas de prevencion en materia familiar y de los Derechos de Nifias, Nifios y
Adolescentes en escuelas de nivel Basico y Medio Superior.

Abogado(a) Auxiliar del SMDIFC:

1.6 Definiciones:

Asesoria Juridica: Orientacién legal otorgada por un abogado, para el caso en particular; en
materia familiar, sin ser impedimento otra materia.

DIF: Desarrollo Integral de la Familia.

Invitacién: Documento a través del cual se solicita la presencia en la Institucién, de la(s)
p na(s) involucrada(s) en la problematica de caracter familiar,
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Jurisdiccién: El drea de competencia de los tribunales e Instituciones publicas.

NNA: Nifias, Nifios y Adolescentes.

Oficio de Canalizacién: Documento que permite la presentacion del interesado ante alguna
institucion externa, a efecto de que se les brinde el apoyo que requiere.,

Proceso: Es un conjunto de actos procesales que se inician con la presentacién y admision de
la demanda y terminan cuando concluye por las diferentes causas que la ley admite (sentencia
en primer y segunda instancia, asi como el Gltimo recurso que es el amparo).

Procedimiento: Es el modo como se va desenvolviendo el proceso, los tramites a que esta
sujeto, la manera de substanciarlo, puede ser ordinario o sumario.

PMPNNA: Procuraduria Municipal de Proteccién de Nifias, Nifios y Adolescentes.

SMDIFC: Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de Coyotepec.

1.7 Insumos:

Otorgamiento de asesoria juridica.

1.8 Resultados:

Brindar Asesoria Juridica con la finalidad de Garantizar la Proteccién, Prevencion y Restituciéon
Integrales de los Derechos de Nifas, Nifios y Adolescentes que hayan sido vulnerados.

1.9 Politicas:

Las Asesorias Juridicas que se brindan a la ciudadania son solo en materia Familiar y de
Proteccion Integral y Restitucion de los Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes.

La Procuraduria Municipal de Proteccion de Nifias, Nifios y Adolescentes, se encuentra ubicado
en Casa de Dia, Planta Alta con domicilio en calle Jaltenco sin numero, Barrio Caltenco,
Municipio de Coyotepec, Estado de México, con un horario de atencién de lunes a viernes de
9:00 a 18:00 horas.

La duracion de Asesorias Juridicas es de un tiempo aproximado de veinte minutos.

La Informacion personal que brinden los ciudadanos(as) son datos de caracter confidencial.
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1.10 Desarrollo:

NO. | PUESTO Y AREA: DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD:
1 Ciudadania Acude a las oficinas que ocupa la PMPNNA
2 Ciudadania Solicita Asesoria Juridica en materia Familiar y de

Proteccion de Nifias, Nifios y Adolescentes.

3 Procurador(a)/Abogado

Auxiliar del SMDIFC. Solicita se registre en el libro de visitas.
4 Procurador(a)/Abogado : g s
Auxiliar del SMDIFC. Se brinda la asesoria Juridica y a su vez

proporciona diferentes opciones de canalizacion a
las Instancias correspondientes.

En caso de existir probable Vulneracion de
Derechos de N.N.A. se iniciard reporte por
Probable Vulneracién de Derechos de N.N.A.

6 | Ciudadano La Ciudadania se retira de las Instalaciones que
ocupa la PMPNNA.

5 Procurador(a)/Abogado
Auxiliar del SMDIFC.
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Diagramacion.

CIUDADANO PROCURADOR/ ABOGADO

O

Acude a las oficinas que ocupa la
PMPNNA.

Solicita Asesoria Juridica en materia H:> [folicita se registre en el libro de visitas. l
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Instalaciones que ocupa la
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1.12 Medicion

Niamero de asesorias programadas

x 100%

Numero de asesorias brindadas



@orF

COYOTEPEC 2077 7074

H. AYUNTAMIENTO
CONSTITUC!OI\AL DE

|
|
B
[

oot bt

1.13 Formatos e instructivos

Numero | Quien lo realiza Descripcién

1 Ciudadano(a) Debera colocar nombre y apellidos.

2 Ciudadano(a) Debera colocar la edad cumplida

3 Ciudadano(a) Deberé colocar domicilio en donde vive.

4 Ciudadano(a) Debera colocar la fecha iniciando por dia, mes y afo.

5 Ciudadano(a) Debera colocar la hora

6 Ciudadano(a) Debera colocar el tipo de asesoria que se brinda ya
sea, juridica, de vulneracién de derechos de N.N.A.

i Ciudadano(a) Debera colocar su firma.
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2.1 Nombre del Procedimiento:

Otorgar proteccion integral de nifias, nifios y adolescentes.

2.2 Objetivo:

Atender los reportes de probable vulneracién o restriccion de derechos de las nifias, nifios y
adolescentes.

2.3 Alcance:

Atender la proteccion de nifias, nifios y adolescentes que sean vulnerados, a través del grupo
multidisciplinario de la procuraduria municipal que estara conformado por: Procurador(a),
Trabajador(a) Social, Médico(a), Psicélogo(a) para garantizar y restituir los derechos de las nifias,
nifios y adolescentes en el Municipio de Coyotepec.

2.4 Referencias:

e Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos

» Convencién sobre los Derechos del Nifio.

s Caodigo Nacional de Procedimientos Penales.

e Cddigo Nacional de Procedimiento Civiles y Familiares.

» Ley General de Nifias, Nifios y Adolescentes.

* Reglamento de la Ley General de Nifias, Nifios y Adolescentes.

e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.

* Ley que Crea los Organismos Publicos Descentralizados de Asistencia Social, de
Caracter Municipal, denominados, “Sistemas Municipales para el Desarrollo Integral de la
Familia".

e Ley de Asistencia Social del Estado de México y Municipios,

» Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados del Estados
de México.

e (Cddigo Civil del Estado de México

e Cadigo de Procedimientos Civiles del Estado de México.

» Cddigo Penal del Estado de México,

* Reglamento Organico del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de
Coyotepec, aprobado mediante acuerdo derivado del punto ndmero cinco, en la
Sexagésima Cuarta Sesién Ordinaria de Cabildo del H. Ayuntamiento de Coyotepec,
Estado de México de fecha diecinueve de octubre del afio dos mil veintitrés.

* Manual de Organizacién del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia

de Coyotepec 2023
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2.5 Responsabilidades:

Procurador(a) del SMDIFC:

* Procurar la proteccién integral de nifnas, nifos y adolescentes que prevé la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, los Tratados Intemacionales, y demés
disposiciones aplicables.

Dicha proteccion integral debera abarcar, por lo menos:
a) Atencién médica y psicolégica;
b) Seguimiento a las actividades académicas y entorno social y cultural, y

¢) Lainclusién, en su caso, de quienes ejerzan la patria potestad, tutela o guarda y custodia
de Nifias, Nifios y Adolescentes.

» Prestar asesoria y representacion en suplencia a nifias, nifios y adolescentes involucrados en
procedimientos judiciales o administrativos, sin perjuicio de las atribuciones que le
correspondan al Ministerio Publico, asi como intervenir oficiosamente, con representacion
coadyuvante, en todos los procedimientos jurisdiccionales y administrativos en que participen
nifias, nifios y adolescentes,

» Coordinar la ejecucién y dar seguimiento a las medidas de proteccién para la restitucion
integral de los derechos de nifias, nifios y adolescentes,

e Fungir como conciliador y mediador en casos de confiicto familiar, cuando los derechos de
nifias, nifios y adolescentes hayan sido restringidos o vulnerados, la conciliacién no procedera
en casos de violencia;

* Denunciar ante el Ministerio Publico aquellos hechos que se presuman constitutivos de delito
en contra de ninas, nifios y adolescentes;

» Solicitar al Ministerio Publico competente la imposicion de medidas urgentes de proteccién
especial idoneas, cuando exista un riesgo inminente contra la vida, integridad o libertad de
nifias, nifios y adolescentes.

e Son medidas urgentes de proteccion especial en relacién con nifias, nifios y adolescentes,
las siguientes:

greso de una nifia, nifio o adolescente a un centro de asistencia social, y C
construir

enFamilia
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b) La atencién médica inmediata por parte de alguna institucién de Salud.

e Promover la participacion de los sectores publico, social y privado en la planificacién y
ejecucién de acciones a favor de la atencion, defensa y proteccion de Nifias, Nifios y
Adolescentes.

e Asesorar a las autoridades competentes y a los sectores publico, social y privado en el
cumplimiento del marco normativo relativo a la proteccién de nifias, nifios y adolescentes,
conforme a las disposiciones aplicables.

* Prestar servicios juridicos y de orientacion social a Nifias, Nifios Adolescentes, adultos
mayores y personas con discapacidad carentes de recursos econoémicos, asi como a la familia
para su integracién y bienestar

» Proteger de manera integral los derechos de nifias, nifios y adolescentes y restituirlos en caso
de vulneracién de estos, a través de las medidas especiales de proteccién que sean
necesarias.

e Coordinar y dirigir al Grupo Multidisciplinario de Proteccién de los Derechos de Nifias, Nifios
y Adolescentes, el cual esta integrado por:

a) Psicélogo(a) del SMDIFC:

Realiza valoracion psicoldgica tanto al probable receptor de la violencia como al generador
de la misma de ser posible, generando informe de psicologia.

b) Trabajador(a) Social del SMDIFC:

Realiza visita domiciliaria de primera vez a efecto de verificar si existe o no posible
vulneracion de Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes, generandose Registro de
Acercamiento de Trabajo Social y posteriormente las subsecuentes.

c) Médico del SMDIFC:

Realiza valoraciones fisicas de las Nifias, Nifios y Adolescentes a efecto de encontrar
sefales que indiquen la existencia de lesiones que acrediten la violencia ejercida en
Nifias, Nifios y Adolescentes.
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d) Juridico del SMDIFC:

Realiza notas juridicas de vulneracién de derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes, actas
tutoras y convenio de buenos cuidados.

2.6 Definiciones:
Asesoria Juridica: Orientacién legal otorgada por un abogado, para el caso en particular;: en
materia familiar, sin ser impedimento otra materia.

Convenio: Documento en el cual se plasma la amigable solucién al conflicto a la que han llegado
las partes involucradas en una junta conciliatoria.

DIF: Desarrollo Integral de la Familia.

Invitacién: Documento a través del cual se solicita la presencia en la Institucion, de la(s)
persona(s) involucrada(s) en la problemaética de caracter familiar.

Junta conciliatoria: Reunion entre dos partes guiada por el personal del area juridica en
caminada a solucionar los conflictos derivados de situaciones familiares (alimentos, cuidado de
los menores habidos en el matrimonio o concubinato, visitas).

Jurisdiccién: El drea de competencia de los tribunales e Instituciones publicas.
NNA: Nifias, Nifios y Adolescentes.

Oficio de Canalizacién: Documento que pemmite la presentacion del interesado ante alguna
institucion externa, a efecto de que se les brinde el apoyo que requiere.

Proceso: Es un conjunto de actos procesales que se inician con la presentacion y admision de
la demanda y terminan cuando concluye por las diferentes causas que la ley admite (sentencia
en primer y segunda instancia, asi como el tltimo recurso que es el amparo).

Procedimiento: Es el modo como se va desenvolviendo el proceso, los tramites a que esta
sujeto, la manera de substanciarlo, puede ser ordinario o sumario.

PMPNNA: Procuraduria Municipal de Proteccién de Nifias, Nifios y Adolescentes.

Reporte de probable maltrato: Documento con el cual se da inicio a una investigacion por un
grupo multidisciplinario a efecto de determinar si existe algtin tipo de violencia en el nicleo
familiar.

SMDIFC: Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de Coyotepec.

Crear, crecy
construir

enFamifia




H. AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DE
) ! COYOTEPEC

COYOTEPEC 7027 - 7074 2022 - 2024

2.7 Insumos:

Reporte de posible vulneracion de derechos de nifias, nifios y adolescentes, ante el grupo
multidisciplinario.

2.8 Resultados:

Proteger de manera integral los derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes y restituirlos en caso
de vulneracion de estos, a través del Grupo Multidisciplinario

2.9 Politicas:

Derivado del reporte de probable Vulneracién de Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes, se
realiza, investigacion a través del Grupo Multidisciplinarios, con el objetivo de determinar si existe
0 no vulneracion, integrandose expediente con las actuaciones realizadas.

La Procuraduria Municipal de Proteccion de Nifias, Nifios y Adolescentes, se encuentra ubicado
en Casa de Dia, Planta Alta con domicilio en calle Jaltenco sin nimero, Barrio Caltenco,
Municipio de Coyotepec, Estado de México, con un horario de atencién de lunes a viernes de
9:00 a 18:00 horas.

La Informacién personal que brinden los ciudadanos(as) son datos de caracter confidencial.
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NO.

PUESTO Y AREA:

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD:

1

Procurador(a) del SMDIFC

Recibe reporte de probable vulneracion de Derechos de
Ninas, Nifios y Adolescentes. recopila datos del probable
maltrato y realiza nota juridica de la narracién realizada
por el ciudadano que hace de conocimiento los hechos
que constituyen el reporte, y solicita la intervencion del
Grupo Multidisciplinario

Grupo Muttidisciplinario/ Trabajo
Social del SMDIFC

Se encarga de realizar visita domiciliara, a efecto de
verificar las condiciones del nicleo familiar, en que viven
las Nifias, Nifios y Adolescentes, asi mismo solicita su
comparecencia al area de Procuraduria.

Grupo Multidisciplinario/Trabajo
Social del SMDIFC

Realiza la bisqueda y localizacion de redes de apoyo de
Nifias, Nifios y Adolescentes, y familiares para garantizar
su integridad.

Grupo Multidisciplinario/Area
Médica del SMDIFC

Realiza valoracion fisica a efecto de encontrar sefiales
que indiquen la existencia de maltrato de Nifias, Nifios y
Adolescentes.

Grupo
Multidisciplinario/Psicélogo(a) del
SMDIFC

Realiza valoracién psicolégica, con el objetivo de
determinar si existe alguna situacién emocional en el
receptor, derivada de algun tipo de violencia ejercida
sobre Nifias, Nifios y Adolescentes.

Procurador(a) del SMDIFC

Si existe algun tipo de violencia, se concretan acciones
para corregir el maltrato confirmado, inician el proceso
judicial correspondiente, entregando a las victimas, ya
sea a la red familiar mas cercana o se integran al centro
de asistencia social autorizado para su cuidado.

Procurador(a) del SMDIFC

En caso de que los padres, tutores o redes de apoyo, una
vez valorados por Trabajo Social y Psicélogo(a), sean
aptos para el cuidado de Nifas, Nifios y Adolescentes,
se realizara integracion a través del Convenio de Buenos
Cuidados, con los compromisos de seguimiento a
tratamiento psicolégico y las visitas periédicas de
Trabajo Social para constatar la integridad de estos.
Crear,
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el proceso judicial
correspondiente,

entregando a las victimas,
ya sea a la red familiar mas
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En caso de que los padres,
tutores o redes de apoyo, una
vez valorados por Trabajo
Social y Psicélogo(a), sean
aptos para el cuidado de
Nifias, Nifios y Adolescentes,
se realizara integracion a
través del Convenio de
Buenos Cuidados, con los
compromisos de seguimiento
a tratamiento psicoldgico y las
visitas periodicas de Trabajo
Social para constatar |a

intearidad de estos.

Realxza la  blsqueda y
localizacion de redes de apoyo
de Nifias, Nifios y
Adolescentes, y familiares
ra garantizar su integridad.

o

efecto de encontrar
sefiales que indiquen la
existencia de maltrato de
Nifias, Nifios y
Adolescentes.

Procurador(a) del Trabajo Social del Grupo | Area Mé&dica del Grupo Psicologia del Grupo
SMDIFC Muitidisciplinario del Multidisciplinario dei Muitidisciplinario del
SMDIFC SMDIFC SMDIFC
@ encarga de realiz)
ﬂ?ecibe G Q visita domiciliara, a efecto
probable vulneracién de ::Iv:::zzrfl:;ig:d:;onﬁz
Derechos de Nifias, Nifios y viven las Nifias 'Ninog y
Adolescentes. recopila Adolescentes a'si mismo
:arteoas"::l ni l;c;bjaut:::icn;aza:g solicita su comparecencia
naracion realizada por el al area de Procuraduria.
ciudadano que hace de
conocimiento los hechos
que constituyen el reporte y
solicita la intervencién del
Grupo Multidisciplinario . i
K / Realiza valoracion fisica a Realiza valoracion

psicolégica, con el objetivo de
determinar si existe alguna
situacién emocional en el
receptor, derivada de algin
tipo de violencia ejercida sobre
Nifias, Nifios y Adolescentes.




’ 4 \
1‘ Bal
COYOTEPEC 2077 - 2074

[’ 2022-202

{ H. AYUNTAMIENTO
| CONSTITUCIONAL DE
> WSS PEC

2.12 Medicién

Ndmero de proteccién integral de nifias, nifios y adolescentes recibidos

x 100%

Ndmero de reportes de violencia atendidos
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2.13 Formatos e instructivos
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sae Con fundamento or: of articido 12, 23 de 1 Ley d¢ Transparencia ¥ Acces0 3 b Informacion Miblica de! Estado de Mo, 6413 informacion es congderads,
2 Datos del probable nina, confidancie por:as propta sstorslota
nifio u adolescente

1 Datos del probable
reporte de vulneracién.

2022 3024

vuinerado.
Datos de la Nifia Nifi
M Escoharidad
-

Dom:cilio;
4 Tipo de probable T R
itucié i6 i g8 3 Datos del reporte

restitucion y vulneracién de calic y calle: Codigo Postal: P
derechos de nifia, nifio u Poblacidn: Teléfono:

\
Referencias

€T caso de probabl én y vuli 6n de derechos de NNA
Persenal () Via telefbnica ) Anénimo ) Par oficio

Ti y vulneracién de derechos de NNA

Fisico D Psicoldgico (] Abuso Sexual D Abandono D Negligenca )

Datos del{os) probable(s dofesy 5 Datos del probable
M generador de violencia.

-

\
Domiciio: Mismo’ 1 Otro [ | Sefialar:
Calley NUmero: s
Colonta: Cédigo Postal:
Entre calie y calle:
ion: Municipio:

Edac: Se

adolescente.

6 Datos de quien reporta
probable vulneracién.

Teléfono:

— Famitior () Amigo [

7 Procurador (a) / Auxiliar
de Area

E'Y FIRMA DE LA PERSONA QUE RECIBE EL REPORTE) v,
construir
e Famifia

Crear,
construir

enFamifia
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Derechos de Nifas, Nifios y Adolescentes.

Numero | Quien realiza Definicién

1 Procurador (a) Municipal de | Redaccion de modo, tiempo y lugar
PNNA/Abogado auxiliar de que suscitaron los hechos
PMPNNA del SMDIFC.

2 Procurador (a) Municipal de | Redaccion de modo, tiempo y lugar
PNNA/Abogado auxiliar de que suscitaron los hechos y nombre de
PMPNNA del SMDIFC. la persona que levanta el reporte

3 Procurador (a) Municipal de | Iniciales del receptor por derecho a la
PNNA/Abogado auxiliar de | identidad resguardada
PMPNNA del SMDIFC.

4 Procurador (a) Municipal de | Nombre de Procurador (a) Municipal
PNNA/Abogado auxiliar de | de PNNA/Abogado  auxiliar de
PMPNNA del SMDIFC. PMPNNA del SMDIFC que recibe el

reporte

5 Procurador (a) Municipal de | Datos del probable generador de
PNNA/Abogado auxiliar de | violencia
PMPNNA del SMDIFC.

6 Procurador (a) Municipal de | Datos de quien reporta probable
PNNA/Abogado auxiliar de | vulneracion.

PMPNNA del SMDIFC.

7 Procurador (a) Municipal de | Firma y sello del area de PMPNNA del
PNNA/Abogado auxiliar de | SMDIFC.

PMPNNA del SMDIFC.
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2 Fecha de apertura de
expediente interno

6 Si no es aplicables

ya
1L EM) ; \
| Ofrschosita
| (aficio 12L )
1

3 Iniciales del receptor

—4———+—{ 7 Observaciones del
‘ receptor
i [)cmalam ] \
| | (articuios 13y 14
L LDNNAEMyn | I i
[ L2 nifa_nino ¢ vive oon o famiia? | T /
i EN £350 00 enconarse Separado 0o wu | fanfia, 1
| ho 3 vivie en o o $lene permindo a la cahwivencia o
| | (aticdos 15219 jontd de rat sus
; LDNNAEM) ] tamiams?
| ¢Lanifa, nifo o e ha s\do separafio de algin
4 iembro de su t 2
i 6cho a la ¢a nifa. nifo o dolescane ha tenido & migmo ralo y
|| sustantiva fardicuos 21y | | acceso de oporidni pare el ceconocimignto y goce |
4 22 LONNAEM) de sus derechos? !
] Derechoano ser
; dscrimnado L nifia, o ofadolescente goza su derecp a no ser
| farticulos 23y 24 discriminado?
i LDNNAEA) ;
| |
i Oerectio 8 vivir 61 ¢Lareng, 0 A00IECHNTD vive 80 Uz Yivenda
| conciciones oa Bhensetar y a Su 00sar1olio? ’
1 8unsan desanolo ¢{Llanifa nino en'e vive en yn aments sano |
I niegral (2 e Dara su J¢ y bienesjar? ! A5 ==t .
i| (anticulo 25 LDNNAEM) | ;La nifka, nifo o lescente cuenta con ka groteccion y
| supenvision mnorw\edeunhmo |
| P A responsatie de su aicado? | o I B! WSS S 1 8
| Derscho a uns vids i
| de viokencla y a la cha nifia, nifie o dolescente disiruta de ungs vida libre
| integndad personal da violencs?
jmﬂcdnsdslzsalw slanifia nfo o 4 ha ohasido | 1
| LONNAEM) victma da viok fisica, verbal o ica?
JLanfa nifo muesta unil nutdcién \
adecvada?
Lanina, nfo nmarflayoeso \
2da a su edad? {
Jlanna, o o assle a (gsion médea | \ l
ch iene | |
4:~Dere__ osqueliene & | ¢Lanifia, nio o adolescente cuenta con servico [
nina, nifio o adolescente | médco de sequro sooial? !

receptor

5 Elementos a evaluar si esta
siendo protegido sus
derechos o coartando
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{articulos 68 af 71
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Instructivo de llenado de Ficha de Verificacion de Derechos

Niamero | Quien realiza Definicién

1 Procurador (a) Municipal ~ de | Asignacién de numero de expediente
PNNA/Abogado auxiliar de | intemo
PMPNNA del SMDIFC.

2 Procurador (a) Municipal de | Fecha de apertura de expediente
PNNA/Abogado auxiliar de | intemo
PMPNNA del SMDIFC.

3 Procurador (a) Municipal  de | Iniciales del receptor por derecho a la
PNNA/Abogado auxiliar de | identidad resguardada
PMPNNA del SMDIFC.

4 Procurador (a) Municipal de | Derechos que tiene la nifia, nifio o
PNNA/Abogado auxiliar de | adolescente receptor
PMPNNA del SMDIFC.

5 Procurador (a) Municipal de | Elementos a evaluar si esta siendo
PNNA/Abogado auxiliar de | protegido sus derechos o coartando
PMPNNA del SMDIFC.

6 Procurador (a) Municipal de | No aplica si el receptor no se encuentra
PNNA/Abogado auxiliar de | en dichas situaciones
PMPNNA del SMDIFC.

T Procurador (a) Municipal de | Observaciones para especificar alguna
PNNA/Abogado auxiliar de | situacién
PMPNNA del SMDIFC.

Crear, c:
construir

enFamifia
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DIAGNOSTICO SOCIAL DEL ACERCAMIENTO CON NINAS, NINOS Y ADOLESCENTES

1 Datos del probable
reporte de vulneracién.

3 Datos del probable
reporte de vulneracién,

No. Exp:
Fecha:

Hora:

. FICHA DE IDENTIDAD

ERALES DE LA NINA, NINO O ADOLESCENTE

Nombres:

Domicilio:
DATOS GENERALES DEL PADRE MADRE O TUTOR DE NiNA, NINO O ADOLESCENTE

Nombre del padre:
Teléfono:

Telélono:
Otra persona a cargo:
Teléfono:

.  CONTEXTO SOCIO - FAMILI

3 PARENTESCO FECHA OF [ @as | & EECOUNGAD Gy
NACBMENTO ; |

————— — | D ,.A,*-'T.. SO S—— RS —— —r— -

P S
P R
‘a [ -
constrsir
enFamilia

’ /
2 Datos de la familia del .\

probable reporte de
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COY-SMDIF-DG-PROC-GMULT-07

‘ oven. 3 Datos del probable
/ QIF ‘ UL reporte de vulneracién,

COvOTEPEC

Existen miembros de la familia ausentes por migracion:;

Ha sido detenido aigin integrante de la {amil

Fecha de
Inicio:
| Ciclo™
escolar:

Cudl es la opinién
de maestra(o) actual
con respecto al
rendimiento de NNA
Como ha sido el
rendimiento escolar

algin motivo por €
que se ausente de
clases

IV.  REDES DE APOYO DE NINA NINO O Al

PARENTESCO |

oear,
construir

4 Redes de Apoyo del
enFamifia

probable reporte de
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Se han visto

involucrados en

:gﬁm"j‘;?"‘? . 5 Datos de los padres del

tamiliar __ probable reporte de

La familia tiene oy

espacios de vulneracion.

socializacion

V. AREA LABORAL DE LOS PADRES O TUTOR DE NINA NINO O ADOLESCENTE
Empresa o lugar de trabaj R e——

Empleo anterior y porque lo dejo
VI. ALIMENTACION

Quien prepara los alimentos en casa:

__DESAYUN HORA ? CONSISTE

_ALMUERZO |~ " HORA | ENOUE CONSISTE |

| COMIDA . HORA | ENQUECONSISTE _

| MERIENDA O CENA

HORA EN QUE CONSISTE |

6 Datos de la alimentacién
del probable reporte de
vulneracion.

CO’I;IanIir
eaFamifia

Crear, «
constmlr

s enFamifia
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Giida)f

SITUACION ECONOMICA
INGRESO MENSUAL

EGRESOS

LAfimentacion Transporte
s $ $ $
Renla Internet , Educacion Agua
$ s |s $
!
Luz Deudas | Vesiido T.V de Paga
s S ’ S $
{
[
Recreacion Gas Ctres
S s S

. FAMILIOGRAMA Y ECOMAPA

7 Familiograma del
probable reporte de

Crear,
construir

2 am;'/ia/

Crear, ]
construir

26 enFamilia
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DIAGNOSTICO SOCIAL:
9 Firma de Trabajo Social.
Elaboré:
’//-\‘ :
construir
\ eaFamilia
Crear, c/
construir

27 m?t-dlﬂl/ldx
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Instructivo de llenado de Diagnostico social de acercamiento de nifias, nifios y
adolescentes.

Nimero | Quien realiza Descripcion
1 Procurador (a) Municipal de | Se asigna numero interno de
PNNA/Abogado  auxiliar de expediente, nombre y domicilio del
PMPNNA del SMDIFC. receptor y fecha en que acuden
2 Trabajador (a) Social adscrito a | Nombre y teléfono de los padres del
PMPNNA del SMDIFC. receptor
3 Trabajador (a) Social adscrito a | Contexto socio familiar del receptor
PMPNNA del SMDIFC. y si el receptor esta registrado en la
oficialia del registro civil
4 Trabajador (a) Social adscrito a | Si existen redes de apoyo para el
PMPNNA del SMDIFC. receptor, nombre, edad y domicilio
5 Trabajador (a) Social adscrito a | Area laboral donde se desempefian
PMPNNA del SMDIFC. los padres del receptor
6 Trabajador (a) Social adscrito a | Condiciones de vivienda donde se
PMPNNA del SMDIFC. desarrolla el receptor y
alimentacion, desayuno, comida y
cena del receptor.
¥ Trabajador (a) Social adscrito a Familiograma del receptor
PMPNNA del SMDIFC.
8 Trabajador (a) Social adscrito a | Diagnostico  social de  las
PMPNNA del SMDIFC. condiciones de vivienda del
receptor.
9 Trabajador (a) Social adscrito a | Nombre y firma del trabajador (a)
PMPNNA del SMDIFC. social que realizo diagnostico

Crear, «
construir

28 eﬂfdlﬂ//lw
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COY-SMDIF-DG-PROC-GMULT-11 1 Datos del probable

reporte de vulneracion,
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"ORTE DE PRUEBAS PSICO
(NINA, NINO, ADOLESCENTE Y ADULTO)

—

FECHADE |  EDAD | ESCOLARIDAD
 NACIMIENTO e e S

2. Objeto de test

D O DEL TEST: \.>

' REFERIR RESULTADOS:

4. Firma de psicélogo

constru:r

. 2 0[’1/1’0/

Crear, crece
construir

> - 29 en?t'dﬂ)///w

3 Diagnostico Psicoldgico.







