H, AYUNTAMIENTO
COYOTEPEC COYOTEPEC

ADMINISTRACION MUNICIPAL 2022 - 2024 éG”Z - 2024
2

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS DE COYOTEPEC, MEXICO
CEDULA DE INFORMACION
| NOMBRE: o DS e wrivre [ seruco: |

| NOMBRE:

i

1 Soficitud de stancia de Gitima

i DESCRIPCION CODIGO DE LA CEDULA: COY/SA-05/009-2024

Consiste en la elaboracién de un documento que acredite que el ciudadano tiene como tltima residencia un domicilio que se encuentra dentro del municipio de Coyotepec.

Articulo 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

i Articulo 122 de ia Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.

| FUNDAMENTO LEGAL Articulo 91 fraccion X de la Ley Organica Municipal del Estado de México.

A Articulo 22 fraccion XVl del Reglamento Organico de la Admini: ion Publica Municipal de Coyotepec, México.

Numeral 4.3 del Manual de Procedimientos de la Secretaria del Ayuntamiento de Coyotepec, 2022-2024.
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| PERSONAS FISICAS
i
Articulo 91 fraccion X de la Ley Organica Municipal def Estado de México.

Articule 118, 117, 118, 119, 120 y 121 del Cédige de Procedimientos
Administrativos del Estado de México.

| 1. Identificacion Oficial vigente.
i 2. Comprobante de Domicilio.
i 3. Recibo de Pago de Derechos.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

i

t

i
i

No aplica. No aplica.

| INSTITUCIONES PUBLICAS

No aplica. No aplica. No aplica. No aplica.
1.Lap lici . se pi te a Ia oficina que ocupa la Secretaria del Ayuntamiento para solicitar una Constancia de Residencia.
2. El personal administrativo adscrito a la Secretaria del Ay iento, solicita requisitos a la persona salici

3. La persona solicitante, registra sus datos en la bitacora de solicitud y recibe su orden de pago de derechos por parte del personal administrativo adscrito
al area de Secretaria del Ayuntamiento.

4. Una vez realizads ol pago de derechos corespondi S0 ga {a Cc ia do Residencia, finmada y solfada, a ka persona solicitants y se canjoa
por el Comprobante Fiscal Digital por Intemet.

5. La persona solicitante, recibe una Constancia de Residencia.

MAXIMO

05 minutos.

Articulo 147, fraccion V dei Codigo Financiero del Estado de

$109.00 México y Municipios.

| FORMA DE PAGO: EFECTIVO ] X ] TARJETADECREDITO | X |  TARJETA DE DEBITO 1 X [ EN LINEA (PORTAL DE PAGOS) [um

PanellinlNloln ;WP NeT i@ £n la caja de la Tesoreria Municipal, ubicada en la planta baja del Palacio Municipal.

OTRAS ALTERNATIVAS No aplica.

:CRITERIOS DE RESOLUCION

| DEL TRAMITE El interesado debera cumplir con todos los requisitos solicitados para el tramite.

i APLICACION DE :
| AFIRMATIVA FICTA No aplica.

ADMINISTRATIVA

Secretaria del Ayuntamiento. Secretaria del Ayuntamiento.

RISV E e SN S OISV IR | cda. Patricia Flores Montoya.

DOMICILIO CALLE Plaza de la Constitucion. NO.INT. Y EXT. No.1.

COLONIA Barrio La Cabecera. MUNICIPIO Coyotepec, México.

|

ATENGION Lunes a viernes de 9:00 a 18:00 horas.
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559245 1190

secretaria.ayuntamiento@covyotepec.qob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

| OFICINA No aplica.

NOMBRE DEL ULAR DE LA OFICINA

DOMICILIO / % NO.INT. Y EXT No aplica.

| COLONIA ica. MUNICIPIO.

TELEFONOS TS FAX CORREO ELECTRONICO

No aplica.

FORMATO(S) DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE 1

RESPUESTA:

PREGUNTA FRECUENTE 2

¢En qué parte del Palacio Municipal se encuentra la oficina de Secretaria del Ayuntamiento?

La oficina se encuentra en el segundo nivel del Palacio Municipal, subiendo las escaleras a la derecha, primera oficina.

¢Cuando un habitante adquiere la categoria de vecino?

RESPUESTA: Cuando tiene una residencia efectiva en el Municipio de Coyotepec por un periodo igual o mayor a seis meses.

PREGUNTA FRECUENTE 3 ¢Puedo tramitar mi constancia si vivo en otro Municipio?

RESPUESTA: No, el rdmite eolo puede eer ealicitado por habil de Coyot
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| 09/09/2024.
C. José Macario Méndez Bolarios, |
Enlace de Mejora Regutatoria. |
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