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NOMBRE:

Solicitud de constancia de domiciiio.

DESCRIPCION CODIGO DE LA CEDULA COY/SA-07/011-2024
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| Documento en el cual se hace constar que, el solicitante es vecino y cuenta con una residencia efectiva de seis meses o mas en el municipio de Coyotepec.
\

i

Articulo 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Articulo 12Z de fa Consfitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.

i FUNDAMENTO LEGAL Articulo 91 fraccion X de la Ley Organica Municipal del Estado de México.

Articulo 22 fraccion XVl del Regl to Organico de la Admini ion Publica Municipal de Coyotepec, México.
Numeral 4.3 del Manual de Procedimientos de la Secretaria del Ayuntamiento de Coyotepec, 2022-2024.

d VIGENCIA DEL
DOCUMENTO A OBTENER Constancia de domicilio. DOCUMENTO A

CBTENER

| (SE REALIZA EN LINEA? 3 SCION W No aplica.

I cAsOS EN s al T < ic =3 = & i
g’éﬁ"" E' ‘IQ‘E'O SUE B aMITERD SERVICED TREEE Cuando una persona fisica, soficita e decumento donde hace conslar que, habita dentro dal territoric municipal.

| ;ESTE TRAMITE O N
NSPECCION O VERIFICACION { : DA

UNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO
PERSONAS FISICAS

Articulo 91 fraccion X de la Ley Organica Municipal def Estado de México. |
Articulo 116, 117, 118, 119, 120 y 121 del Codigo de Procedimiento:
Administrativos del Estado de Mexico.

{ 1.Acta de Nacimiento o Identificacién Oficial vigente.

| 2. Comprobante de Domicilio. *
3 Recibo de pago de derechos.

* En caso de presentar ta Credencial para votar vigente expedida por el
! Instnuto Nacional Electoral (INE) con datos visibles, completos y correctos, no
j sera necesario presentar el requisito 2.

4 | PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

I A LT T 0

INSTITUCIONES PUBLICAS

No aplica. No aplica. No aplica. No aplica.
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1. La persona solicitante se presenta a la oficina que ocupa la Secretaria del Ayuntamiento para solicitar una Constancia de domicilio.

2. El personal adminisirativo adscrito 2 la unidad, solicita requisitos a 13 persona solicitante.

3. La persona solicit: los exhibe, registra sus datos en la bitacora de solicitud, y recibe su orden de pago de derechos, por parie del personal administrativo
adscrito al area de Secretaria del Ayuntamiento.

4. Una vez realizado & pago de derechos cotespondiente en caja de fa Tesoreria Municipal, se entiega la O ia de Domicilio @ la persona solicitante
y se canjea el Comprobante Fiscal Digital por Internet.

S.La persona solucmmte rec»be una Constancta de domlc o
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| RESPUESTA 05 mirigioss

: $109.00 Articulo 147, fraccion V del Codigo Financiero del Estado de

Meéxice y Municipios.
FORMA DE PAGO: EFECTIVO l X l TARJETA DE CREDITO X TARJETA DE DEBITO l X i EN LINEA (PORTAL DE PAGOS) |1
[alelNia]=R=lelolsd N=IXeINI= 8 En la caja de la Tesoreria Municipal, ubicada en la planta baja del Palacio Municipal.
i OTRAS ALTERNATIVAS No aplica.
A A T A SRS o
g::_TTE:LOST EE REsGLLE El interesado debera cumplir con todos los requisitos solicitados para el tramite.
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Secretana del Ayuntamiento. Secretaria del Ayuntamiento.

Leda. Patricia Flores Montoya.

Plpze ¢ fa Constitucion.
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ADMINISTRACION MUNICIPAL 2022 - 2024 X
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MUNICIPIO

AS DE ATENCION Lunes a viernes de 9:00 a 18:00 horas.

CORREQ ELECTRONICQ

569246 1180,

secretaria.ayuntamiento@coyotepec.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA No aplica.

| NOMBRE DEL TITULAR DE

DOMICILIO: CALLE: No aplica. NO.INT. Y EXT No aplica.

COLONIA: MUNICIPIO No aplica.

No aplica.

LADA: : A CORREO ELECTRONICO

No
aplica.

No aplica. No aplica. No aplica.

FORMATO(S) DESCARGABLES: JIENI=N

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTAFR ENTE 1

| RESPUESTA:

PREGUNTA FRECUENTE 2

(En qué parte del Palacio Municipal se encuentra la oficina de Secretaria del Ayuntamiento?

La oficina se encuentra en el segundo nivel del Palacio Municipal, subiendo las escaleras a la derecha, primera oficina.

¢Puedo tramitar mi Constancia de domicilio si vivo en otro Municipio?

RESPUESTA: Mo, eolo ta d itar habi dei Municipic de Coyol

PREGUNTA FRECUENTE 3 ¢ Si el comprobante de domicilio no esta a mi bre, me pued: pedir la constancia?

RESPUESTA: l Si, siempre y cuando la direccion sea del Municipio y bajo protesta de decir verdad manifieste se encuentre habitando el domicitio.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

N({a\{ica.
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ELABORO: FECHA DE ACTUALIZACION:

08/09/2024.

C. José Macario Méndez Bolaiios,
Enlace de Mejora Regulatoria.




