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Consiste en expedir un documento para que una persona pueda comprobar sus ingresos semanales, quincenales o mensuales y no tenga un documento oficial para hacerlo.

Articulo 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Articulo 122 de la Constitucion el Estado Libre y Soberano de México.
D Articulo 91 fraccién X de la Ley Organica Municipal del Estado de México.
Articulo 22 fraccién XVIII del Reglamento Organico de la Admini ion Publica Municipal de Coyotepec, México.
Numeral 4.3 del Manual de Procedimientos de la Secretaria del Ayuntamiento de Coyotepec, 2022-2024.

VIGENCIA DEL

DO B R Carta de ingresos. DOCUMENTO A HocEul-ntoR
OBTENER
- A sa QO DIR v No aplica.
P A petician del interesado, cuando alguna inslitucion publica o privada que asi lo solicite.
LiSalhenglan o No aplica.
PERSONA A
. ! fracci Orgéii icil stado de México.
1. Identificacién oficial vigente. sl 1 Actioulo S ARSI HRSE S e gkrica Waunicipel det Estads ds Méwco
: Articulo 116, 117, 118, 119, 120 y 121 del Cédigo de Procedimientos
2. Formato Bajo Protesta de Decir Verdad. Sl 1 Administrativos del Estado de México.
3. Comprobante de Domicilio. St 1
4. Recibo de Pago de Derechos. St 0
PERSONA RIDICO CO A
No aplica. No aplica. No aplica. No aplica.
No aplica. No aplica. No aplica. No aplica.

1. La persona solicitante, se presenta a la oficina que ocupa la Secretaria del Ayuntamiento para solicitar una Carta de Ingresos.
2. El personal administrativo adscrito a la unidad, solicita requisitos a la persona solicitante.

3. La persona solicitante los exhibe, registra sus datos en la bitacora de solicitud, registra sus datos en formato Bajo Protesta de Decir Verdad y recibe su
PASO orden de pago de derechos llenada por parte del personal administrativo adscrito de la Secretaria del Ayuntamiento.

4. Una vez realizado ol pago de derechas sorrespondiente gn caja de 12 Tesoreria Municipal. se entrega la Carta de Ingrasos 2 1a ps solisit yse
canjea por el Comprobante Fiscal Digital por Internet.

5. La persona solicitante, recibe una Carta de Ingresos.

LE 05 minutos.
o $109.00 M@Io 147, fracclon V del Caodigo Financiero del Estado de
México y Municipios.
L i EFECTIVO | X [ TARJETADECREDITO | X |  TARJETA DE DEBITO l X J EN LINEA (PORTAL DE PAGOS) {m
R En Ja caja de la Tesoreria Municipal, ubicada en ia planta baja del Palacio Municipatl.
OTRA No aplica. g
RITERIOS DE R O X " oic 22
5 5 Elinteresado debera cumplir con todos los requisitos solicitados para el tramite.
A E R No aplica.
D = A B
Secretaria del Ayuniamiento. Secretaria def Ayuntamiento.
R B Lcda. Patricia Flores Montoya.

Plaza de la Constitucion. No.1.
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i COLONIA Baic La Cabecera. MUNICIPIO

) CcP HORARIO Y DIAS DE ATENCION

LADA TELEFONOS

Coyatepec, Meéxico.

Lunes a viernes de 9:00 a 18:00 horas.

CORRE

C

) ELECTRONICO

569246 1190. o apfica. secretaria.ayuntamiento@coyotepec.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: No aplica.

DOMICILIO: CALLE: No aplica.

NO.INT.Y EXT.:

COLONIA: No aplica. MUNICIPIO

CP: HORARIO Y DIAS DE ATENCION

LADA FONOS

No aplica.

No
aplica.

No aplica. No aplica. No aplica. No aplica.

FORMATO(S) DESCARGABLES: RNLENI=N

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE 1 ¢En qué parte del Palacio Municipal se encuentra la oficina de Secretaria del Ayuntamiento?

RESPUESTA: La oficina se encuentra en el segundo nivel del Palacio Municipal do las a la derecha, primera oficina.

PREGUNTA FRECUENTE 2 2Qué debo manifestar en formato bajo protesta de decir verdad?

RESPUESTA:

Debera i ja tidad que percib G | o sogin cea ol caes, la forma o manera que so obtiene ese ingreeo, aei

como datos generales del solicitante, como nombre, direccion, firma y anexo de identificacion oficial INE.

| PREGUNTA FRECUENTE 3 ¢Para qué tipo de tramites me sirve la constancia de ingresos?

RESPUESTA: Dependiendo del uso y finalidad que destine el usuario. El documento es tramite de beca, préstamos bancarios 0 adquisicion de bienes muebles e

inmuebles.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

Noaplica.

T ToL N

ELABORO: ! FECHA DE ACTUALIZACION:

08/08/2024.

C. José Macario Méndez Bolafos,
Enlace de Mejora Regulatoria.




