H. AYUNTAMIENTO

|
COYOTEPEC | CovoTEPEC
‘ WY 3
|

ADMINISTRACION MUNICIPAL 2022 - 2024 2022 - 2024

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS DE COYOTEPEC, MEXICO
CEDULA DE INFORMACION

Solicitud de expedicion de acta de defuncion.

i s
i DESCRIPCION CODIGO DE LA CEDULA COY/SA-14/018-2024

Consiste en el registro de la defuncion de una persona, que es la cesacion completa y definitiva de los signos vitales en una persona fisica, que puede producirse de manera natural o de forma
violenta.

Articulo 8 y 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Articulo 12Z de la Consfitucion Poiitica del Estado Libre y Soberano de México.

Articulo 3.1, 3.29, 3.30, 3.31, 3.32 y 3.35 del Cédigo Civil del Estado de México.

Articulos 87, 88, 89, 90, 91, 92, 93, 94, 95, 96 y 97 del Reglamento Interior de Registro Civil del Estado de México.
Articulo 18 fraccion i inciso d del Bando Municipal de Coyotepec 2024.

Articulo 26 fraccion XII del Reglamento Organico de la Admini ion Pablica Municipal de Coyotepec, Estado de México.

FUNDAMENTO LEGAL:

VIGENCIA DEL
(sleeBNISNIIeRE Permanente.
OBTENER

> A OBTENER Acta de defuncion.

i ;SE REALIZA EN LINEA?

st Qo DIRECCION WEB No aplica.

;C/-‘-.SOS EN LOS QUE EL TRAMITE O SERVICIO DEBE
E

i SOLICITARS A peticion del i do do ocurre el fallecimiento de una persona.

| (ESTE TRAMITE O 10 A SUJETO A ;
INSPECCION © VERIFICACION Y OBJETIVO DE No aplica.

TOS

FUNDAMENTO MINISTRATIVO
| PERSONAS FISICAS

i 1. Solicitud del interesado. Articulo 3.1 y 3.16 del Cadige Clvil del Estado de Meéxico.

| 2. Certificado médico de defuncion. st !
3. tdentificacion Oficial vigente del solicitarte. Y

0
1
1
1

Si

{ 4. Orden de inhumacion.

‘ PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

|
,
i 1

INSTITUCIONES PUBLICAS

No aplica.

i
: No aplica. No aplica. No aplica.

1. La persona solicitante, se presenta a la oficina que ocupa la Oficialia de Registro Civil No.1, para solicitar un Acta de defuncion.

2. El personal adscrito a la Unidad de Registro Civil No. 1, solicita a la persona solicitante los requisitos establecidos.

3. El personal adscrito a la Unidad, revisa informacion, levanta el Acta de Defuncion, revisa el borrador para verificacion con la persona solicitante.
4. El personal adscrito a la Unidad Administrativa, realiza el aita dei Acta de Defuncién en el Sistema Nacional de Regisiro de Identidad.

S €Elp { adecrito a ta Unidad Administrativa de Registro Civil Mo. 1, imprime of Acta de Defuncion en papel seguridad.

6. Se entrega a la persona solicitante, el Acta de Defuncion y en su caso, orden de Inhumacion o cremacién al dia y horario habil siguiente.

| PASOS A SEGUIR:

i PLAZO MAXIMO

| RESPUESTA 01 dia habil.

Gratuito. Articulo 3.1 del Caodigo Civil del Estado de México.

| FORMA DE PAGO EFECTIVO ] WA l TARJETA DE CREDITO N TARJETA DE DEBITO NA

EN LINEA (PORTAL DE PAGOS) |

DONDE PODRA PAGARSE? IGELILEH

| OTRAS ALTERNATIVAS No aplica.

! CRITERIOS DE R CION ; 2 ) ol - S,
{ g;L 'FR A?/HT g Heon El interesado debera cumplir con todos los requisitos solicitados para el tramite.

| APLICACION DE LA .
|| AFIRMATIVA FICTA: Bl Spiice.
I

i UNIDAD ADMINISTRATIVA U ORGANISH AREA RESPONSABLE 1

| Secretaria del Ayuntamiento.

Oficialia del Registro Civil No. 01.

TITULAR DEL AREA RESPONSABLE: NRGIMSETGIEOTE ERE TR

DOMICILIO CALLE Plaza de la Constitucién. MO INT Y EXT No.1.

GOLOt Barrio La Cabecera. MUMICIPIO

Coyatepec, México.
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Lunes 3 viernes de 8:00 a 18:00 horas.

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA

i DOMICILIO CALLE No aplica.

COLONIA No aplica.

LADA

CORREQC ELECTRONICO

No
aplica.

FORMATO(S) DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE 1

;Qué tengo que hacer para obtener el acta de defuncion y la orden de inhumacion?

RESPUESTA:

Debera tener certificado médico expedido por el médico titulado o institucion Publica del Sector Salud, en caso de muerte por accidente, violenta y
sospechosa, el oficio del Ministerio Pablico que se ordene el asentamiento del Acta de Defuncitn o inhumacién, con estos requisitos acudir a la Oficialia
de Registro Civil de fugar donde ocurmio el deceso, de preferencia, pi

y en su caso, de matrimonio.

PREGUNTA FRECUENTE 2!

£Qué debo hacer para inhumar en otro lugar diferente al deceso de una persona?

REEPUESTA:

itar of permiso de trastado ante el Sector Satud con el Certificado de Defuncién y en su cass, oficic del
Ministerio Publico, acudir a la Oficina de Registro Civil para el asentamiento de Acta de Defuncién.

PREGUNTA FRECUENTE 3

¢En qué tiempo de debe inhumar (sepultar) a una persona fallecida?

RESPUESTA:

Dentro de las 48 siguientes al fallecimiento de una persona.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

ELABORO:

FECHA DE ACTUALIZACION:

C. José Macario Méndez Bolafios,
Enlace de Mejora Regulatoria.




