H. AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DE
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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS DE COYOTEPEC, MEXICO
CEDULA DE INFORMACION

COYOTEPEC

ADMINISTRACION MUNICIPAL 2022 - 2024 2022 - 2024

TRAMITE n SERVICIO:

I Solicitud de expedicion de acta de imiento.

ESCRIPCION CODIGO DE LA CEDULA COY/SA-17/021-2024

i
{ Consiste en el asentamiento de todo registro de nacimiento, donde el Oficial del Registro Civil cuidara que fa filiacién respecto de los padres delfla registrado (a) unicamente se haga constar
| cuando se acredite la misma en términos de ley, preservando el derecho superior a fener un nombre y nacionalidad, asentandose estos en el acta de nacimiento del/la presentado (a).

\ Articulo 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Arficulo 12Z de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.

1 FUNDAMENTO LEGAL Ariculo 3.1, 3.8, 3.9, 3.10, 3.11 y 3.12 del Cédigo Civil del Estado de México.

. Adticulos 59, 60, 61, 62, 63, 64, 65, 66, 67 y 68 del Reglamento Interior de Regisiro Civil del Estado de México.
Articulo 26 del Reglamento Organico de la Admini ion Publica Municipal de Coyotepec, Estado de México.
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i (ESTE TRAMITE O SERVIC ESTA SUJETO A
i INSPECCION O VERIFICAC OBJETIVO DE ESTA?
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AINISTRATIVO

! INAL COPIAS

PERSONAS FISICAS

i 1. Presentacion de la persona a registrar. Articulo 3.1, 3.16 del Cédigo Civil del Estado de México.

! 2. Identificacion Oficial vigente de las personas que presentan.

i 4. Acta de matrimonio (en caso de estar casados).

i 7
| PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

fl
INSTITUCIONES PUBLICAS |

i
: . ” - . —_— . By S
! No aplica. No aplica. No aplica. No aplica.
i

1 Lap ligil S8 pr ta 2 la oficina que ecupa la Oficialia de Registro Civil No. 1 para solicitar una Acta de registro de Nacimiento,
2.El personal adscrito a la Unidad de Registro Civil No. 1, solicita a las personas solicitantes los requisitos establecidos.
3. El personal adscrito a la unidad administrativa agenda cita de atencién con las personas solicitantes.

4. Una vez que las personas solicitantes acuden a la cita, con documentos completos y correctos, se realiza el Acta de Nacimiento de a persona menor de
edad.

5. El personal administrativo adscrito a Oficialia de Registro Civil No. 1, realiza el alta en el Sistema Nacional de Registro de Identidad.
6. El personal administrativo adscrito a Oficialia de Registro Civil No. 1, revisan datos junto con las personas solicitantes.
7. El personal administrativo adscrito a la Oficialia de Registro Civil No. 1, enfrega un Acta de Nacimiento impresa en papel seguridad, sin costo.

i PLAZO MAXIMO :
| RESPUESTA 30 minutos.

Gratuito. Articulo 3.1 del Cédigo Civil Vigente del Estado de México

{ FORMA DE PAGO EFECTIVO [WA [ TARJETA DE CREDITO HA TARJETA DE DEBITO ! NA [ EN LINEA (PORTAL DE PAGOS) | na
, ¢DONDE PODRA PAGARSE? IELITHR

i OTRAS ALTERNATIVAS No aplica.

i
i CRITERIOS DE RESOLUCION . . z i R v
1 DEL TRAM\!)TE s El interesado debera cumplir con todos los requisitos solicitados para el tramite.
i
it APLICACION DE N li
| AFIRMATIVA FICTA Dapes.

DMINISTRATIVA U ORGANISMO

AREA RESPONSABLE |

| Secretaria del Ayuntamiento. Oficialia del Registro Civil No. 01.

TITULAR DEL AREA RESPONSABLE Ledo. Claudio Rivera Toribio.

‘ DOMIGILIO (GRS Plaza de la Constitucion.




H. AYUNTAMIENTO

COYOTEPEC

ADMINISTRACION MUNICIPAL 2022 - 2024 2022 - 2024

b Baric La Cabecera. MUNICIPIO Coyatepec, México.
HORARIO Y DIAS DE ATENCION Lunes a viernes de 9:00 a 18:00 horas.

TELEFONOS CORREQ ELECTRONICO

555246 1190. No apiica. registro civil@coyotepec.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA No aplica.

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: No aplica.

DOMICILIO: CALLE No aplica. NO. INT. ¥ EXT

COLONIA: No aplica. MUNICIPIO

CP.: HORARIO Y DIAS DE ATENCION

LADA TELEFONOS EXTS FAX CORREO ELECTRONICO

No aplica.

No £ g 3
aplica. No aplica. No aplica. No aplica.
FORMATO(S) DESCAR! B8 No aplica.
INFORMACION ADICIONAL
PREGUNTA FRECUENTE 1 ¢Se tramita en la Secretaria del Ayuntamiento?
| RESPUESTA: No, se tramita en la oficina de Registro Civil No. 1, ubicada en la planta baja del Palacio Municipal.
PREGUNTA FRECUENTE 2 ¢ Quién es el Oficial del Registro Civil No. 01?7
RESPUESTA El Titular ee el Licenciado Claudio Rivera Toribio, Oficial de Regietro Civit No. 01.
PREGUNTA FRECUENTE 3 ¢ Qué es un Registro de ient a ?
RESPUESTA: Es el que se realiza, después de dos meses de nacimiento del presentado.
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
No aplica.
AN
ELABORO: FECHA DE ACTUALIZACION:
= 09/09/2024.
C. José Macario Méndez Bolafios, ’
Enlace de Mejora Regulatoria. i




